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Escolaridad: 

Licenciatura 

Área de estudio: 

Ciencias Empresariales 

Carrera genérica: 

Administración 

________________________________________________________ 

 
Experiencia laboral:  

Universidad del Istmo. Jefe de Departamento de Recursos 
Materiales desde 01 de Julio de 2024. Coordinar, supervisar y 
dar seguimiento a las solicitudes de materiales, equipos y 
servicios de las diversas áreas y proyectos, coordinar los pedidos 
a proveedores, verificar que se efectúen los pagos a proveedores 
y dar seguimiento a la correcta y oportuna recepción de las 
facturas y materiales, integrar en coordinación con el 
departamento de Recursos Financieros el programa de 

adquisiciones, planear la adquisición de materiales, equipos y 
servicios con base en la información mensual generada y el 
reporte de movimientos de consumo por área. 

Universidad del Istmo 
Técnico adscrito en el Departamento de Recursos Materiales 
desde el 18 de mayo de 2009 hasta el 30 de junio de 2024, con 
quince años de experiencia, encargada de la elaboración 
recepción y clasificación de solicitudes de compra, elaboración 

de solicitudes de cotización y compra; verificación de las 
compras realizadas; elaboración de reportes; elaboración de 
cuadros comparativos, actas de comité, contratos y apoyo en la 
elaboración de presupuesto. 

 
Suministros Inoxidables Internacionales, S.A. de C.V.  
Asistente administrativo por ocho meses responsables del 
portafolio de proveedores y clientes; encargado de almacén, 
supervisión de la salida y entrada de materiales, elaboración de 

facturas y pagos. 

Grupo Constructor y Constructoria Integral GCCI  
Asistente administrativo por seis meses responsable del 
portafolio de proveedores, supervisión de personal a las áreas de 
trabajo correspondiente, negociación de pago a proveedores. 
 
 

 

 

 
 

 

 

 

 


