
PÁGINA 1 a 1

FIRMA: 

INICIIO PRIMER 

EXPEDIENTE 

INICIO ÚLTIMO 

EXPEDIENTE

UNISTMO 1C.1/01/2016 1C.1 Consejo Académico 01/01/2016 09/04/2023 72 Oficina de Vice-Rectoría Académica

UNISTMO 1S.1.3/01/2019 1S.1.3 Evaluaciones 01/01/2019 31/12/2022 6 Oficina de Vice-Rectoría Académica

UNISTMO 1S.1.4/01/2014 1S.1.4 Planes y programas nov-14 nov-14 2 Oficina de Vice-Rectoría Académica

INICIIO PRIMER 

EXPEDIENTE 

INICIO ÚLTIMO 

EXPEDIENTE

UNISTMO 1C.1/01/2002 1C.1 Consejo Académico 01/01/2002 12/01/2016 88 Oficina de Vice-Rectoría Académica

UNISTMO 1S.1.3/01/2005 1S.1.3 Evaluaciones 01/01/2005 31/12/2015 16 Oficina de Vice-Rectoría Académica

UNISTMO 1S.1.4/01/2002 1S.1.4 Planes y programas oct-02 abr-12 30 Oficina de Vice-Rectoría Académica

UNIVERSIDAD DEL ISTMO

GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO

ARCHIVO DE TRAMITÉ

FECHAS EXTREMAS

NOMBRE  DE LA SERIE / 

SUBSERIE

CÓDIGO DE 

LA SERIE / 

SUBSERIE

NIVEL DOCUMENTAL

FECHA DE ELABORACIÓN:

ÁREA PRODUCTORA:

DIRECCIÓN:

31 de marzo de 2025

Vice-Rectoría Académica

Dr. Edwin Román Hernández

Vice-Rector Académico

9715224050 ext: *105

ÁREA PRODUCTORA: Vice-Rectoría Académica

NOMBRE DEL RESPONSABLE: Dr. Edwin Román Hernández

CARGO: Vice-Rector Académico

FECHA DE ELABORACIÓN: 31 de marzo de 2025

NOMBRE DEL RESPONSABLE:

CARGO:

NÚMERO TELEFÓNICO:

CORREO ELECTRÓNICO: vice_acad@sandunga.unistmo.edu.mx

CANTIDAD DE 

EXPEDIENTES
UBICACIÓN FISICA 

ARCHIVO DE CONCENTRACIÓN 

Ciudad Universitaria S/N, Barrio Santa Cruz Tagolaba C.P. 70760, 

Tehuantepec, Oaxaca

UBICACIÓN FISICA 

NÚMERO TELEFÓNICO: 9715224050 ext: *105

CORREO ELECTRÓNICO: vice_acad@sandunga.unistmo.edu.mx

NIVEL DOCUMENTAL

CÓDIGO DE 

LA SERIE / 

SUBSERIE

NOMBRE  DE LA SERIE / 

SUBSERIE

FECHAS EXTREMAS

CANTIDAD DE 

EXPEDIENTES

FIRMA:

DIRECCIÓN:
Ciudad Universitaria S/N, Barrio Santa Cruz Tagolaba C.P. 70760, 

Tehuantepec, Oaxaca

ELABORÓ TITULAR DEL ÁREA COORDINADORA DE ARCHIVOS 

Dr. Edwin Román Hernández

Vice-Rector Académico

M.A. Oscar Cortés Olivares  

Vice-Rector de Administración 
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PÁGINA 1 a 1

FIRMA: 

INICIIO PRIMER 

EXPEDIENTE 

INICIO ÚLTIMO 

EXPEDIENTE

UNISTMO 2S.1/01/2021 2S.1
Proyectos de 

Investigación
01/01/2021 31/12/2024 12 Departamento de Gestión Académica

UNISTMO 2S.3/01/2021 2S.3 Cuerpos Académicos 01/01/2021 31/12/2024 4 Departamento de Gestión Académica

INICIIO PRIMER 

EXPEDIENTE 

INICIO ÚLTIMO 

EXPEDIENTE

UNISTMO 2S.1/01/2013 2S.1
Proyectos de 

Investigación
01/01/2013 31/12/2020 37 Departamento de Gestión Académica

UNISTMO 2S.3/01/2009 2S.3 Cuerpos Académicos 01/01/2009 31/12/2020 12 Departamento de Gestión Académica

INICIIO PRIMER 

EXPEDIENTE 

INICIO ÚLTIMO 

EXPEDIENTE

UNISTMO 2S.1/01/2013 2.S.1
Proyectos de 

Investigación
01/01/2013 31/12/2020 37 Departamento de Gestión Académica

GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO

ARCHIVO DE TRAMITÉ

FECHA DE ELABORACIÓN: 06 de octubre de 2025

ÁREA PRODUCTORA: Departamento de Gestión Académica

CORREO ELECTRÓNICO: p-promep@bianni.unistmo.edu.mx
DIRECCIÓN: Ciudad Universitaria S/N, Barrio Santa Cruz Tagolaba C.P. 70760, 

NOMBRE DEL RESPONSABLE: L.C.E Claudia Hernández Cela

CARGO: Jefa del Departamento de Gestión Académica

NÚMERO TELEFÓNICO: 9715224050 ext, 107*

UBICACIÓN FISICA 

ARCHIVO DE CONCENTRACIÓN 

FECHA DE ELABORACIÓN: 06 de octubre de 2025

ÁREA PRODUCTORA: Departamento de Gestión Académica

NIVEL DOCUMENTAL

CÓDIGO DE 

LA SERIE / 

SUBSERIE

NOMBRE  DE LA SERIE / 

SUBSERIE

FECHAS EXTREMAS

CANTIDAD DE 

EXPEDIENTES

CORREO ELECTRÓNICO: p-promep@bianni.unistmo.edu.mx
DIRECCIÓN: Ciudad Universitaria S/N, Barrio Santa Cruz Tagolaba C.P. 70760, 

FIRMA:

NOMBRE DEL RESPONSABLE: L.C.E Claudia Hernández Cela

CARGO: Jefa del Departamento de Gestión Académica

NÚMERO TELEFÓNICO: 9715224050 ext, 107*

UBICACIÓN FISICA 

ARCHIVO DE HISTÓRICO

FECHA DE ELABORACIÓN: 06 de octubre de 2025

ÁREA PRODUCTORA: Departamento de Gestión Académica

NIVEL DOCUMENTAL

CÓDIGO DE 

LA SERIE / 

SUBSERIE

NOMBRE  DE LA SERIE / 

SUBSERIE

FECHAS EXTREMAS

CANTIDAD DE 

EXPEDIENTES

CORREO ELECTRÓNICO: p-promep@bianni.unistmo.edu.mx
DIRECCIÓN: Ciudad Universitaria S/N, Barrio Santa Cruz Tagolaba C.P. 70760, 

FIRMA:

NOMBRE DEL RESPONSABLE: L.C.E Claudia Hernández Cela

CARGO: Jefa del Departamento de Gestión Académica

NÚMERO TELEFÓNICO: 9715224050 ext, 107*

UBICACIÓN FISICA 

ELABORÓ TITULAR DEL ÁREA COORDINADORA DE ARCHIVOS 

NIVEL DOCUMENTAL

CÓDIGO DE 

LA SERIE / 

SUBSERIE

NOMBRE  DE LA SERIE / 

SUBSERIE

FECHAS EXTREMAS

CANTIDAD DE 

EXPEDIENTES

L.C.E Claudia Hernández Cela

Jefa del Departamento de Gestión Académica

M.A. Oscar Cortés Olivares  

Vice-Rector de Administración 
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PÁGINA___a___

FIRMA: 

INICIIO PRIMER 

EXPEDIENTE 

INICIO ÚLTIMO 

EXPEDIENTE

Serie 5C.1
Información 

bancaria
15/06/2020 19/12/2024 1 Recursos financieros

Serie 5C.2
Información 

financiera
30/03/2023 08/04/2022 39 Recursos financieros

Serie 5C.3 Pólizas contables 03/01/2023 13/12/2024 116 Recursos financieros

Serie 5C.4
Actas de comisión 

de finanzas
13/09/2023 20/11/2024 1 Recursos financieros

Serie 5C.5 Fondo de ahorro 02/02/2023 08/01/2024 13 Recursos financieros

Serie 5C.6
Proyectos 

Extraordinario
19/09/2023 28/12/2023 7 Recursos financieros

Serie 5C.7
Cuentas por 

liquidar certificadas
10/01/2023 03/07/2024 8 Recursos financieros

Serie 5C.8
Reporte financiero 

de librería
19/01/2023 15/01/2024 4 Recursos financieros

Serie 5C.9
Lineas de captura 

por servicios
08/01/2024 16/12/2024 1 Recursos financieros

Serie 5C.10 Presupuesto 08/11/2022 22/11/2023 2 Recursos financieros

Serie 5C.11 Expediente fiscal 17/01/2023 17/01/2024 2 Recursos financieros

INICIIO PRIMER 

EXPEDIENTE 

INICIO ÚLTIMO 

EXPEDIENTE

Serie 5C.1
Información 

bancaria
01/03/2017 22/01/2021 3 Recursos financieros

Serie 5C.2
Información 

financiera
03/03/2017 01/01/2022 107 Recursos financieros

Serie 5C.3 Pólizas contables 16/01/2017 16/11/2022 271 Recursos financieros

Serie 5C.4
Actas de comisión 

de finanzas
17/06/2022 30/12/2022 1 Recursos financieros

Serie 5C.5 Fondo de ahorro 10/01/2017 06/01/2022 73 Recursos financieros

Serie 5C.6
Proyectos 

Extraordinario
31/03/2019 07/03/2022 22 Recursos financieros

ARCHIVO DE TRAMITÉ

FECHA DE ELABORACIÓN: 03/10/2025

ÁREA PRODUCTORA: RECURSOS FINANCIEROS

UNIVERSIDAD DEL ISTMO

GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO

CORREO ELECTRÓNICO: rfinancieros@bianni.unistmo.edu.mx
DIRECCIÓN: CIUDAD UNIVERSITARIA S/N, SANTA CRUZ, 70760 SANTO 

NOMBRE DEL RESPONSABLE: L.C. YAZMIN CAROLINA LOPEZ MORALES

CARGO: JEFA DEL DEPARTAMENTO DE RECURSOS FINANCIEROS

NÚMERO TELEFÓNICO:

UBICACIÓN FISICA 

ARCHIVO DE CONCENTRACIÓN 

FECHA DE ELABORACIÓN: 03/10/2025

ÁREA PRODUCTORA: RECURSOS FINANCIEROS

NIVEL DOCUMENTAL

CÓDIGO DE 

LA SERIE 7 

SUBSERIE

NOMBRE  DE LA SERIE / 

SUBSERIE

FECHAS EXTREMAS

CANTIDAD DE 

EXPEDIENTES

CORREO ELECTRÓNICO: rfinancieros@bianni.unistmo.edu.mx
DIRECCIÓN: CIUDAD UNIVERSITARIA S/N, SANTA CRUZ, 70760 SANTO 

FIRMA:

NOMBRE DEL RESPONSABLE: L.C. YAZMIN CAROLINA LOPEZ MORALES

CARGO: JEFA DEL DEPARTAMENTO DE RECURSOS FINANCIEROS

NÚMERO TELEFÓNICO:

UBICACIÓN FISICA NIVEL DOCUMENTAL

CÓDIGO DE 

LA SERIE 7 

SUBSERIE

NOMBRE  DE LA SERIE / 

SUBSERIE

FECHAS EXTREMAS

CANTIDAD DE 

EXPEDIENTES
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Serie 5C.7
Cuentas por 

liquidar certificadas
12/01/2017 03/11/2022 25 Recursos financieros

Serie 5C.8
Reporte financiero 

de librería
05/01/2017 31/03/2022 11 Recursos financieros

Serie 5C.9
Lineas de captura 

por servicios
22/09/2017 14/02/2023 25 Recursos financieros

Serie 5C.10 Presupuesto 12/11/2018 11/11/2021 4 Recursos financieros

Serie 5C.11 Expediente fiscal 20/02/2017 17/01/2022 6 Recursos financieros

INICIIO PRIMER 

EXPEDIENTE 

INICIO ÚLTIMO 

EXPEDIENTE

N/A N/A N/A N/A N/A N/A N/A

N/A N/A N/A N/A N/A N/A N/A

N/A N/A N/A N/A N/A N/A N/A

N/A N/A N/A N/A N/A N/A N/A

N/A N/A N/A N/A N/A N/A N/A

N/A N/A N/A N/A N/A N/A N/A

ARCHIVO DE HISTÓRICO
FECHA DE ELABORACIÓN: 03/10/2025

ÁREA PRODUCTORA: RECURSOS FINANCIEROS

CORREO ELECTRÓNICO: rfinancieros@bianni.unistmo.edu.mx

DIRECCIÓN: CIUDAD UNIVERSITARIA S/N, SANTA CRUZ, 70760 SANTO 

FIRMA:

NOMBRE DEL RESPONSABLE: L.C. YAZMIN CAROLINA LOPEZ MORALES

CARGO: JEFA DEL DEPARTAMENTO DE RECURSOS FINANCIEROS

NÚMERO TELEFÓNICO:

Jefa del Depto. De Recursos Financieros Vicerrector de Administración

UBICACIÓN FISICA 

ELABORÓ TITULAR DEL ÁREA COORDINADORA DE ARCHIVOS 

L.C. Yazmín Carolina López Morales M.A Oscar Cortés Olivares

NIVEL DOCUMENTAL

CÓDIGO DE 

LA SERIE 7 

SUBSERIE

NOMBRE  DE LA SERIE / 

SUBSERIE

FECHAS EXTREMAS

CANTIDAD DE 

EXPEDIENTES
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PÁGINA___a___

FIRMA: 

INICIO PRIMER 

EXPEDIENTE 

INICIO ÚLTIMO 

EXPEDIENTE

6C 6C.5

Control de Bienes 

Muebles 11/01/2023 04/11/2024 11

Edificio de Vicerectoria de 

Administracion, oficina num. 7

6C 6C.6

Reporte de entrega-

recepcion del sicipo 
27/01/2023 29/02/2024 2

Edificio de Vicerectoria de 

Administracion, oficina num. 7

6C 6C.7
Plantilla Vehícular

24/04/2023 05/04/2024 2

Edificio de Vicerectoria de 

Administracion, oficina num. 7

6C 6C.8

Conciliación 

Patrimonial de la 

Universidad del 

Istmo 12/04/2023 09/01/2024 2

Edificio de Vicerectoria de 

Administracion, oficina num. 7

1C 1C.6

Control de 

correspondencia 10/01/2023 08/01/2024 3

Edificio de Vicerectoria de 

Administracion, oficina num. 7

INICIO PRIMER 

EXPEDIENTE 

INICIO ÚLTIMO 

EXPEDIENTE

6C 6C.5

Control de Bienes 

Muebles 04/08/2016 10/10/2022 64

Centro de Idiomas, cubo 10. 

Anaquel num. 414363

6C 6C.6

Reporte de entrega-

recepcion del sicipo 
24/01/2017 06/03/2022 6

Centro de Idiomas, cubo 10. 

Anaquel num. 414363

6C 6C.7
Plantilla Vehícular

03/03/2017 14/02/2022 6

Centro de Idiomas, cubo 10. 

Anaquel num. 414363

6C 6C.8

Conciliación 

Patrimonial de la 

Universidad del 

Istmo 10/01/2017 22/02/2022 6

Centro de Idiomas, cubo 10. 

Anaquel num. 414363

1C 1C.6

Control de 

correspondencia 06/01/2015 24/01/2022 17

Centro de Idiomas, cubo 10. 

Anaquel num. 414363

GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO

ARCHIVO DE TRAMITÉ
FECHA DE ELABORACIÓN:

NÚMERO TELEFÓNICO: (971)7127050 ext. 221

CORREO ELECTRÓNICO: galiamo@bianni.unistmo.edu.mx

DIRECCIÓN: Carr. Chihuitan Ixtepec S/N Ixtepec, Oax., México C.P. 70110

ÁREA PRODUCTORA: Departamento de Logística
NOMBRE DEL RESPONSABLE: L.C.E. Eva Elena Ramirez Gasga

CARGO: Jefa del Departamento de Logística

ARCHIVO DE CONCENTRACIÓN 
FECHA DE ELABORACIÓN:

ÁREA PRODUCTORA: Departamento de Logística

NIVEL DOCUMENTAL

CÓDIGO DE 

LA SERIE  

SUBSERIE

NOMBRE  DE LA SERIE / 

SUBSERIE

FECHAS EXTREMAS

CANTIDAD DE 

EXPEDIENTES
UBICACIÓN FISICA 

CORREO ELECTRÓNICO: galiamo@bianni.unistmo.edu.mx

DIRECCIÓN: Carr. Chihuitan Ixtepec S/N Ixtepec, Oax., México C.P. 70110

FIRMA:

NOMBRE DEL RESPONSABLE: L.C.E. Eva Elena Ramirez Gasga

CARGO: Jefa del Departamento de Logística

NÚMERO TELEFÓNICO: (971)7127050 ext. 221

NÚMERO TELEFÓNICO:

UBICACIÓN FISICA 

ARCHIVO DE HISTÓRICO
FECHA DE ELABORACIÓN:

ÁREA PRODUCTORA:

NIVEL DOCUMENTAL

CÓDIGO DE 

LA SERIE 7 

SUBSERIE

NOMBRE  DE LA SERIE / 

SUBSERIE

FECHAS EXTREMAS

CANTIDAD DE 

EXPEDIENTES

NOMBRE DEL RESPONSABLE:

CARGO:
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mailto:galiamo@bianni.unistmo.edu.mx
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INICIIO PRIMER 

EXPEDIENTE 

INICIO ÚLTIMO 

EXPEDIENTE

PÁGINA___a___

FIRMA: 

INICIO PRIMER 

EXPEDIENTE 

INICIO ÚLTIMO 

EXPEDIENTE

INICIO PRIMER 

EXPEDIENTE 

INICIO ÚLTIMO 

EXPEDIENTE

8C 8C.2

Solicitudes de 

información 26/01/2011 26/11/2020 110

Edificio de Vice-Rectoría Administrativa, 

en la Unidad de Transparencia 

ARCHIVO DE HISTÓRICO
FECHA DE ELABORACIÓN:

ÁREA PRODUCTORA:

DIRECCIÓN: Carr. Chihuitan Ixtepec S/N Ixtepec, Oax., México C.P. 70110

FIRMA:

NIVEL DOCUMENTAL

CÓDIGO DE 

LA SERIE 7 

SUBSERIE

NOMBRE  DE LA SERIE / 

SUBSERIE

FECHAS EXTREMAS

CANTIDAD DE 

EXPEDIENTES
UBICACIÓN FISICA 

ÁREA PRODUCTORA: Departamento de Logística
NOMBRE DEL RESPONSABLE: L.C.E. Eva Elena Ramirez Gasga

CARGO: Jefa del Departamento de Logística

NÚMERO TELEFÓNICO: (971)7127050 ext. 221

CORREO ELECTRÓNICO: enlace@unistmo.edu.mx

NIVEL DOCUMENTAL

CÓDIGO DE 

LA SERIE  

SUBSERIE

NOMBRE  DE LA SERIE / 

SUBSERIE

FECHAS EXTREMAS

CANTIDAD DE 

EXPEDIENTES
UBICACIÓN FISICA 

ARCHIVO DE CONCENTRACIÓN 
FECHA DE ELABORACIÓN:

CARGO: Jefa del Departamento de Logística

NÚMERO TELEFÓNICO: (971)7127050 ext. 221

CORREO ELECTRÓNICO: enlace@unistmo.edu.mx

DIRECCIÓN: Carr. Chihuitan Ixtepec S/N Ixtepec, Oax., México C.P. 70110

UNIVERSIDAD DEL ISTMO

GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO

ARCHIVO DE TRAMITÉ
FECHA DE ELABORACIÓN:

ÁREA PRODUCTORA: Departamento de Logística
NOMBRE DEL RESPONSABLE: L.C.E. Eva Elena Ramirez Gasga

UBICACIÓN FISICA 

NO APLICA

ELABORÓ TITULAR DEL ÁREA COORDINADORA DE ARCHIVOS 

L.C.E. Eva Elena Ramirez Gasga M.A. Oscar Cortes Olivares

NIVEL DOCUMENTAL

CÓDIGO DE 

LA SERIE 7 

SUBSERIE

NOMBRE  DE LA SERIE / 

SUBSERIE

FECHAS EXTREMAS

CANTIDAD DE 

EXPEDIENTES

CORREO ELECTRÓNICO:

DIRECCIÓN:

FIRMA:
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INICIIO PRIMER 

EXPEDIENTE 

INICIO ÚLTIMO 

EXPEDIENTE

NO APLICA

ELABORÓ TITULAR DEL ÁREA COORDINADORA DE ARCHIVOS 

L.C.E. Eva Elena Ramirez Gasga M.A. Oscar Cortes Olivares

NÚMERO TELEFÓNICO:

CORREO ELECTRÓNICO:

DIRECCIÓN:

FIRMA:

NIVEL DOCUMENTAL

CÓDIGO DE 

LA SERIE 7 

SUBSERIE

NOMBRE  DE LA SERIE / 

SUBSERIE

FECHAS EXTREMAS

CANTIDAD DE 

EXPEDIENTES
UBICACIÓN FISICA 

NOMBRE DEL RESPONSABLE:

CARGO:


