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INTRODUCCIÓN 

 

 

El presente Informe Anual muestra los ejercicios realizados por el Sistema 

Institucional de Archivo, dando cumplimiento al PADA2020 el cual fue aprobado 

por el mismo.  

 

MARCO LEGAL 

 

 

En cumplimiento con el Capítulo V, de la planeación de materia archivística, 

artículo 26 de la Ley General de Archivos, publicada en el Diario Oficial de la 

Federación el 15 de junio de 2018: “Los sujetos obligados deberán elaborar un 

Informe Anual detallando el cumplimiento del Programa Anual y publicarlo en su 

portal electrónico a más tardar el último día del mes de enero del siguiente año de 

la ejecución de dicho programa”; y al artículo 25 de la Ley de Archivos para el 

Estado de Oaxaca publicada el 15 de febrero de 2020. 

 

Ley de Archivos para el Estado de Oaxaca publicada el 15 de febrero de 2020, 

artículo 25. 

 

 

En resumen, se emite el informe de actividades desarrolladas en la Universidad 

del Istmo durante el ejercicio 2020. 
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ACTIVIDADES ESTABLECIDAS EN EL PADA 2020 DE LA UNIVERSIDAD DEL 

ISTMO   
 

No.  Actividad  

1 Sesiones ordinarias del Sistema Institucional de Archivo (SIA) 

2 Sesiones ordinarias del Grupo Interdisciplinario (GI) 

3 Capacitaciones Archivísticas  

4 Actualización de los instrumentos de control y consulta archivística  

5 Transferencias documentales  

6 Bajas documentales 

7 Diagnóstico de riesgos para el cumplimiento del PADA 

 

 

Actividad No.1 Sesiones ordinarias del Sistema Institucional de Archivo 

(SIA) y Actividad No. 2 Sesiones ordinarias del Grupo Interdisciplinario (GI) 

 

Durante el ejercicio del PADA 2020 se tenían planteadas varias sesiones durante 

el año, pero debido a la situación de la contingencia sanitaria que se vive en la 

actualidad por la pandemia del virus SARS-CoV-2 COVID-19, fueron suspendidas 

las funciones y actividades en su mayoría dentro de la Universidad, cabe 

mencionar que solo el personal esencial estuvo laborando de manera ocasional. 

 

Actividad No. 3 Capacitaciones Archivísticas 

 

Para dar cumplimiento del PADA, a la Ley General de Archivo y a la Ley de 

Archivos del Estado de Oaxaca, participaron los integrantes del SIA, GI y los 

sujetos obligados que generan información, se recibieron las siguientes 

capacitaciones en materia de archivo:  

 
CAPACITACIONES  

 

LINK  

Implementación de la Ley General de Archivos 08 de 

septiembre de 2020. Impartido por Sistema Nacional de 

Transparencia 

https://www.youtube.com/watch?v=W

rtO54BPrIo&feature=emb_title  

Integración del Sistema Institucional de Archivos 09 de 

septiembre de 2020. Impartido por Sistema Nacional de 

Transparencia 

https://www.youtube.com/watch?v=q

c2c77zO6Jw  

Elaboración del Cuadro General de Clasificación 

Archivística 10 de septiembre de 2020. Impartido por 

Sistema Nacional de Transparencia 

https://www.youtube.com/watch?v=X

-cU4w8WNgw&feature=emb_title  

Los Documentos de Archivo Electrónico, 11 de septiembre 

2020. Impartido por Sistema Nacional de Transparencia 

https://www.youtube.com/watch?v=4

Zg9kdUlfVo&feature=emb_title  

Introducción a la Gestión Documental y la Administración 
de Archivos. 25 septiembre de 2020. Impartido por el 

Archivo General del Estado de Oaxaca (AGEO) 

https://drive.google.com/file/d/1p-
WORBT_aZQlH4Le98I-

C7txyuagkfMx/view  

Procesos técnicos para el archivo de trámite y la Unidad de  

https://www.youtube.com/watch?v=WrtO54BPrIo&feature=emb_title
https://www.youtube.com/watch?v=WrtO54BPrIo&feature=emb_title
https://www.youtube.com/watch?v=qc2c77zO6Jw
https://www.youtube.com/watch?v=qc2c77zO6Jw
https://www.youtube.com/watch?v=X-cU4w8WNgw&feature=emb_title
https://www.youtube.com/watch?v=X-cU4w8WNgw&feature=emb_title
https://www.youtube.com/watch?v=4Zg9kdUlfVo&feature=emb_title
https://www.youtube.com/watch?v=4Zg9kdUlfVo&feature=emb_title
https://drive.google.com/file/d/1p-WORBT_aZQlH4Le98I-C7txyuagkfMx/view
https://drive.google.com/file/d/1p-WORBT_aZQlH4Le98I-C7txyuagkfMx/view
https://drive.google.com/file/d/1p-WORBT_aZQlH4Le98I-C7txyuagkfMx/view


UNIVERSIDAD DEL ISTMO 
INFORME ANUAL DEL PADA 

 
 

4  

Correspondencia.  

12 de octubre de 2020. Impartido por el Archivo General 

del Estado de Oaxaca (AGEO) 

Capacitación Programa Anual de Desarrollo Archivístico 

(PADA), 23 de noviembre de 2020. Impartido por el 

Archivo General del Estado de Oaxaca (AGEO) 

https://drive.google.com/file/d/14pYc

QkcCJuonFrRaKfJySgtFgfwavtRn/view 

 

Capacitación Guía Simple. 25 de noviembre 2020. 

Impartido por el Instituto de Acceso a la Información 

Pública y Protección de Datos Personales del Estado de 
Oaxaca (IAIPO) 

https://drive.google.com/file/d/1b-

uGvwm28fRIW1QFPPvIC1kgGTssVPeF
/view  

 

Es importante mencionar que cada una de estas capacitaciones se realizaron de 

manera virtual debido a la Pandemia del SARS-CoV2, COVID-19. 

 

Actividad No. 4 Actualización de los instrumentos de control y consulta 

archivística, actividad No. 5 Transferencias documentales y actividad No. 6 

Bajas documentales. 

 

Estas actividades se suspendieron derivado de la Pandemia del SARS-CoV2, 

COVID-19 por lo cual no se pudo actualizar y ejecutar cada una de las 

actividades mencionadas, los motivos fueron que solo el personal esencial estuvo 

laborando ocasionalmente.  

 

 

Actividad No. 7 Diagnóstico de riesgos para el cumplimiento del PADA 

 

Se presenta el diagnóstico con los principales riesgos a los cuales está expuesto la 

Universidad del Istmo, con el propósito de dar cumplimiento al Programa Anual 

de Desarrollo Archivístico 2020. 

 

Actividad programada en el PADA 

2020 

Riesgo detectado 

Sesiones ordinarias del Sistema 
Institucional de Archivo (SIA) 

 
 

Las restricciones sanitarias derivado de la 

pandemia del SARS-CoV2, COVID-19, 
provocó el cierre de actividades no 

esenciales dentro de la Universidad del 
Istmo. 

 

Sesiones ordinarias del Grupo 

Interdisciplinario (GI) 

Capacitaciones Archivísticas  

Actualización de los instrumentos 

de control y consulta archivística  

Transferencias documentales  

Bajas documentales 

 

El presente Informe anual da cumplimiento al: “Programa Anual de Desarrollo 

Archivístico PADA”, Universidad del Istmo, ejercicio 2020. 

https://drive.google.com/file/d/14pYcQkcCJuonFrRaKfJySgtFgfwavtRn/view
https://drive.google.com/file/d/14pYcQkcCJuonFrRaKfJySgtFgfwavtRn/view
https://drive.google.com/file/d/1b-uGvwm28fRIW1QFPPvIC1kgGTssVPeF/view
https://drive.google.com/file/d/1b-uGvwm28fRIW1QFPPvIC1kgGTssVPeF/view
https://drive.google.com/file/d/1b-uGvwm28fRIW1QFPPvIC1kgGTssVPeF/view
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Anexos 


