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FONDO UNIVERSIDAD DEL ISTMO 

FUNCIONES  COMUNES  

SECCIÓN:  1C DIRECTIVA Y GESTIÓN 
SERIE 1C.1 NOMBRAMIENTOS  
SERIE 1C.2 CONVENIOS, PROGRAMAS Y CONTRATOS 
SERIE 1C.3 CONSEJO ACADÉMICO  
SERIE 1C.4 COMISIONES Y COMITÉS 

SERIE 1C.5 ESTÍMULOS  
SERIE 1C.6 CONTROL DE CORRESPONDENCIA 

SECCIÓN:  2C ASUNTOS JURÍDICOS 
SERIE 1C.1 MARCO INSTITUCIONAL 
SERIE 2C.2 ASUNTOS JUDICIALES 
SERIE 2C.3 ASUNTOS ADMINISTRATIVOS 

SECCIÓN:  3C TECNOLOGÍAS Y SERVICIOS DE LA INFORMACIÓN  
SERIE 3C. 1 BASES DE DATOS  
SERIE 3C. 2 DISEÑO Y DESARROLLO DE SOFTWARE 
SERIE 3C. 3 MANTENIMIENTO CORRECTIVO Y PREVENTIVO 

SECCIÓN:  4C RECURSOS HUMANOS 
SERIE 4C.1 EXPEDIENTE INDIVIDUAL DE PERSONAL 
SERIE 4C.2 RESÚMENES DE IMPUESTOS  
SERIE 4C.3 CUOTAS DE SEGURIDAD SOCIAL 
SERIE 4C.4 NÓMINAS 
SERIE 4C.5 CONTROL DE ASISTENCIA 

SECCIÓN:  5C RECURSOS FINANCIEROS 
SERIE 5C.1 INFORMACIÓN BANCARIA 
SERIE 5C.2 INFORMACIÓN FINANCIERA 
SERIE 5C.3 PÓLIZAS CONTABLES 
SERIE 5C.4 ACTAS DE COMISIÓN DE FINANZAS 

SERIE 5C.5 FONDO DE AHORRO 
SERIE 5C.6 PROYECTOS EXTRAORDINARIOS 
SERIE 5C.7 CUENTAS POR LIQUIDAR CERTIFICADAS 
SERIE 5C.8 REPORTES FINANCIEROS DE LIBRERÍA 
SERIE 5C.9 COMPROBANTES FISCALES EMITIDOS 

SERIE 5C.10 LÍNEAS DE CAPTURA POR SERVICIOS 
SERIE 5C.11 PRESUPUESTO 
SERIE 5C.12 EXPEDIENTE FISCAL 

SECCIÓN:  6C RECURSOS MATERIALES Y SERVICIOS GENERALES 
SERIE 6C.1 ADQUISICIONES 
SERIE 6C.2 CONTROL DE ALMACÉN 

SECCIÓN: 7C ADMINISTRACIÓN DEL ARCHIVO 
SERIE 7C.1 COMITÉ TÉCNICO DE ARCHIVO 
SERIE 7C.2 INSTRUMENTOS DE CONTROL  
SERIE 7C.3 INSTRUMENTOS DE CONSULTA  
SERIE  7C.4 PROGRAMA ANUAL DE DESARROLLO ARCHIVÍSTICO 

SECCIÓN: 8C TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACIÓN 

SERIE 8C.1 ACTAS DEL COMITÉ DE INFORMACIÓN 
SERIE 8C.2 SOLICITUDES DE INFORMACIÓN 
SERIE 8C.3 INFORMES 

SECCIÓN:  9C REVISIÓN Y CONTROL DE AUDITORÍA 
SERIE 9C.1 AUDITORÍAS  
SERIE 9C.2 ACTAS DE ENTREGA-RECEPCIÓN 
SERIE 9C.3 CONTRALORÍA SOCIAL 
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FONDO UNIVERSIDAD DEL ISTMO 

FUNCIONES COMUNES 

SECCIÓN: 10C PROYECTOS, CONSTRUCCIÓN Y MANTENIMIENTO 

 10C.1 EXPEDIENTES DE OBRA 
 10C.2 INVENTARIO DE EDIFICIOS 

SECCIÓN: 11C LOGÍSTICA 
SERIE 11C.1 CONTROL DE BIENES MUEBLES 
SERIE 11C.2 REPORTES DE ENTREGA-RECEPCIÓN DEL SICIPO 
SERIE 11C.3 PLANTILLA VEHICULAR 
SERIE 11C.4 CONCILIACIÓN PATRIMONIAL DE LA UNIVERSIDAD 

DEL ISTMO 
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FONDO: UNIVERSIDAD DEL ISTMO 

FUNCIONES SUSTANTIVAS 
 

SECCIÓN: 1S FORMACIÓN PROFESIONAL Y POSTGRADO 

SERIE  1S.1 DIRECTIVA Y CONTROL ACADÉMICA 

SUB-SERIE 1S.1.1 EXPEDIENTE PROFESIONAL DE PROFESOR-
INVESTIGADOR DE TIEMPO COMPLETO 

SUB-SERIE 1S.1.2 COMISIONES ACADÉMICAS 

SUB-SERIE 1S.1.3 EVALUACIONES  

SUB-SERIE 1S.1.4 PROYECTOS Y PROGRAMAS 

SUB-SERIE 1S.1.5 PUBLICACIONES  

SERIE 1S. 2 SERVICIOS ESCOLARES 

SUB-SERIE 1S.2.1 EXPEDIENTE DE ALUMNOS 

SUB-SERIE 1S.2.2 EVALUACIONES 

SUB-SERIE 1S.2.3 BECAS 

SUB-SERIE 1S.2.4 ESTADÍSTICAS 

SUB-SERIE 1S.2.5 LIBROS OFICIALES 

SERIE  1S.3 LICENCIATURAS 

SUB-SERIE 1S.3.1 SEGUIMIENTO ACADÉMICO 

SUB-SERIE 1S.3.2 PROYECTO DE TESIS 

SUB-SERIE 1S.3.3 PLANES Y PROGRAMAS 

SUB-SERIE 1S.3.4 REGISTRO Y ACREDITACIÓN DE LICENCIATURA 

SUB-SERIE 1S.3.5 PRÁCTICAS DOCENTES 

SERIE 1S.4 POSTGRADO  

SUB-SERIE 1S.4.1 SEGUIMIENTO ACADÉMICO 

SUB-SERIE 1S.4.2 PROYECTOS DE TESIS E INVESTIGACIÓN  

SUB-SERIE 1S.4.3 PLANES Y PROGRAMAS 

SUB-SERIE 1S.4.4 REGISTRO Y ACREDITACIÓN DE POSTGRADO 

SUB-SERIE 1S.4.5 PRÁCTICAS DOCENTES 

SERIE 1S.5 SERVICIOS COMPLEMENTARIOS 

SERIE 1S.6 COMISIONES ACADÉMICAS 

SERIE  1S.7 ÓRGANOS COLEGIADOS DE DOCENCIA 

SECCIÓN: 2S INVESTIGACIÓN 

SERIE 2S.1 PROYECTOS 

SUB-SERIE 2S.1.1 PRODEP 

SUB-SERIE 2S.1.2 PFCE 

SUB-SERIE 2S.1.3 CONACYT 

SUB-SERIE 2S.1.4 OTROS PROYECTOS 

SERIE 2S.2 CUERPOS ACADÉMICOS 

SECCIÓN  3S PROMOCIÓN DEL DESARROLLO 

SERIE  3S.1 PROYECTOS Y CONVENIOS PRODUCTIVOS 

SERIE  3S.2 ASESORÍAS 

SECCIÓN  4S PROMOCIÓN Y FOMENTO DE LA CULTURA 

SERIE 4S.1 EVENTOS CULTURALES 

SERIE 4S.2 LIBRERÍA 
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RESPONSABLES DEL COMITÉ DE ARCHIVO 
 

 

 

 

L.B. Omar Sarmiento Cruz 

Jefe de Departamento de Biblioteca Campus Tehuantepec 

Coordinador Normativo de Archivo 

 

 

 

Lic. Yesenia García Palacios 

Jefa de Departamento de Servicios Escolares 

Responsable de la Unidad Central de Correspondencia 

 

 

 

L.B. Edi Ruth López Sánchez 

Jefa de Departamento de Biblioteca Campus Juchitán 

Responsable de la Unidad de Archivo de Trámite 

 

 

 

L.C.E. Verónica Esteva García 

Jefa de Departamento de Recursos Materiales                                  

Responsable de la Unidad de Archivo de Trámite                           

 

 

 

L.B. Lizet Cortes Ramírez   

Jefa de Departamento de Biblioteca Campus Ixtepec                              

Responsable de la Unidad de Archivo de Concentración 

 

 

 

L.B. Omar Sarmiento Cruz 

Jefe de Departamento de Biblioteca Campus Tehuantepec 

Responsable de la Unidad de Archivo Histórico 

 


