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EMPRESA ALUMNO
JEFATURA DE SERVICIOS 

ESCOLARES COORDINACIÓN DE E.P. JEFATURA DE CARRERA

PROCEDIMIENTO PARA LA REALIZACIÓN DE PROYECTO DE ESTANCIA Y ENTREGA DE REPORTES E INFORME FINAL         
(DIAGRAMA DE FLUJO)

A
B

Emite oficio y 

solicita asignación 

de asesor interno

Emite oficio para asignar 

asesor interno y entrega 

original al Profesor 

asignado y copia a la 

Coordinación de E. P.

Durante su E. P. el alumno 

generará reportes de 

actividades y avances del 

informe quincenales (Ver 

formato en Pg Internet 

UNISTMO)

Reporte quincenal y 

avance de informe

Incluye reporte de 

actividades en expediente 

y verifica avance de 

informe de proyecto hasta 

terminar la etapa práctica

Termina su informe y entrega 

al asesor interno, quien al 

estar conforme con el 

documento imprime visto 

bueno en el mismo. 

Asesor externo evalúa 

desempeño del alumno 

llenando el formato 

respectivo

Entrega evaluación al 

alumno

Informe y evaluaciones 

son entregadas a la 

Coordinación de E. P.

Recibe informe, revisa que 

cumpla con todos los 

requisitos, emite informe y 

solicitud de liberación de   E. 

P.

Recibe informe y emite 

liberación de E. P.

Fin


