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EMPRESA ALUMNO
JEFATURA DE SERVICIOS 

ESCOLARES COORDINACIÓN DE E.P.
COMISIÓN DE TITULACIÓN 

Y SERVICIO SOCIAL 

PROCEDIMIENTO PARA EL REGISTRO Y AUTORIZACIÓN DEL PROYECTO PARA LA ESTANCIA PROFESIONAL                                     
(DIAGRAMA DE FLUJO)

Selecciona lugar y periodo 

para realizar estancia

Establece contacto con la 

empresa y acuerda el 

proyecto en que va a 

trabajar

Formaliza registro de E. P. 

requisitando Solicitud, 

Cronograma y Descripción 

de actividades (Vea. 

Formatos en Pg. 

UNISTMO)

Firma solicitud y 

establece cronograma 

con el alumno

Entrega solicitud, 

cronograma, 

descripción y 

constancia de estudios 

(no adeudo de 

materias)

Recibe solicitud, 

cronograma, 

descripción y 

constancia de estudios

Solicita constancia de 

estudios a S. E.

(Previo pago de solicitud)

Elabora y entrega 

constancia al 

alumno

Evalúa proyecto

¿Cumple 

requisitos?

Si

No

Inicia formalmente 

E. P y abre 

expediente de E. P. 

del alumno

Emite documento con 

información para el alumno 

indicando la(s) razón(es) por 

las que no se aprueba el 

proyecto.

Informa al alumno 

entregándole carta 

de presentación

A

Entrega carta de 

presentación a 

empresa

Entrega carta de 

presentación a 

empresa

Recibe carta de 

presentación y 

elabora carta de 

aceptación

Entrega carta de 

aceptación a 

coordinación de E. P. 

Inicia E. P.

B


