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Vil ) Procmfimientos

' COEPES:

Lgvac-Paq Planpacibn oduc aliva . .
Ui VAG héid Elaberaciin de plen educativo de frencloturn.
{UIB-VAG-P51.2 Elaboracién de programa de estudio de-fosigrads? .
LIS VACPS13 Aghyalizacion det plar ylo programa de estudios e lieendatura.
UIS-VACPS14 Aclalizacidn del plan ylo plogiama de eslitios G2 postgradn.
UIS-VAC-P52 Fomacldn profesional y postgrade.
“|UIS-VAC-PS2.1 Promocitn de oferta educafiva.
UIS-YAG-PS2.2 Seleccidn de losfias aspirantes para inscrpeida,
LHS-VAC-PE23 Inscripeiin & la licénciatura.
UIS-VAC-PS2.4 Inseripcion 2l programa de estudio de postgrado.
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UisVAC-Es2 4 Astopacitn de beca celeqiaturs yha becaalmentana,
VIS VAC PRAT , Elsilzloar;c;an seguimienloy aprobaciin del eafendario pam tealizar el viaja de pmcucas i
UIS-VACPS2.0 Aencion de fa solistud de revisidn de examen de L kceneltura por nconfornidad,
. [MS-VAC-PS29 Geslitn de estanclas profeslonales servico sodal:
UIS-VAC-PS2.50 Presentacion de tesis parata oblencion del litule profesional de licenclatura.
Presentacién da Examen Gengfal de Evaluaciin da Licenciatura {EGEL) para la
USVAGPSZI1 4 honcien del il profesionz] de licenciatura,
UISVAC-P§2.12 Prassniacion de lesis para la obencion de! grado académico de maestriaiactorade.
. |UIS-RCCTOR-PST | Desanollo deitvestigeclon clentifiva y tecnoldgica

UIE RECTOR g2
UIS JLCTOR Pe.2
UIS-RECTOR-PSLY
UI9-RCCTORP324
UIS-RECTOR-PSES
UISRECIORPEES

U5 CFD PS4
W8 CPD-P5A4

Inlegracidrs dal ploglaln:uuslrlucmn.d de a:.tlwdndan do mvs:ugac}nn
Fennulamn del sl programa anual du ectividades de nvastigacién,

Raglilm da nuevos pzuyaclcs s del Invaillgadbll '

Deguiinientu ¥ evaluacin de proyields de investipdeitn mgmtradoa

Infegraciin de profese(a) Investigador(a) 2 un cueipe académico.

L-stablcer convenios o acuerdos de colaboracion en Investigacidn -

Vinaulaelén da lag instilucicnes de educacion supariar ean el coctor preductive.
Andlisis, evaluanien f desarielle de wslstentia thenles ylo ceperitackin
Breneelty, Tomenle y dlusfdn de Tas dversilades ol dlos y Muculturales
Organizackdn da eventes culluralss.

Aencion da soficludss para desarolar acthidades de difustin culural,

UiE-COC-Pa5.1
(iS-COCPS52

VI Cirecteria
X Fojadefirmas

X Contol de camblos -

|, Intraducelén.

EJ Pian Estatal de Desaroilo 2016-2022, ducumenta rector da fas politicas piblicas def Goblemo del Eslada de ©
Daxaca, establocs la necesidad de consolldar n sficlancia y ealidad on la opetacidn de f Adninislraciin Pabdica
Eslatal, o ung visiter soulel, lcluyesde, snotenw, banspaents © binpvadurn vl un tofoquo. eebuityha
orenlado at logro de resultados que permila alender de manera oportuna y peogresiva ias diversas necesidades
econdmicas y sckales dela cludadana.

Tur ke entetior, 1 Universidid del Tstmo ha disefiado o presents Manusl do Prosadimitnlos, a travds ¢t cual ce
docuinentai de forrne catandarizads los procedimlentos sustantivas da las dreas cparativas, que savirdn cuina
una guia clara y especifica que garantice 1a adecuada gestidn de los praceses, deigual manera senird como Un
nstrumenta de apoyo adminlstrativo para esla Enlidad. Con lo antesior se da cimpflimlenty al arlfculo 30 da a
Ley Orgénica del Foder Ejecutivo del Bstadn de Uaxaca, que estabiece la abligacidn de las y los Ululares de s
Depandencias y Enfidades de emilir enlre otros documenlos nurmalfvos, sus respecives manuzles e

. ) prooudunlenl.uc

L3 intencidn de cotar con aate Manusl da Pragadimientos eq crear una vision inlegra! en ks cperacdn y en el
iinpaeth yue tendrd el irdmite o servicio tomo resulado final para la ciudqdam‘a. ademds, la apicacidn de ésle
servird para identificar los punlad erfiicos y considererlos el disefior propugstas do mejora.

E presesite Marwal de Procedimientos se revieard y aciualizard por |na peraonas reaponaehlzs da pada uno da
los procedimlenlcs cuando existan camblos on fa gatructura orgdnica, fmdotics, © ¢lros que inciden en l2
aplicacion del mismo, i ’

i Glosario,
Biooultural: Explaracian cienlifica de las relaciones entre I biologia humaria y a cufiura.
Comision Estatal para la Planeacién de fa Educacisn Superior.

CA Cuwrpus Avaémives,

EGEL: Examen genera! de evaluaciin de ltcendaiura

LGAC: Lineas de invesligacién y generacion del conocimignto.

Coadyuvar: Centribuir o ayudac en la reallzacién de zlgo o an el leyro de alguna cosa.

Conscraandor Adnplur una decisidn de comiin heverdo enlre dos o mda partes.

cunn: laves nies 68 Registie de Pablacién

Factibjlidad: Candiciéu o posiilidad de que una cosa sea realizada. .

Incentivar: . Mofivar a alguien con efgin eslimulo para que haga alge-0 1 mejore.

Perjuirlo- Es el deterioro o pérdida de algn que [z pertenece o que deberia perteneces enun fuluro al

sujela. N

Perfinencia: - Es algo que viere a propésito, que es relevante, apropiada o congruente con aguelly que
*¥ . seespera, . :

Plan Rector: Es ef decumento gula que da direccidn a fas actiones.

Prospecios: Alumnos(as) de nivel educzcion media superior,

Protacolizacidn: incorporar al prolocol (una escitura matriz) y, en general, (cuslquier dncumenlu) que

raqulars esla fonnalidad.

Ifl. Ohjetive def Monual de Praoadimientes,

Senvir coma Instrumento de consulia y orzntacion a Jos senvidores piblicos de Ja Unlversidad del Istmo y a log
pariiculares sobre los pracedimientos de cada drea académica y ‘adminisbativa que Intagran f2 misma,
estableciendo los mecanismus de cooniacidinyue peteilan upstl con |l|dyur sislernalizaiidn, elecliddad y
eficacia las acividades diaras a desarmollar,
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V. Marco Jurdico
RIWVEL FEUERAL

.anstituckin Folltica da Ins Fstadas Unidns Mexicanos
Promulyads por bande eslemne ef 06 de fobrero do 1817,
Ultima refarma publicada el 20 de diciembre de 2014,

LEYES

Cadiga (ivit Hedersl
uldic aehs el ef Diario € ticial de la Federaeldn el 26 de mayo de 1A
(Mihna refotrne publiceda e s jutsu da 2018,

Cddigo Macal de fa Federacidn,
Bubllcacer en ¢l Uarle Oliclal de la Federacién el 31 da diclambra de 106 1.
Qithma 1efutens pullicada ef 0% de diclembre de 4014,

Ley de Adquisicidnes, Atenduirfenles y Servicios del Seclor Pdidleo.
Futfiada en cf Dlario Oficlal de la Federaclon el 04 de enero de 2000,
Ulllma raferma pubilictda ol 10 do nevdetnbis ge 2014,

| oy do Ciencia y Trenalogic -

Fublicada en et Diaria Oficial de la Federacion el 05 de junio de 2002,
Ultima reforma publicada el 6 de dxmemhre de 2015,

L ey de Finealizaricn y Nendicisn de Cuentas de a Maderaciin
Publicada en ef Dlario Oficial de |a Federacion el 18 de julio de 2016.

Ley de Infiresos de [a ederasidn pars el Fjerddsdo Mseal dle 20187
Pubdicada en el Disdo Oficin! de lo Federacidi ¢l 78 de diciercbie de 2018

Ley de la Prapiedad fintustial
Pullizadz en ¢l Dluta Ofiolal do lo Faderacian & 27 dejuninda [0D1.
LIEUum 1edena pullizada of 18 ds meyo de <0 lb.

Loy da Qbraa Pibllsas y Sorvision Helaciorados ton las mismas
Publicada en ol Diario Civist te lo Faderesitn of 04 de onoro do 2000,
Ultieres reforina pul:li:.ada el 17 de ezerude IG10

-Loy dol Impuaste al Valor Agregada,
Fylificats en ef Digrio Clicdal de la Federexddn el 24 de didembre de 1678,
Ultima reforma publicada el 09 da diciembre da 2619,

Ley del Impuesta Sobre 12 Renta.
Fublleada en el Diativ Gficlal de la Fedesadion ef |1 de diclembre de 2l |3,
Ulrna refonma publicada el 04 de diclembre de 2019,

Ley del Instinio del Fanda Nacional de ia Vivienda pars los 1rabajadores
Nublicads en e Olstio Chiulal de 1s Fadarauidn sl 24 de sbeil da (872,
\llima reforma publicada el 01 de maya de 2010

Ley del Instituto def Mondo Nacional para el Cansuma de los Trabajadores.
Publicada en el Diaric Oficial de la Federacidn ef 24 de abril da 2006.
Ullima referma publicada ¢f 10 do snsio de 2614,

Ley del ticguro Seciat.
Publicada. en ef Diasic’ Oficial de fa Fogeracion el 21 de diciembre de 1395,
Ultiteras refurena pubdicads el 97 de noviendre de 2014.

Ley del Servicio de Administracion Trbutaria.
Pubiicada en el Diario Oficlal de la Federacion el 15 de diciembre de 1995,
Uitima raforma publlcada el 04 da diciambre de 2018,

Ley Federai de las Enlidades Paraestatales
Pubticada en el Diaro Oficial de la Federacign el 14 de mayo de 1986.
» Ultima reforma pubhcada 2l 01 de marzo de 2619,

Ley Federal de Presupaiesit y Ra-.-punaa!.nl:dad { Iar.cndmi;a.
Fublleada o el Dinrio Oflelol de [ Federaeldn 2] 10 de maren de 2008
Ullma reforma publicada eI- 18de noviembre de 2019,

Ley Federal de Responsab11dades de los Senvidores Pdblicos.
Puldtada e el Dlarie ONllal de 1a Fader acidn 8l 31 do dicleinleo de 1BB2.
L Ultlina reforma pubIlcada el 18 de Julio de 2016.

Ley General de Responsabilidades Administrativas.
Nublicada en ef Diario Oficial de fa Federacion el 18 de julio de 2018.
Ultima reforma publicada el 19 de noviembre de 2018.

. Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacidn Pitlica,
Publicada «n ¢l Diario Ofitial de ka Federacian el 04 de mayo del 2015,

Ley General de Protencidn de Datas Personales en posesion de sujetos ebligados,
Publicada en e! Diaria Gficial de fa Federacién of 26 da snero de 2017.

Ley Federal del Derecho de Autor.
Pullicada en ef Diario Oficlal de 1a Federacién el 24 de diciembrre de 1996,
Ultima reforma pubficada el 15 de junio de 2018.

Ley Federal del Trabajo
Publicada en ef Diada Oficial de Ia Fedemcmn el 01 de abril de 1570.
Ultima reforma publicada el 02 de julio de 2018.

[ ey General de Contabilidad Gubemameontol
Fublicada en e Diaria Cficial de la Federaeion et 31 de diciembre do 2008
Ultima refonma publicada ef 30 de enero de 2018.

| oy (eneral de Euracion.
Publicada en el Ciario Oficfal de la Federacldn ol 3t ¢ sepliembre de 2019,

Ley General de Salud.
Publicada on ol Diaria Oficial do [s Fedomeidn of 07 do febran do MM
Uttirras reformaa publicada el 26 de npvienibre de 2019

Lay Qrginfcn del Conaeju Niscional de Cienda y Teenclugia,
Publicada an el Diarie Oficlal da fa Federicitn el 05 e Junio da 2002.

- Ultha, raforma‘publicarla el 20 de mayo de 2014

Loy para la Cotrdinavidn de lo Educatidn, Supericr,
Fublicadg ou e Ljario Oficlat de fa Fedetaridn el 8 de diclsmuie tle 7B,

Fresuptiestu da Eqresos de la Federadidn pars e Ejereicia Flscal 2019,
Pubdlcade en el Dlario Oficial de 1a Fedaracian of 48 de didembre de 2018,
Loy General de fughivas - .

Pablivinla or of Giaria Oficlal de s Federaeldn el 1% do junly da 2018,

Loy (inarol da Ligsarollo Encinl
Publlcada en et Diario Oficial do 13 Foderacian el 20 de enero da 2004,
Ulima reforna publicada el 25 de junlo de 2018,

Ley Qeiseral del Sislema Nadona) Anllcerrupeién,
Publicada n el Diariv Oficial de fa Federacion el 18 de ullo de 2046,

Ley T sdoral do Austenided tepuliicana.

Publicada en el Diario Oficia! do la Federacion of 19 de bre def 2019,

REGL AMENTOS

Raglermonia del Cadige Fisugl de [a Mgderacién,
Pullicado en 2l Diario. Ofidul de la Faderacisn el 02 de abil da 4014,

Heylamantu de fu Ley dol daguro Suoll o iealetin do afifecion, clastfic acién de ein|resas, laaudacidn y
fiscalizocitn.

Tyblicado an el Diardn dficiol de Tu T edéracitn el 01 de iwvisrnbre de 71003

Ultéma reforma publicoda ef 15 de junlo da 2005,

Reglamento da fa Ley del Impussta Sobre |a Renla.
Tublicado en ol Diatio Qfitiol de s Federacidn el 08 de welubre de 2018.
Ulllima reforma publicada af 06 da maya do Y015,

Raglamento de Iz Ley del Impuesl[: al Valor Agregada.
Publleado en el Dlaric Oficlal de [s Federacién el 04 de diciembre de 2006.
\Ikima reforma publicada el 25 de septiembra da 2014.

Reg de la Ley de Adquisiciones, Arrendami y Servicios det Sector Pablico.
Pui:!lmdn en el Difaric Ccial de fa Federaricn el 28 de julio de 2010 .
Heglamenlo de la Ley Federal da [ransparencia y Accasa a la Informacidn Publica Gubsmamantsl
Fulficads en el Liatio Ofival de la Federacian ef ¢ de junta de 2003

Reglamenta de la Ley Generl de Oesarrolio Soclal,
Publicado en ¢ Diario Qficial de fa Fedsraclan el 18 da enare da 2006
Ullima reforsa publicada el 28 de agosto de 2008.

Reglamento de |a Ley Genera! de Sakid en matedz de preslacion de sarvicl'os' de atencidn médica,
Publicada en ¢l Diario Oficia! da 1a Fedsracidn of 14 de maya de 1986,
Ultirria rsfarrng pul.-l:uadu &l 17 da juliv de 2018,

Acverda por a! que se emite el Codigo de Etica de fas personas servideras piblicas del Gnhtamo Federal,
Pubficada en el Diaro Oficiat de la Federatian ef 05 de febrero de 2019,

NIVEL ESTATAL. -

Constitucién Politica del Cotado Libre ¥ Soberino du O3xaca,
Pramulgada por bande soledme et 04 d= abiil de 1922,
\itima reforza pubiicada et 92 de naviembre de 2019,

LEYES -

Ley Oiganics del Poder Fleculive del Fetado de Oataca

Hubllcada en. el Perigdicn Oficial del Giobiemo del Estada de Oaxaca el 01 de diciembre de 201 I]
Ullirma reforma pub{kzda el 15 de mayo de 2019,

| ey ge Coordinagiin F sca! para el Fstadp de Oagea -

Publicada en el Periddico Oficiat del Gobiemo del Estado de Oaxaca el 30 da diciembre de 2000,
U[llma reforma pubhcada 29 de dtuembre de 2018, -

Ley d'e Ingresos del Estado de Daxaca ;Jam eI Ejercicio Fiscal 2019.
Publicade en el Pericdico Oficiat del Goblemo del Estado de Daxaca el 29 de didembre de 2018,

Ley de Obras Piblicas y Servicios Relzcionadas del Estado de Oaxaca,
Publicada en el Periddico Dficial del Gebiemo del Estado de Daxaca el 11 de sepliembre de 2001,
Oftima refonna rublicadta ol 24 do agoety do IR10.

Loy ds Respunsabiidades Admiolstralivas del Estade y munivipios de Cagaca,
Pubiicada en ol Periddico Oficial del Goblevao dal Ectado de Caxacs al U da octubro do 2017,
Ullima tefoirma publicadn el 21 de marze de 2019,

Ley del Ejercicio Profesional en &l Estado de Daxaca.
Pubfizads en el Pentdice Oficial del Gobiemo dal Eslada de Qaraca el 18 da marzo de {988
Ultima reforma publicada el 29 de oclubre de 2010,

Ley Estatel de Presupuesto y Responsatilidad Hacendaria,
Publicada en el Periddico Cficial del Gebiema dal Estado de Oaxaca #0124 de diciembre de 2011.
Uiitima reforma publicadagel 24 de diciembra da 2019,

Ley de Adguisicianes, Fmjenacionss, Arrendomientos, prestacién de servicies y adminislragian de biznes
muebles e kuntebles del Estado de Caxaca.
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fublicada en ef Paridcicn (iclal del Gioblemo del Eslado de {laxaca &l 12 de noviembre de 2016
Ll eefemna poblcuda 81 20 do enefe de 015

Eeyde 'franspamnciayﬂc:esu aia ln!orrnaddn Pdblica para el Eslado de Oaxsca.
Fublicada en of Pgriddigo Qfiglat dat Goblamp del kslddo Je {mau a! 2548 alall g 2010,
Uiima reforma publicada el 27dn agoste de 2018,

Loy do Arclilvus de Edadu da Gaxuca,
Publmda en el Pedddico Oficial def Gobiemo del Eslado de Oaxaca ef 19 de julic dn 208,
Ulitina !ernrzna [ldicada ol 10 de mar ccrda 3012

L ey Fatalal de Educgticn
Poldivada ou'ol Pgijddipe Qfiyid dal Qubymo (le| Bplado de Oaxaca of 00 da noviernbre do 1005,
Uit refenina public 2da of AT do noviemlre de 1008

Prasuptlesto de Egresos del Estado do Oaxaca para el Ejersica Fiseal 2048,
X Pu!:éi::nn‘n en gl Perigdice Ofielal dol Uskiame del Gotads de Devera ol 20 de dlelembre ge 2018

Acvardu pr !l 4uy 54 u«piﬁu al Céudiyt du Elloa para serviguras y servidoros plibficos del Pader Fjeeutivo dal
. Eslado de Uaxaca.
Publicado en el Perdice Oficial del Gobiemo del Estado de Oaxaca el 24 de abril de 2014,
DEGRETOH
Decretn por e cual se crea o Crganisma Pibiico Descentrafzado de cardcter Estaial denorinada
“UNIVERSIDAD DEL 1STMO®
fublicado en et ierodica Ulicial del tioblerna del Estada de Caxaca e [8 da junlu e 2002.
REGLAMENTOS

Cédign s Conducta de la Universided dl Lstmo.
Validade el 18 de diciembre de 2018,

Heglamenie Interier de frabojo de fo Univercidad dei letma.
Aprobada por ol Consein Aoadémive el 18 de agocta de 2004

Reglamenlo det Pergana! Académiza de la Universidad del istma.
Arwobiade sk of Coneejo Azadémico el 18 de agosk ds 2004

Reglacerile Qenerat de Pusytado.
Aptohitlo ptt 6} Conoelo Avaddirdon el 27 da wulules da 2016,

Neglamanto de Alumnoa do Llsenclatura,
Apl‘obadu por el Consejo Académico el 25 de mavo de 2016.

Reglamento tlel Coneejo Acaddmica. f
Ratificailo por el H, Cénsejo Avadémico el dra 18 de agosto de 2004

Raglamenty de las Salas de Computo da [3 Universidad del Isina.
Aprobado por el (ansejn Aradémlcn el 18 de agusto de H04

Regl to de Red de'la Universidad det Istmo..
Aprobado por el Congejo Acaddmico of 18 da tgosto do 2004

Reglamento del Fonde da Ahormo para los (rabajadores de la Univercidad del lelmo.
Aprabide por €l Canst]u Avadénlog e éa de [uulf. ¢ 2004,

Reglamenta sobre el Use de'las Casas habitacian,
Aprobado por el Cidnssjo Académico e 18 de agasto da 2604

Tlaglamsnio Intoriat y 4o Mrosodimiantos det £b Comitd du Infermacidn y Unidad de Fnlace da la Universidad
el tetimy,
Agrobado por el Consejo Académico el 17 de Julio do 2008, |

Reglamento [ntema da la Univeraidad def Istmo.
Publicada en g! Penéd’cu Oficda! de! Gobiema del estado de Oamna el 23de Oclubre de 2015,

Reglamento dela Curmslun Mnctz para la Administracidn del Fondn de Ahorro para las Trabajadores de la
Universidad de! lstmo.
Apmbad'o por el Consejo Académico :% 23 dE]LII'lIU de 2004 N
.Regiamento para el Otorgamienla de la Despensa de la Universidad del Istma.

Aprobado por et Censejo Académizo &l 23 de junfo de 2004,

Manuaf de Organizactins de ls Universidad del Istmo.
Valldadu &l ¥4 de enero de 201C.

Margo Nurmulm: Opemlive dal Plan de Pravisiin Enclal ds la Univereldad del ii’m:‘-
Aprobadu por ef Conselo Académica el 23 de Jumn de 2004.

V. Inventario de procesos y procedimientos sustantives,

FAE N

Elaboraciin de pian edumuvo de!
licendatura. !
Llahomcian de programa i Ei
estutlln e postgrade
Anlugltzaoidn dol plan o progtama

UIS-VAG-PS1.1

UIA-VAC-PALZ
UIS-VAC-HSY

Planeanian educativa
UIS-VAG-PS13

Guimoiiniie
y - [Aclualizacion del plan ylo programa
UISVAGPSTA |30 s do pastyrods.
UISVAC-PS2.1  |Piomocidn de oferta educativa.
Selaccidn de fosdas papitantcs para
UISVAC-PS2.2 inscripdion,
UISVAC-PS22  |Insaipcitn 2l licenciatura,
- | usvacesis insmpcu:% al programa de estudio
C LISVALPS b ileslgnaci de horardos  de

UIS-VAG-PS2

LIS-RLGTOR-Pag

UIS-CPO-PE4

UIS-CDC-PEs

LG VAL 1526

Beignacisn de o oelegaiva vie
bgca albgendsda,

. Formagitn profesional y

UIS-VAC-PS2 7

Claboracién,  scgulmieate v
aprobdeidn  def calendaria para
realizar el vigje e prdclicas
escolares

peatgrado

LIS-VAC-PS2.8

Kleicton 0 la subulud de tevisin
de exsmen de Licendialira por
li

UIS ¥AC PE2.B

UIS-VAC-PS2. 30

L vac 1's2 i

Heslin de eslancias piofesionales
o ferviclo s0clal.

Presentacién de tesh parz la
.|oblencldn del tiulo profesional de
lnensiature,

Precentacion do Examen General
de Fvaluacién 'de  EHicencialura
(EGEL) pore In obtencidn def tiulo
prol ] 3

Uls-VACPs2.52

UISRECTORPSLY

osiolial do fponglalury,, |
Frasentnoidn de lesis pars ln
chtencldn del grado académico de
maasb'taiduc!nradu
Integracion del programa
inslifudonal de  actividades de
A AT

UIS-RECIOR-PS3.2

Fermutacin def programa anval de
aclividades do investigacidn,

Lasomglla de investigacidn
ientiliva ¥ lecioldtica

LS rI(E‘( [OleTH1.

UIS-RECTCR PS3.4

Regieta de nuavor proyectos de
Trvestigacion,
Bogulilento y  evaluadén de
prayedtos de - mwvestigacion
registrades.

Vingulaciér de las*
Insticiones da educacion
superior con el seclus
praductive y ancial

Promocin, fomenlo y

UHE-RECTOR:PS35

UIS-RECEQOR-PSIE
UiS-GPU-PS4

UIS-COG-F55.1

Integractin
invesligador(a)
upadimlee, -
Cslablecer comvendos b souerdos
de colsboracidn ah lnventigacidn. -

dc  profeser(s)
A un o cuempo

Aniftels, ovaluaritn ¥ dosaprolie do
aslstencls léenica o capacilacién,

Organizacidn de eventos culturales.

Uifusidn da lus
diversidades culiurales y

;
i
I
I
- biocutiurales l.

VI Simbolegia,

Hp

-Uis-ChbC-Ps5.2

Inicio o fin de! diagrama 5

Menclén  de  soliciludes  pars

deaarrallar ectividades de difusion )-
culural,

Se escriba dentro dl sfmbolo [a palabra “Inicio 0

de fluje Fitt
r i Describe una actividad por medio de una frase
Activdad breve y dlara dentro del simbolo.
Represenla cuélquier tipo de documenio gue
Cocumento

enlre, se uliice, se envle, se reciba, se genere ¢
salga del procedimiénte. .

Decisidn o allemativa

Indica un punto deatro del fujo las altemativas
derivadas de una decisién, es decr, en.una
sftuacién en |3 qua existan opciones y deba
ofugires onira slguna da alles,

Cone r.t;u ’ Roproaenin la cansxian o snloos de una parto del

: diagrama de flujo can oira parts lejena del mismo.

. Representa una congxidn ¢ etilace con olia Tioja

Coneclor de pagfna diferente, en Ja que continda e} diagrama de fluje.
Répresen!a un ‘archivo comdn y comiente de

Archivo definitive oficina, dende se guarda un documento en forma

’ permanente. -
Archive temparal Reqresenta el aimacenamienta de un documento
’ . en forma lemporal.

A Dosclibe dento det sinbol do manota Lievas
Nola alguna aclaracién o instruccidn  dentro  del

procedimiento.

Fldo o linea de unicn

Conecta los simbelos sedialando el orden en que
56 deben 1ealizar 1as dlstilas operaciones.

asignaturas para licenciatura,
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VII. Procedimientos: _ .
| Nombre del procéso: Planeacién educstiva.

1. Nombre del proceriimienm' Elaboracion de plan edycativo de licancigtura,
_Insumo; Propuesta del programa cducativo para licenciatura.
Productlo/servicio: Programna educativo para licencialura. .
"Area responsable del procedimiento: Vice-Rectaria Académica/Rector
. [Tlempo de ejecucién: 502 horas.

2. Ob]etlvo

Eluborar plan educatlva de llcendlatura pata LUbli[ la demarnda educativa de egresados de educacion media
superior de acuerdo a los lineamiehtos y normatividad aplicable.

3. Alcance: _

El plan educativo de liconclatura para los/las alimnos/as egresados/as de educacion tnedia supetior toda ve?
que surfa la necesidad de creat un progiaina educativo de licetiatura,

4, Marco juridico;

o Decrelo de Geadlon de la Universldad del Istino
Publicado en el Periddico Oficial- del Gobierno del Estada de Onxaca el 1 8 de junio de 2002.
Artlculo 5, fracmon XI 14, IV, 17

« Reglamento Iriterno de la Universidad del Istmo
Publicado en el Periddico Oficial del Gobierno del Estado de Oaxaca el 23 de octubre de 2015,
Artleulo 16, fraccion 1.

. Manual de Organizacion de la Utiversldad ded 1stimo
Valtdado el-22 de eneto de 20186.

5. Personas, areas administrativas o erites que ejecutan:

o Consejo Académico.
Vice-Rectoria Académica :

« Comision de Planes y Programas de Estudio/Vice-Rectoria Academlca
Profesores(as) [nvestiqadores(as)Nlce-Rectorla Académica.

6. Politicas de operacion:

s No aplica.

7. !-‘nrmatoﬁ:

o Noapliva.

o v-amgg»-mﬂ

Digambrs 2019

" N splica




6 DIICIMA SECCION

SABADO

5 DE FEBRRERO DEL ANO zozza

8. Uescrlpcion del prdcedimiento.

Ejecutante -

Descrifacién de la actividad

Vice Ractoria
Académica

Profesores(as)
investigadores(as)

| Vice-Rectoria
Académica .

Comisién de Planes
y Plogtainas de
Cstudio

Vice-Recioria
‘1 Académica . -

Profesores(as)
investigadores(as)

sﬂ.‘.

Inicio del procedimiento

‘Racibe Indlcacion del Reclor de fonna vetbal paia

la elaboracion de una propuesty del plun educalivo
para licenclatura, designa mediante oficio a un
grupe de profesores(as) investigadoras(as)
especialistas y réoaba acuse. Archiva acuse.

Reclbe oficio de -designacion, elabora propuesta
del plan educativo. para licenciatura con lo
slgulente: '

a} Plandeéstudios.

b) Programas de estudios.

¢) Mapa currictdar .

d) Fstudio de factibilldad.

e) Estudio de pertinencia

Envia ptopuosta modiante escrllo a la Vive- |-

Recloriy Auadermca y tocaba acuse. Archiva oficlo
y acuse.

Reg:ibe medlanle escrito la propuesla del plan
educatlvo para llcenciatura, envia mediante oficio a
In Comision de Planes y Programas de Estudio
para st revision y recaba acuse. Archiva escrito y
acuse.

Recibe mediante oficio la propuesta de! plan’

educalivo para licenciatura, rewsa gl contenido y
determina.

{Existen observa'ciones?

8t
Realsza observaciones a la propuesta del plan
educativo para licenciatura, envia mediante oficio
ala Vlve—Rec‘tnrfa Académlca para st solventaclon
y recaba acuse. An,hlvd ufiuo y acuse.

. Recibe mediante oficio las observ'lc;ones en la
-propuesta del plan educativo para licenciatura y

turna a losflas profesoresfas mveshgadoreslas
para su solventacidn.

Raclbe las observaciones en la prapuesta del plan
educativo para hcenciatura, solventa y envia
nusvamenta mediants escrito a la Vice-Rectoria
Académica, recaba acuse (retorna a la actividad

- No.3). Archiva oficio y acuse.

Documento en
tramite

- Deslignaclon
- Acuse

~Escrito

—Propuesta

- Designacion
- Acuse

- Oflcla

- Propuesta

- Escrito
Acuse

- Oficio
—Propuesta

Observaciones
— Propuesta
Oficio-
~Acuse

Propuesia
— Observaciones

Fscrilo
~ Propuesta

- Observaciones -

~ Acuse

Tiempo | -

(h/min)

42 I

320 h

4 h

.40 h

2h

2h

40 h
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Comision de DNanes
y Programas de
Estudio

Vice Rectorla
Académica

Consejo Académico

)

Coneelo Académico

Vice-lRecloria
Académica

No!

6 Flabora oficio de validacién de la propuesta de!
‘plan educativo para licenciatura, envia a la Vice-
Rectoria Académica y recaba. acuge. Archiva oficio
Y aLuse. ' : -

9. Reclbe madiante oficlo de valldacion la p'mpuasla
del plan educativo para licenciatura y presenfa.ante
el Gonsejo Académico para sti aprobacion

10. Recibe oficio. de validacion y propuésta del plan
educativo para licenciatura, revisa y dictamina.

¢ Es dprobado?
No:
11.Elabora oficlo de dictamen de improcedencla de la
propuasta del plan educatvo para kcénciatura,

- onviz a la Vice-Rectaria Académica y recaha
‘aciise Archiva oficlo, prnpupqta Y acuse.

-Fin de! procedimiento

. Si

12, Elabora uficio de dictamen de pricedencia, envia

a la Vice-Rectorfa Académica anexando plan
educalivo pata Heendlalura para su segulinlento y
recaba atuse. Archiva oficio y acuse,

133, IRecibe dictamen de procedencla y plan educativo

para licenciatura, tuma & indica madiants llamada
lelefdrica al Departamento de Servicios Escolares
roalizar los tramites para el reglstro ante lafs)
instancia(s) respectiva(s).

‘ ‘ FFin del procedimiento.

- Validacion
~ropuesta
~ QOficio
- Acuse

Validacldn
—Propuesta

- Validacion
- Propuesta

Diotamen .

- Validacién
Propuiesta

1 Actso .

- Dictatnen
~Plan

- Valldacidn
- Actise

Dictamen
“Plan

DI_‘.CID/IA SLECCION

h
o

10 _[{

4h

2h

2h

Hldembre 2019
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"SABADO 5 DE FEBRERO DEL ANO 2022

9. Dlagrama de flujo.

Rector

Vice-Reclorla Académica

Vice-Rectorja Académica

'Pr;ofesol_res(as) investigadores{as)

Comisién de Planes y Programas
de Estudio

1. Beclbe fudicicldi para s
elaboracién te wa
proptiesta del plan educativo

2.- Recibe  ofide - e
desigreeicn, elabora

par licenciatura, designa
mudiante diido ¥y tewbal
acuse. :

Llesgnacion
—
Acise

L

\/

3 Reclbe medlants ascrilo s
propuesta del plan educstivo
potg  lleeiniaiurd,  envig]4
mediante ofido i su
revision y recaba acuse. S

Ofidu

P'r'rrruiesta

——

-
S e

Escrito
e

Avtse

B

¥ propuesta del plan educativo
para  Tieenciaturd, - envia
| mediante estrito.

4. R{‘;cihe mediante oficio 1a
_o| propuesta del plan educativa

parz lcendatura, revisa e
ronterido’y datermina

¢Existen
3 hse_nraciu_n £5

\S-VAC-PRT 1
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DECIMA SECCION o

9. Diagrama de fiujo.

Vice-Recioria Académica

Comision de Planes y Programas

Reclot

Vice-Retiot la Académica

de Fstudio

Vice-Rectoria Académica

A

4 Resllia oliarvaciones a b
propuesta del plan eductivo
para  licenciaturs,  envi

b Neeibe madinte ofrle
prapuesla del plan educallvw

mediante ofide pam su
salventad i y recab acuse.

Olservaicianes

— ;
Tropuasta
pr—,

e
Ollde

8. Oobors  coficle e
valicacidny de la propuesla
del plan cducativa para

observaciones y turna paraf
su subvartadda. ‘

Propiesta
T Ohservatones

-

9, Rewiba mediante ofitic da
vilidadén la propuesta del

liconciatura, ahvia y rocaba
ACUsE, ’

" validacidn )

Propuesta

plan educativo pata

lleerkiatira y preserdd para
su aprobaddn.

Validadén
' Fropuesta

-]

para  licenciatira . conp——==

Profesorés(as) investigadores(as)

7. Routthe las olaervationes
en la propuesta del plan
educative para ficenciatura,
sobventay ervlanuevamente
matlante asce o,

scrito

‘”Pm/puestz
el

Ubservoclones

Didemiia 2013
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‘_Q__MDIaglffglp_a de ﬂujb. ]
' Ractor-

ey (Y

Consejo Académico

10, Reelbe odlido de
validacidn ¥ propuesta del
plah educativa [iafe
licenciatura,  revisa ¥
dictamina, .

“Validaddn

P - -
Proptiesta

g

SN
-~ Si
LBy apnubat? B
\ /) _
* Y

-~
11. . Habora oficle de
diclamen de nprocedenda
de la propuesta dal plan
educative para heencitura,
envii-y 1ecaba aus e

Rectori »
mica
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DICIMA SECCION 11

8. Diagrama de flujo.

Reclor

Consajb Académico

1. E[dbbfd uﬂLiu de]

dictamen -de  procedenti,
envia  anexando  plan

Vica-Rectaria Académica -

[ Redibe dicksinets y plan
educativo para licenciatura, |-
turna e Indica realizar los)

sthucalivo ana Btendiatua
pdba 5U seguinienio v lecaba
acuse.

" Distamen”

Plun

e S . N
Valldadén
. e
" TAcike

Tl Lafniiees praia o segialro ande

la(s) instancia(s)
respactvals).
] Diclamen
—"
h 4

)

(o O

x tamento de

gi8 Eseolanes

0l T

’,pﬁfo,uétﬁf

Dﬁﬁsraal Flores & aand}rvai
Vice-Rector Académico

. Israel Flores Sandovﬁlq
Vice-Rector Académico

robé:

Dr. Med

e

Seara Véz uez
Rector

UIS VAG BS1.1

N 4
-, ‘Elanofauidies:

Diclembre 2018

N aplica
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] Nomblu dol [;rudce"éldu: Planescién éducat!\'a

1. Nombre del procedimiento: Elaboracion de programa de estudio de puslgrddo
Insumo; Estudio de factibilidad y estudia de pertinencia.

Produt‘toisamclo Pragrama de estudio de postgrado.

Zrea responsable del pr ooednmenlu Viee Reclorla Académical] iactor

[ Tiempo de gjecucién: 542 horas.

2. Obletlvo

Elaborar ef programa de estudio de postgrado de la divisldn de estudlos de postgrado para cubrlr Ia demanda
educativa de e ¢ egresados de licenclatura y maestrfa de acuerdo alos Ilnaamtentos y normatividad apficable

3. Alcance:; -
Inicta con el estudio de factibilidad para cubr:r ld demanda de egresados de Licenciatura y Maestna y concluye
con In claborsicidn de un nuevo pmgrama de estudio de postg:ado

{4, Marco juridico: :

| e Decreto de creacion de la Universidad del [stmo. '
Publicado en ef Periddica Oficial del Gublsmu el l’sladu e Oaxaua ol 18 (!e junio de 2002.
' Artic*uio 5, fraccion Xi; 14, V17 -

e 'Reg[amento lntemo de Ia Unwerstdad del Istmio. .
Publicado.en el Perlddico Oficlal del Goblerno del Estado da Qaxaca el 23 de octubre de 2015.
- Aillculo 18, ﬂdu,ién L 2D 1.

¢ ‘Manual de Organizacion de la Universidad. del _[étmé.
Validado 8! 22 de enero de 2016.

-1 5. Personas, areas administrativas o entes que ejecutan:

Rector. '

Vice-Rectoria Academlca . Co :
Profesores(as) mvestigadores(as)N;ce Rectona Academlca '
Cansejo Académico. ‘

' Comlsmn de Planes y Programas de EstudloNlce—Rectorla Academica

6. Polftlcas de operaclén:

e los nombres de lafs) mstancna(s) respeutwa( 8) pdtd Ius lr dEnl[t::b del registro de un Programa educatlvo para.
postgrado actualmente son: : Lo
‘a. Direccion General de Profesiones (DGP) _
b. Comisidn Estatal para fa Planeacmn de la Educacion Supenor en el Estado de Qaxaca (COEPES)

7, ¥ormatos;

+ No aplica.

UIS-VAC PB12
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- DECIMA SECCION 13

8. Descrlpclén del procedimlento.

e ———— 1 -

sU revisidn, recaba acuse (retoma a la acthdad

Documento en | Tiempo
Ejecutante Descnpuon de la ac..uviddd tramite (himin)
. Inicio del procodimlonto. ‘ : .
Vice-Recluria Redibe indicacion verhal del Rector para 1a | - Designacion 42 h
Agadéinica elabotacidn de un programea de esludio de |  Acuse
poslgrado y desigiia mediante oficlo a un grupo de
profesores(as) invesligadores(as) especialistas,
envia y recaba acuse Archiva acuse :
Prolesotes(as) - . Recibe designacion, elabora proyecto de programa | ~ Oficio “d20h
investigadores(as) de estudio de postgrado con la -siguiente | Proyactn '
' - ' -informacidn: N . ' -| ~ Deslgnacién
a) Plan dé estudios. —Aclise
b) Programas de estudios. '
) Mapa cntleular
d) Cstudio de factibllidad y de pertinencia
Y envia mediante oficio a la Vice-Rectarfa
Académica para su revision, recebs . scuse.
Archiva oflcio y acuse.
Vice-Rectoria . Recibe mediante oflcio proyecto de programa de | — Revision " 4h
Académica estudio de postgrado, envia mediante oficio a la | - Proyecto
' Comlslon de Planes y Programas de Estudio para | — Oticio
$u revision y recdba acuse. Archiva oficio y acuse. | _ acuse
Cornision e Planes Reuibe nedianté oficio proyecto de programa de | - Revisidn 80h
yPiogramas de " esludlu de postgrado, revisa que cumpla con lo | - Proyecto
Estudlo solicitado y determina. :
¢Existen observaclones?
Si: N : ;
. Envia mediante " oficio a la Vice-Rectoria | — Observaciones 2h
Académica obsservacioties y proyecto de programa | Prayecto
" de estudio de postgrado para su correccion Y | - Revision
recaba acuse. Archlva ‘oficio y acuse. _Acuse
Vice-Rectoria . Recibe mediante oficic observacic)nes al proyecto | - Observaciones 2h
Académica de programa de estudio de postgrado y envia & | - Proyecto ~
R los/las profesores/as mvestlgadoreslas para’ su o
atonclon :
Profesares(as) . Recibe mediante oficio observaciones al proyecto | — Gficio 40 h
livestlyadures(as) de programa de estudio de postyrade, tealiza las | - Proyecto
corracciones Indicadas y envia nuevamente Obsermcmncs .
madiante oficio a la Vice-Rectoria Académica para | _ Acyuse

" UISVAC-PS1.2

No.3). Archiva acuse y oficio.

¥

" . Dicietsbre 2018

—

2
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SARADO DE FEBRERO DEL ANO zo22

Curnislon de Plangs

y Prograimas de

Fsiudio S

Vice- Rectoria
Acadérica

Consejo Académico

Vice-Rectorfa
Académica

o

8.

. Nu:
{Contindia de la actividad No. 4) .
Auturize mediante oficio e proyecto de programa
de gstudio de postyrado y eivia a la Vive-Reclutia
Academica para su seguimiento, r@caba aousea.
Archiva nf[( in y aclss

. Recihe mediante oficio pm'yecto-de programa de

esludlo de postyrado y presenla anle el Cunselo

- Acad¢mico para su aptobuacion.

10.Recibe mediahte oficio proyecto de programa de

12,

13.

sstudio -de postgrado, revisa y dictamina su
aprobacion,

¢ Es aprobado?

: - No: -
Efabcra dlclamen de improcedencla de pmyr.uiu de
programa de esludio de postgrado, envia mediante
oficio a la Vice-Rectoria— Académica para su
conocimiento y recaba acuse. Archiva OflC!O,
proyecio y acuse. ‘

fm -dal procedu'mantu._

Si: ‘
{-lahora dictamen de procedencia, envia mediante
oficio a la Vice-Rectoria Académica adjuntando
programa de estudio de poqtgrado indicando
realizar los tramites -ante las inslancias
correspondientes y recaba acuse. Archiva of' icio y
acuse.

Recibe medianté oficio dictamen de procedehcia

para aplicar programa de estudio de posigrada e
instruye mediante oficio al .Departamento de
Qervicios - [scolares  realizar  low  rémites
corresporidientes  para el registro ante la(s)
instancia(a) respectiva(s) y recaba acuse. Archiva
acuse. :

Fin del procedirﬁierit'cz.

~Proyecto

—Procedencia

~ Autorieaclon
Froyecto

"Revision

- Acuse

— Autorizacion
- Proyecio

- Autorizacion

- Improcedsricia

- Dictamen
Autorizacion

- Proyeclo
Acuse

~Dictamen
~Programa’

Autorizacion
- AGUSB_

—Programa
~Procedencia

~ Dictamen .

Aclise

2h

40 h

4h

,2'\1:-

2h

2h

| UISVAGPST.2

T Digernbre 3040 ©
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9. Diagrata de flujo.

Rector - _ " Vice-Rectorla Academica.’
Vice-Rectoria Académica i Profesores(as) investigadores(as) Comision ﬁg:{?&ﬁ;% Programas

- -

ride : ) ' N |

1. Recihe indicackin para | . - {T  Roche dasfgnaclin,
elaboraddn de w programa . elabora proyacta de
1y teslna a profesuresias) ] N p Programa de estwlic de
Investligadores(as) T pestgrado envia medhnte
especialistas, envia y recabal - - . {oficih para su  revisién, .
aeuse. . recaba gouse, !

Designacién ' Ofida

—e o
T TAose

Froyedo

Desigirion

T
Acuse
2
. - ~

2. Rocbe mediante oficio
|proyecto de programa de
estudio de postgrado, envia
mediante - ofide @ su
revisian y recaha nouse,

»

*© "Ravisién

~—Tmyecta

4. Recibe. mediante oficic
proyecto de programa de
estudio de postgrado, revisa
‘que cumpla con ko solicitado
ydetermina. :

Revisidn

2Exister
observaciones

BIS-VAC-RS1.2
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9. Dlagrama de flujo.

Vice—Re'cﬁor!a Académica

Redtor -

' Vlg&-Reqtoria Académica

" Comisidn de Pianes y Frogramas
de Esfutio

5. Envis inedianle oficia|
olsetvacionés y proyedo.de

programa de estudlo de
postgrade pars su comecddn
yrecaba acose,

Ohservasdones

e o

F‘l’nyutn

Revisidn

—
— .
Acusa

8. Autoriza medisnte afide
el proyedo de prograins de| |

Vice-Recloria Académica

6. Rocibe medinte coficio
observaclones al proyecto de| .

Profesores(as) investigadores(as)

. {7. Rechhe chservaciones al
proyecto de programa de
. | estudio de postgrado, realiza

programa de  estudio’ de
nestgrado y envia para s
stencidn, )

Observadones
: — T —

S fjﬁ'ﬁﬂa‘

estudip de postgrado v envia
‘ipar su seguimlento, recaba
acuse, .

Autorizacidn
royacto
Revlsldn

 Acuse

p———

9. Rucilie inctianta oficio
proyects de programa de
estutlio  de posigrado ¥
presenta para su aprabadon.

Autarizaclén

las corfesdones y anhva
nuevamente  para  su
- |revisidn, recaba acuse. -

o —

Observadones
'-._.__,_—/-
Aciso
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DECIMA SECCION 17

9. Diagrama de flujo.
' Rector

© ot

Consejo Académico

. J

-

.120. Recibe mediante oficio
proyecto de programa de
estudio de postgrado, revisa
y dhictarming su dfx obaddn.

Aurforfacldn

-/
pad BN i c
Qa\is eprobado?
- / ’

Na

4. Hlebora dictamen de
improcedenciz da proyesto
de programa de estudio de
postgrado, enwia mediante
oficlo para su conodmiente
yrecaly aous

Impiree edeti ia

* Dictamen.

/.

“Autarizacion

ica
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9 Diagramna de fiujo.

- g P VU S S
i

Rector

Consejo Académico . Vice-Reeteria Académica
12, tlibora didamen de 1. Reube ditamen da
procadergla, envia mediante predercla  pars aphear
oﬁcio’at_ijuntando programa i o programa” de estudlo de
da estudio de “pestgrado,| postgrad- e Instrigye
indicande  realizar . los| realizar  los trimites
trimites. - Leorr dientes, - |
Co frotedencia : Progracma
' hl_r-'lamm I'acadoneia \clos kscolares
T e ’
" Programe T Bltamen
Kutor’lza_cfdn ) A'cme
R SR
T Actse -
| 2
Fin )
Elaboro:

ol o ]

2V I .
l for. {srael Flores Sandoval D, Israet Flores-Sandoval
" Vice-Rector Académico Vice Rector Académico

UISVAC-PS1:2 Diciembre 2019 -

+



SABADO 5 DE FEBRERQO DEL ANO 2022 . ' DECIMA SECCION 19

| Nombre del procasy” Maneaolon edugativa. |

11 Nombre del proced:miento Actualuacmn del plan ylo programa de estudlos para Ilcenudiura.
Insumo Plan y/o programa dé estudios.

Productolsarviclo Acluallzacion del plan y/o progratng de estudlos de llcenclalurs.,

Area rasponaablo del proqedlmlentoﬁ Jefatura de Carrera/Vice-Rectoria Académics.

[ Tiempo de ejecucmn' 115 horaslzo minutos.

2. Objetivo: ‘
Elaborar la propuesta de actualizacion del Plan y/u proygrama de esludios ds licerciatuia (Iz- manma col uuuia
con un grupo de profesores(as) [nvest[gadcares(ds) espeudhstas con [a finalidad dé mantenerlo actualizddo.
3. Alcance:

-1 Inicta con la revision perlbdica del plan y/o programa de estudios de Iicenmatura Yy term[na con la determinacién
de la actualizacién del plan ylo programia de estudlos de licenciatura.

| 4. Marco juridico:

e Déurelo de wreavion de la Universidad del istmo.
- Publicado en al Peritidico Oficial del Gobierno del Fstado de Oamoa el 18 de junio de 2002.
Artlculo 5, frarrmn Xl 14, 1v; 1/

» Reglamento Interno de fa Universidad del Istmo '
* [Publicado en el i'eniddico Oficial del Goblerno del Lutado de Oaxaca el 23 de outubre de 2015
Articulo 1b fracaion [; 19, XVI.

e Manual de Ofganizacion de 8 Universidad del Istmo.
Validado gl 22 de enero de 2016.

| 5. Personas, dreas administrativas o entes que ejecutan:_

Consejo Académico.

Comision de Plangs y Programa de Estudm!\f ce—Rectorfa Academlca
Vice-Rectorfa Académica. |

Jefatura de Carrera, ,

Departamento de Servicios Escolares. :

Profesares(as) investigadores{as)/Vice- Rectoria Académica.

. & & & & 8

8, Politicas de operacidn:

"o |a actualizacion del programa de estudios de-licenciatura dependera de los contonidos de las lineas de
- .. generacion y aplicacion del conocimiento, con los cuales se efectuara el proceso de ensefianza-aprendizaje.

1. Formatos:

+ Noaplica.

" Diciembre 2018




20 DECTMA SLECCION

SABADO 5 DE FEBRERO DEL ANO 2022

8. Descripci&n del procedimlento.

" Ejecutante

Descripcién de la actividad

Documento e
_tramite

Jefatura de Carrerd

| Profesores(as)
investigadores(as)

Jgfatura de Carré'r_a

Comlslan de Planes
y Prograrnas de
Estudios

Jefatura de Carrera

Profesores(as)
- | investigadores(as)

1.

- Inicio del procedimiento.

Rovisa el pian yio programa de esludibs do
licenciatura, elabora oficio  de  designacion
nolificando  al  grupe de  profesores(as)

invesligadores{as) la elaboracidn de la propuesta

b

de actualizecian, recaba acuse. Archiva acuse.

. Reclbe oflclo, wganiza teuniones negesarias y

. glabora propuesta ‘de actualizacion del plan y/o

programa de estudios de licenclatura, y envia

mediante escrito & la Jefatura de Carmera para su

valldadlty, recaba acuse. Agliva designacion y
acuse. '

Recibe escrito y propuesta de actualizacion del plan
ylo programa de estudios de licenciatuia y turna
mediante oficio a la Comisidn .de Planes y
Prograrnas de Fstudios a través de la Vice Roctoria
Acadéinlca para su revision, reoaba acuge. Archiva
estiito y acuse. . ' '

. Recibe oficio y propuesta de actualizacion del plan

ylo programa da estudios de licenciatuity, analiza y
determina. Co

¢ Tiene observaciones?

Sl -

. Envia por escrito las observaciones a la Jefatura de

Carrera a través de la Vice-Rectoria Académica

para realizar conecdones a la propuesta de

actualization del plan ylo programa de estudios de -

licenciatyra, recaba acuse. Archiva Oficio y acuse.

_Recibe mediante oficio observaciongs y prbbuesta

~ de actualizacion del plan y/u progiatna de esludivs

de licenciatura, y tuma al grupo de profesores(as)

investigadores(as) para su-solventacion.

Recibe mediante oficio observaciones y propuesta
- de actualizacion del plan yfo prograima de esludios
do licanciatura solventa y tuna mediante escrito.
nuevamente a la Jefalura de carrera para su
segulmiento {retoma a la actividad No.3). Archiva
oficio.

Dasighaclon
- Aluse

"Escrito
~ Propuesta
- Designacion
—Acuse

Oficle
Propuesla

.~ Ekscrito

- Acuse

. Oficio
Propuesla

—Observaciones

— Propuesta
- Oflcio
—Acuse

-~ Observaciones
— Propuesla

-Escrito
- Propuiesta

- Qbservaciones

[ "“i—'iem.po

 {(himin)

10 h

25h

A0 min

o3
b

10_min

0 min

72h




SABADO 5 DE FERBRERO DEL ANO zo22

Comisidn de Planes
y Programas de
Estudios -

Vice-Rertaria®
Académica

Consejo Académico

12

- No:

& Flabora dictamen y firma adjuntando la propuesta
de actualizacion def plan y/o programa de estudios
de licenciatura y envia al Consejo Académico a
través de la Vice-Rectoria Académica para st
aprobacion, recaba acuse Archiva ofloio y acuse.

9. Recibe dictamen y propuesta de actualizacion del
plan ylo programid de estudios de licenciatura y
determing '

2Es aprobado’? _

No:

110. Flabora oficio de improcedencia de actualizacion,

firma y envia a la Vice-Rectoria Académica, para su
seguirilento, Tecaba acuse. Archiva dictamen,
propuesla y acuse, .

.Fin del procadimiento.. -

Si: . .
Elabora oficio de aprobacidn de la actualizacidn del
plan’ ylo programa de estudios de licenciatura,
firma, "anexando actualizaclén y envia a la Vice-
Recloria Acadéinica indicando realizar los tramites
ante la(s) Inslancla(s) catrespondiente(s) y 1ecaba
aclise Archiva dictamen y acuse.

11.

‘al Deparlamenlo de Servicios Escolares solicitando

instancia(s) correspondierite(s) y envia adjuntando
actualizacion del plan y/o programa de estudios de
licenciatura, recaba-acuse. Archiva aprobacion y
acuse.- R

I'in del procedimiento.

Racibe oficio de aprobacion, elabora oficio dirigido

" realizar los tramites para el registro ante la(s).

GECIMA SECCION 21

— Diclamen

- Propuesla
Oficio

- Acuge

- Dictamen
Propuasta

- Improcedencia
- Dictamen

- Pruptiesla

-~ Acuse -

- Aprobacldén
Actualizacion
Dictamen

- Acuse .

- Oficlo

- Aclualizacion
~ Aprobacion
—Acuse

15 min

th

15 min

20 min -

20 min
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SABADO 5 DE FEBRERO DEL ANO 2022

9. Diagrama de ﬂulo;

-

Jefatura de Carrera -~

1 Revwksa ¢ plan /o
prograim de estudlos de
licenciatura, elabora 6fido

Vice Rector(a Académica

| Profesores(as) Invéstigadores(as)

fS—

Comision de Planes y Programas
. de Estudios '

Z Recibe oficia, elabara
propuesly de actuslizaddn
o|del plan y/o programa de

de desipgratidn  rolifcando
la~ elaboracién de Ia
propuesla de acluall zacidn.
Pressig tust I

Tlestudlos de Heendatwd y
envia mediarte escrito para
su velidaddn, recaba acuse,
) Esci|lo

"TFropuesb

————

Dasig natiin

T . *‘-_...-/
— T

P e’

° Acuse

r
" |2. Reclbe escrlto y propuesta
de aclualizaclén del planyfo
piograre de estudlos de

4. Reciba ofide y propuests
tle artuaftzaciin del plany/fo

liconciatum y tumal-
mediants ofide pura  su

yisign, recals acyse.
- Ofido
P = -
Propxiests
A . Escrito - - ‘
.":_"'--..
Acuse
\,‘___/-

programa de estudios de
leerctalira,  anallm vyl
determina

h 4

‘No
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DECIMA SECCION 23

9. Diagrama de flujo.

Comisién de Planes y Programas
' de Estudlos -

— b

Jefatura do Carrera

Vt,e-RectorIa Academlca

Prefesores(ar) mvesllqadoms(ds)

b Envk pol estlith as
observaciones para realizar
cerretaiones & la projuesia
de actuzlizackin def plan y/o
programa de estudics de
ligerciatura,

Observadones

LTI
— .
Prapuests

Ufldo

- -~

Fcuse

()

8. Elabora d!ciamen y firma
adjuntands k& propuesla de;
actualfzaclon del plan y/o
programa de  estudics de
licenciatura y envia al paral

‘|observaciones y propuesta

-|eragrania de estudios de

6. Recibe mediante oficle
de atlualization dal plit yfo

ficenciatura, y turra al grupa
de pora susolventacibn.

- Observadones
L e -
Propualte

———

—

7, Reclhe mediante doficio
afservaciones vy propuesta
soiventa v turna medianie
escritn nuevamente para su
:egulmmmo Archiva oficio.

Estrite

v

-

Prapuests
]
Olsarvationes

i

O\/

Uis-vacPsia

icismbre 2019

mes

-8

" No dpls



24 LIE‘.Cﬂ\{[A SECCION : SABADO 5 DE FEBRERO DEL ANO 2022

9. Diagrama de fiujo.
" Rector

- Consejo Acadeérnico

9 Retlbe ddamen §f.
propuesta de adualizadén
del plan yfo programa de
estudlos de Heetdatua y
determina.

& r ‘ .
———<__ ks aprobaday
. S e
. ‘\ ~

No J

0. - Elabora ofick de
imptute dentia de
actuallzacion, fiwha y envia
pata susegdmiento, recala
acise ‘

Vice-fecigria >

“Imprecedencla
' - Academi%a

Dltame -

o -

11, Esbora oficio  de
‘{aprobadidn, firma, anexando
acuafizacion y  envid
indicanda  redlizar o5
trdmites correspondientas.

Aprohacion
[ . .'
Actualizacion

Dictamen

Acuse

-

.
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9. Dlagrama de flujo. -
Rector

Vice-Rectoria Académica

12. Recibe olicio , geacry v
envia oficio  adjuntanda
prapuesta y didamen da la
actudlicacion,  aolitindo
1 esllgal el b drnlle
correspondiente,

. Ofido

mento de.
s aswlates

.
r. Israel Fidros Sandoval T . lerasl Flores Sandoval
Vice Revlor Avadéimico Vice-Rector Académico

Diciginbre 2019

UIS-VAC-FS L3




26 DECIMA SECCION . bABADO 5 DE FEBRERO DEL ANO zogz

| Nombre del proceso: Maneadsn educaliva,

1. Nombre del procedimlento: Actualizacion del plan y/o programa de estudios de postgrado:. _
Insumo: Plan y/o programa de estudios.
Producto/ser viclo; Aclualizacian del plan y/a programa de estudios de postgrado.

Area responsable del prooedumento Jefatura de la Divisidn de Fsludeua de PuslgrddoNlce “Reclorta
Académica.

" |Tieinpo de ejecucién: 48 horas/ 10 mlnutos

2 Olyotlvo. - ]
Validar Ta propuesta de actualizacién del plan y!o programa de estudlos de postgrado de’ acuardo alal
normatividad vigente, para contribuir a la formacion de [as y ios ¢ estudlantes
3. Alcance:

Valldar 1a actualizacion del plan ylo programa de eqtuqu de pastqrado para contrrbmr a una mejora en la |-
ensefianza de ias y los estudiantes, toda vez que las necesidades lo requieran. ‘
4. Marco Jurldico: '

| = . Decreto da creacidn de la Unived suia([ tla[ istino,
Publicado en e} Peri6dico Oficial del Gobierno deal Fstado de Oaxaca ol 18 de junia de 2002
Articulos 5, fraccién XI; ‘14 v; 17.

o Regylamento Inlerno de la Universidad del [stmo :
Publicado en el Petiddico Oficial del Gubierho de[ Estado de Qaxaca el 23 de octubre de 2015,
Artroulo 18, fraco:on [; 20, I :

» Manual de Organizacion de la Universidad del islmo.
Velidado el 22 de enero de 2016.

5. Personas areas ddlllmlstl‘dtl\fds v entes que ejecutui:

Consejo Académico.

Comision de Planes y Programa de EstudloNlce-Rectorla Academxca
Vice-Rectoria Académica.

Jefatura de la Division de kstudios de l—’ostgrado

Departamento de Servicios Escolares.

» ['rofesores(as) Investigadoras(as)/Vice-Rectoria Académica.

6. Politicas de operacion:

o. La.actualizacion del programa de estudios de postgradoi dependera de los contenidos de las lineas de
generacion y aplicacion del conocimiento, con los cuales se efectuard el proceso de ensefianza- aprendlzaje
o Se realiza la revision del plan yio pmgrama de estudios de poqtgrado penodl(‘amente -

7. Formatos

o No aplica.

Diciembre 2019 -
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Ejecutante

DECIMA SECCION 27

[ 8. [)ea(-rlp(,lon del pro(,edllnlenlu

Descripcién de la actividad,

Documento en’

_ tramite

. Tiempo

(himin)

1 Jefalura de 1
Division de Fsludlos
‘| de Postgrado

Profesores({as)
Invesligadores(as)

Jefalwra de la

de Paostgrado

Comlsién de planes
y programas de
estudios

Jofatura de la
Division de Estudios
de Posigrado

Divisién do Estudios °

6

. Reulbe  designiacion

. Realiza

Inicio del pracedimiento.

Designe por oficlo al grupo de profesores(as)
Ihvesliyadures{as),  solicitando  elaborar la
propuesta de actualizaclén de plan y/o programa de
estudios de pn'-*tgradn envia y recaba acuse.
Archivi atuse

* Nota:La revision def plan ylo programa de estudios
de pustgrado se realizard de manera periddica y da |

acuerdo a la nomatividad vigente.

gon solicitud, organiza
reunlones tecesalias, elabora propuesta de
aciuallzacion del plan ylu progratna de estudios de:

postgrado, y envia mediante esalito 4 lu Jefatura de
Carrera 0 Jefatura: de la Division de Estudios de

Poatgrado para su_ valldacidn recabando acuse.
An:hlva oficlo y acuse. :

Recibe escrito y propuesla de actualizacion del plan
ylo programa de estudios de posigrado y turna
mediante oficic & la Comision de Planes y

. F'rogramas de Estudlos a travds do la Vice-Reloriy
Académica para su revision, recaba acuse. Archiva

escrifo y acuse.

. Reclbe ofiglo y proplesta de aclualizacion del plat

ylo prograina de estudios de postgrado, anallza su
contenido y determlna

g,Existen observaciones?

' Si: - :
observaciongs en la propuesta de
actualizaclon del plan yio programa de estudios de
postgrado y turna mediante oficio,  copia de la
propuesta a la Jefatura de la Division de Estudios
de. Postgrado a travée de la Vice- Rectoria

Académica para realizar correcciones? recabando

acuse. Archiva propuesta, oficio y acuse.

Recile mediante oficio, copia de propuesta de
actualizacion del plan ylo programa de estudios de
postgrado con observaciofies, y turna al grupo de
profesores(as)
solventacion.

1nvesttgadoros(as) para  SU

Designacion
Acusea

— Esuritu ‘
—Propuesla

Dasignacion
- Actise

- Oficio
Propuesta

— Cscrity

~Avuse

- Oficio
-- Propuesta

— Observacionses
Propuesta 1

~ Propuesta

~ Oficio '

- Asuse.

Pmpues{ta 1
—-Qbservacionss

1oh

30 rnin

[y
=

10 min.

. 20 min

UIS-VAC-PS1.4

Digieribre 2019




28 DELHVLA bLLLION SABADO 5 m:. 1 LBRERU DEL ANO 2022 -

e e

+ i o v o e A M € G ma i A s s T .

f"mfesmes(as) "f
investigadores(as)

Comigion do planos

y programas de
estudios

Consejo Académico

Vice-Rectoria
Académica

RBI The G opla de prunueala de aciuallzaglon del plan

yio programa de estudiod de postgrade con

observaciones, solventa y tuna medianto escrita

nuevamente a la Jefatura de la Division de Estudlo$
de Postgrado para su seguimiento (retorna a la
actividad No.3). Archiva oficio y gopla de propuesta.

" No:
Elabora diclamen indicaiida la procedencia y envia
al Consejo Académico a través de 1a Vice Rectoria
Académica adjuntando fa  propuests . de
actualizacion del plan yfo progiama de estudios de
pouslgrado pata sy aptobacion, lu,ubandu asuse.

~ Archiva oficio y acuse.

o .

10.

1.

Recibe dictamen y propuesta de actualizacion del
plan ylo progiatina de estudios de postgrado, 1evisa
Y determlna _

{Es aprobado?
' No:

Elabora oficio dirigido a |2 Vice-Rectoria Académica’

nollficando la raprocedencla de  actuallzacion,
envfa y recaba acuse, Arch[va dictamen, propuesta

.y acuse.

ln'de pmcedlmlento

Si;
Elahora oficio dirigido a la Vice-Rectoria Académica
notificando la aprpbacidn de fa actualizacién y
solicita realizar [os trémites ante la(s) Instancia(s)

‘correspondiente(s), envia anexande copia del plan

ylo programa de estudios de postgrado y recaba
acuse. Archiva dictamen, propuesta, oficio y acuse.

. Recibe aprebacion y copia def plan y/o programa de
~estudlos de postgrado, genera coplas y envia por

oficio. al Departamento de Servicios "Escolares

' sollcltando realizat lus tdmites para el 1eylstio aule
~ la(s) instancia(s) correspondiente( ), recaba acuse.

Archiva of icio, copia de Plan y acuse.

Fin del progedimiento.

Fserilo ' F. I|

Propussts
— Qbservaciones

~ Propuesta 1

- Dictamen
- Propussla
— Oficlo.
~Acuse .

- Dictamen
-- Propuesta

Improcedencia
- Dictamen
- Propuesta

| — Acuse

— Aprobacion
-Plan 1

- Dictamen
- Plan

- Oficio

- Acuse

- Oficio _
— Aprobacion 1
—Plan 1

- Aprobacién
-Plan1.

- Acuse

15 m’in

th

15 min

20 min

20 min

UIS-VAC-PS14

Diciembre 2019-

. No aplica
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DECIMA SECCION 29

9 Diagrama de flujo.

Jefatura de la Divisién de Estudios
de Postgrado

Vice-Rectoria Académica

Profésores(as) investigadores(as)

Comisién de planes y programas™

(=

Nota: L3 ravisidn dal ghan v/o
progimna de  estichios de
|postgrade se realzard de
mane  perifdim y  de
. acuerdo a la narmatividad
' ¥.[vigute,

1. Designa “por  oficio,| -
sollotando - elaborar  fa

2. Decibe designaddn coh .
solidtud, elabora propuesta
. [de actualizacicn del plany/o

propuesta yenvia -

Deslgracidn

" |programa de’ estudics de
postgradu v envie  pala su

validatidn. i
C Escrito -
1 . ."" =~
- T Propussts
e TV §
( > “Besignacidn
B
o
: " Aciga
l .
LI

‘ . .
3. Rexcibe escrlio y propuesta

de atlualizactdn del plan yfo
programa. de estudics de

\/

de estudios

|4. Rectlie uiicia ¥ projugsta
de actuaflzaclon del plany/o

postgrado, turna mediante
ofiin yara sy revisién v

recabg acuse. “I
Oficia
—
Properesta .

Escrito

programa de estudios de
postgrado,  anallza  su
conlenide y delerinina.,

Ofido

UIS-VAGPSt .4

SRR

47
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L2022

L

9. "Diagré;ma,_;j_e_n flujo.

Vice-Rectorfa Académica -

Comisién de planes y programas
de estudios

Jefatura de la Division de Estudios
de Postgrado

Profeso'res(as) investigadores(as)

5. fealka chservadones en
e propuests de sdualledér
del plan /o programa de
estudics de postgrade "y
turna medante ofido, pan

realizar éatrecciones,
-] Observadones

1opuests
e
Piopuesls

———

— GPIIIGQ

8  fhbora  dicamen
indicando la procedenda y
envla adjuntando [a
|propueste de actualizeddn
del pln y/o programa de
esludios de posigrado,
Dictzmen

Propuests
Oficio

— - /.-
" Ause

B fecibz oliclo v Gopla de| |
propussly de plucdizadon
del plan o piograma de

-

7. Reclhe copla de propuesta
de stluallackin del plan /o
programz de estudlos de|

estudics de postgrada con
olgsnvacionss, y tima par
su solvertacign,

Uhaervatlones

P

pestgrado can
observorisnes, solenta vy
trn e suseayimientn |
Escrito

Tobesla

“Thservadones

P

= P‘rﬁp’qe_sta 1

Diclembra 2019 .

ke 5 5P
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DECIMA SECCION g1

8. Diagrama de flujo

Rector

Consejo Académico

9. Reclbe dittanan  y
propuesta de aciuadizaddn
def plan v/o programa de
" |estudies de postgrado, revisa
¢ deletmii, co

Dictamien

LN S

'Q‘_Es.apmﬁado?,
\-\ /'/
No

10. Elzbora ofido notificandq
5] Improcedencta de
actualizacion, envia ¥ recabal -
dLuse, :

In??r@odarwla
| T . -
Dictarnen
Mopuestd
'\-—._—-/— - —
“Acuse
T

¥

)




" 32 DECIMA SECCION |

:  SABADO 5 DE FEBRERO DEL ANO 2022

'3, Diagrama de fitjo.

Redlor | _ ' o
Consejo Académico Vice-Rectoria Académica
1t Elabora ufido 12, Reclbie sprobedon y
el catido [0 aprobaddén de stptd del plan yfo progame)
la  actwalzacién, solidts - fde ostudios de postgrada,
realizar los trdmites ante Banetd  wples ¥y e
lafs} Instainda(s} soliitanda  realizar  los
corsspondente(si yenvia. |77 trémiles correspondientes. |
' Apmbacidn ofida
~— T = -—/—‘J rmontc de
.Planl "F’“‘b"“’“_‘} - _'E—s?;o-lér_e?
P - - -
Dictamen -Plani
- P . -
~Plan " T rprobadon
’ \Hr-’éﬁﬂ—fﬂ @‘-Jb ~— pgl’l i )
~———Aise B _' e ]
. . "!’
( Fin )
Elaboré: : . Vo. Bo., ;
Dr. Vit MdrMoreno Oliva Dr Vietor IV Moreno Oliva 6 L Israel Flored Sandovel
Jefe do [a Divigion de Cetudios do’ | Jefs do la Divisian de Estudios de Vice-Rector Académico
Postgrado Postgrado . '




bABAI)U DE FEBRERO DEL ANO 2022 DECTMA SECCION 33

| Nombre def procese: Formacién profesional y postgrado.

1. Nombre del procedimiento: Promocién de oferta educativa,
Ihsuino: Propuesta de plan de promocmn de oferta edunatwa
Producto/servicio: F’romoclon de oferta educativa; -
Area responsable del pwgediuuenlo Departamento de Servicios Escalares/Vice- -Rectorla Académica.

| Tlempo de ejacucion 78 hoias,

2. Objeti vo

Efaborar plan do protmocién de oferta educativa, detenminanio ia eslrategla a desarroliar para fortalacer 14 |
oferta educativa de la Unlversldad, en un plan rector que permifa atraer mas prospectus a cutsar las diferentes
carreras. : :

3. Alcance: . o |
Elaborar anualmente plan de promocion de oferta educativa pard la captacién de personas aspirantas a la
Universidad. _ : :

4. Marco juridico:

1

+ Decreto de creacion de la Universidad del Istmo,
Publicado en el Pariddico Oficial del Gobsemo del Estado de Oaxaca el 18 de junio de 2002
Arlfeulo 5, fraccion XII; 14, v

s Reglamento Internc de la Uﬁiverqidﬂd del Istmao :
Publicado en el PPenadico Oficial del Gobierny del Estado de Qaxdca «l 23 de ootubre de 2015.
© Arliculo 16, fraceion 1y XV; 24, 1. :

« Manual de Organizacién de la Universidad del lstmo.
Valldatlo el 22 de enero de 2016.

(1]

. Personas, areas adininislralivas o otiles que efecutan: _

Vice-Rectoria Académica.

. Vice-Rectoria de Administracion. -
Departamento de Servicios Escolares.
Fersonal académico/Vice-Rectoria Académica. -

6. Politicas de operacion:

{-» Noaplica. .~ o - ' '

7. Formatos:

{* No aplica.

Diciembre 2019 Nn anfics
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B. Desuipclon del procedlmianto.

Ejecutante

Descripcion de la actividad

| Departamento de

Servicios Fecolares

Vice-Recloria
Acadamica

Departamento de
Servicios Escolares

Vice-Rectoria
Académica

Peisongl académlico

1

- Documento en

 framite

Tiempo

(h/min)

Inicio del procedimiento.
Eldbum propuesta de plan de promocion de ofejla

- gducaliva con ia slgulente infornacicn,

8) Fechas de las visitas & las escuelas de nivel
medio superlor o de los eventos programados,

b) Lugares (escuslas, comunidades)

¢} Horas on que se llevara a cabo la promocion.

d) Fventos (expo-orlentas educatlvas, ViSIt&S a|

cenfras Pducatwnq)

&) Rutas de promocion.

Y envia mediante oficic a la Vice- RECtC!['!d
Académica para su revisién, recaba acuse. Archiva
acuse. '

. Recibe mediante oficio propua.std de plan de

promocion de oferta educativa, revisa de manera
conjunta con el Departamento - de  Serviclos

Escolaies y determina.

¢Existen vbservaciones?
Si:
Rewliza ahservarinnes a la propuesta de plan de
promacion, de oferta educativa y envia mediante
larjela Informativa al Daepartamento de Servicios
Escolares para su correccidn. Archiva oficia.

Retibe mediante iarjeta informativa observacionss,

~ realiza las modiificaciones a la propuesta de plan de

promocion de oferta educafiva y envia mediante
oficio a la Vice-Rectoria Académica para su

revision (reforna a Ea actividad No..2). Archiva

taz]eta
No:

.Vallda meadianta ribrica plan de promnﬂnn de

Uleila edutativa, delermina la logistica de las
actividades, elabora oficio dirigido “al petsonal
infortmatdo su deslgnadién paia desarrollar las
actividades, anexa copia de plan de.promocion de
oferta educativa, recaba acuse. Archlva oficio, plan

y acuse.

. Recibe oficio de deslgnacian y copia plan de

promocion de oferta educativa, slabora solicitud de
matarial dirigido & la Vice-Rectoria Académivu pura
desarrollar la actividad segun lo establecido ¥

- Uffalo |
Prapuesta
~Acuse

—Oficio

I 'ropuusta.

—Tatjela
Propuesta
- Otlglo

~ Oficio
- Propuesta
- Ta_x}'eta

= Deslqnac,lnn
~-Plan 1~

- Oficio
—Plan
~Acuse

- Solicitud
- Deslgnaclon
—Plan 1

40 h

1h

24 h

“1Th

0 min

UIS-VAC-P52.1

envia. Archwa of icio y copla de plan
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+ - DECTMA SECCION 35

Vice-Rectouria
Acudémica

Vice-Rectoria de
Adhniirisi ucion

Vice Rectoria
Académica

Personal académico

10

7. Reclbe soliciiud de acuerdo al plan de promacion

de la oferta educativa y &l tipo de evento, los
recursos (lécnicos, maleriales, etc.) y envia a la
Vice-Rectoria- de  Administracion para  su
autorizacion. ' ‘

Reclbe solicitud de recursos (técnicos, materiales,
etc.), elabora oficio dirigide a la Vice-Regtoria
Académica autorizando recursos segin o

slguietile. '

a} Vidlicos. Hoju de comisién y soliclud de
* . recursns economicos. ‘ '

- b) Compra: Sclicitud de compra.

c) Transporte: Soficitud de transpotte.
Y envia. Archiva Solficitud. :

Recibe autorizacion  de  tecurses  (t6enicas,

materlales, etc.) sollcliadas seginlas aclvidades y |

entrega  al

parsoial - académico  para  su
seyUitniento :

Recibe rectirsos {técnicos, materiales, efc.), asiste

al evento programado y frealiza actividades

eslipuladas en el plan de promocion de la oferta
educatliva, elabora reporte final. de actividades y
envia a al Deparlamento de Servicios Escolures
con copia a [a Vice-Rectoria Académica Archiva
Autorizacion.

Fin del procedimiento.

— Salicitud '

~ Autorlzacion
-~ Sollcitud

— Aulorizacian

Reporte
- Reparte 1
- Atifarizacion

2h

30 e

20 min

8h
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9. Diagrama de fitjo.

Vice-Rectorfa Académica

Departamento de Servicios
Escolares

Inico
1, Elabora prapuesta de plan )
de promocidn de oferta

Reator

Vice-Rectorfa Académica

-

2 _Recthe mediante oficio
. [propuestz .de plan de

aducativa y envis medlante
oficic  para su revisidn,
recatr acuse.

4. Recihe nhservarinn«_es‘,
reafbia Las wrandilic aclones o
la propuesta de plan def,

’ e " sEstisten No

P pomaocion de ofarta
educativa, revisa de maners

conjunta y detennina,

Ofida

-
buetvdcionesd”
\ ; e |

N

3 Realiza ohsenacionosa la
propussta  de  plan  de
promocién - de  oferta

profeoclin. de oferts
edutative -y ena para su
ravis(dr, }
' Qfido

-
" Propuestn

educaliva y envla mediante
tafeta Irformativa para su
coreeclon.

Tarjeta
et /

-—._..-—/
Propuesta

UISVAG-PS21

No aplica
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DECIMA SECCION 3

9. Di::zgra_ma de flujo.

Rectut

Vice-Rectoria Acadamica

Vice-Rectoria Académica

(]
yd
&. Valida plan, determina &
logistica de hy actividades,| .
elabora ofido  Informanda

designacicn, anexa copia de
|8 propuesta.

Designacicn

- Plani

[67 Reche ” oflge de

Reclor

Personal académico

Vice-Rectoria de Administracion

designacién y Copia’ de plan
de proicckin de ofarta
educativa, elsbora solicitud]
de mgteriat para desdrrallar

fa actividad v envia.

r

7. Rechhe  soligtud” de
scwerdo & plan  de
promacion de la ofeta

Solicitud

. Deslgnacian

8. Rechhe solic.ilu'd de|
of recursos,  elabora  ofido

educativa, al tipo de evento

yenviz. . | ;
_ L—Siicitud ’

. |9 Reclhe autorizadén de
recurses solititades segin
las -actividades y entrega
. para su seguimiento.

‘autorizande  recursps
" | envia,

Autorizacidn

Solicitud |

HIS-VAZ 52,1

Diplermbre 2014

7
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9. Diagrama de flujo. \
Vice Recforia Académica

Persona] academwo

10. Reclbe recursos y real|za
actividades estipuladas en et
nlan de promadén de [
aferts eduativa.  Elabora
reporte final de actividades

generacopigy distribuve Departgmento
. - Reporte deServidos
’ Escofhres
fieporte1 | _Vice-Rector
) . — b Acaddmica )
" Alforizacldn
o

e

[E —

Elaborc';:

«rmwr f--r-;_-'-?f I8 '
L.C. Yese {a”(ffﬁaﬁal’ados . 5%6@_@& os r. Israal I'lores Sandova

Jefa del Departamento de -
Servicios Escolares

Jefa del Departamenta de
Servicios Escolares

Vica-Rector Académico
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LNombre del proceso Formacmn profesmnal y posgrado B | ' ]

‘t. Nombre dei_procedlmzento Seleccion de las/los aspirantes para mscnpc:on

 Insumo: Documentacion para ticha de examen de Ingreso.

' Producto/servicio: Relacion final de las/os aspirantes avepladusius,

Area’ responsable del procedimiento: Departamento de Servicios Escolares/ Vice-Reclotfa A( adérlca
: ! Tlempo de ejecucion: 329 horas

2. Oblotwo
Seleccionar a las/ios aspitantes iteresados/as el cursar las cameras uftecidas por la Universtdeadd mediante i
aprabacion del examen de ingreso y curso propedeutlco para la nivelacion de los conocimientos adqumdos en
el nivel miedio supenor. -

3. Alcance:

Seleccianar a lasflos aspxrantos mediante la aprobacxon del gxamen de !ngreso Y curso propedeuttco para &
aceptacion a la Universidad.

4. Marco jundlco,

» Deurelo de creacion de la Universidad del Istmo _ '
Publicado en el Periddico Oficlal del Gobierno del Estado de Oaxaca el 18 de Junlo de 200&
At LE(.ulo 5 Iracclbn Xi; 14, V.

» Reglamento lnterno de la Universidad del lstmo. ‘
Publicado en el Periddico Uficial def Gobiemo del Estado de Oaxaca el 23 de nttubre de 201 h.
Artfculo 16, fracmones Ty XV; 24, HII. :

s Manual de O'rganizabién dela Universida'd del Istmo.
" Validado el 22 de encro de 2016.

5. Pérsonas, areas administrativas o entes que ejecutan’

Vice-Rectorfa Académica.

Jefatura de Camera. _
Comisidn de evaluacién/Jefatura de Carrera.
Departamento de Servicios Escolares.

Profesor(a) investigador{a)/Vice-Rectaria Academlca
Aspirante, :

6. Politicas de operacion:

1o Las etapas de seleccmn Y GUrso propedeunco eeran deqarroiladas conforme a las fechas esnpuladas en e!
_calendario escoiar vigente.

1. Fonnatos:

- 1o No aplica.

‘usvACPs22  H
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8. Descrlpclon del procedlmiento.

_Ejecutante

Descripcién.de la actividad

Departamento de
Servicios Escolares

Asplrante

Departamento de
Servicios Escolares

Aspirante

Depariamenio de
Senvicios [suolaras

Aspirarite

1

s.."l

Documento en

Ttempo »

Inlcio del procaﬂﬁmient.d.

Roegibe del o la aspitanle schictud verbal o digital
para obtener ficha de examen de Ingreso e informa
de tnunera verbal o digital los requisitos para su

- obtengion y la direceldn elecliénica para I&!df!i’ﬂ]' el

pago de derechos correspondigntes.

. Hedlbe Infornacion verbal o digiia[ genera [lnea de

captura para pago de derechos de ficha de examen
do ingreso, realiza pago ante fa institucion hancaria

‘ correspondiente y presenta dos copias de la

sigulente » documshtuclon . al  Departamento = de

: Serwuus Escolares:

a) Atta de nacimienlo.

b) Certificado de secundaria. -
- ¢) Certificado de bachillerato o Lornstanuc{ de

estudios. ‘
d) Clave Unlca de Raqnstro de Poblacién
¢) Comprobants de pago de derechios.

f} Seis fotografias tamafio’ infantil en hlanco Y.

Aegro.

. Reclbe y revisd duc,umentaclon entrega -u fafel
aspirante formato de salicltud para el examen de

ingreso  para curso  propedeutico para  su
requisitado. Archiva docurnentacion.

. Rembe formato de “solicitud para el examen de

ingreso para curso propedéutico, requisita, firma y
entrega al Departamento de Servicios Escolares. -
Rec;be formato de sohc;tud para el examen de
ingresa para cuiso propedéulice, ayregs al formato
fecha, -hora v luger de aplicacion de examen,
genera copia de formalo y entrega a la/el aspirante
informando pagina web para descargar guia de
gstudio. Archiva formato "

. Recibe copia de formato e informacién, descarga de

la paging web guia de estudios; asiste en la fecha,
hota y lugar & presenlat examen de ingreso y

espera los resultados generados por parte del |

Departamento de Servicios Escolares. Archiva

.copia de formato.

tramite

—Formulo
~Documentacidn

~Formato

-

—Formato 1
Farrnale

~Formato 1

Docunentacion _

(h/min)

10 mlr.I

15 min

0mn |

30 min

10 min-

30 min

Uis-VAC-P52.2

Didiernbre 2018

No aptios
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- DECIMA SECCION 41

Departamentu de

. | Aspirante

Aépil ahte

Departamento de
‘| Servicios kscolares

| Aspirante

Profesor(a)
nvestigadoi(a)-

.Departamento de

Servicios Facolaros

Servicios Escolares

7.

11.

10.

13.
. propedeutico,-genera Ia lista de los/las aspirantes

Genera los resultados de los
selaccidn presentadas por la/el aspirante y publica
en la paglna web oficial de la Universidad y en los

espacios oficiales la lista de las/los aspirantes que |

fueran . aceptados  para presentar

propadsutico con [a siguiente mformacicine

4) Fecha de Inscripclon, o y fin del- Giks0
propedéutico.

b) Costo deinscripcion al curao; propedautlco

L) Pago de derechos del curso plUpLdLU[fLO

CLrso

. Veriflca la lista de-lasﬂos aspitanles aceptadoslas

para presentar curso propedéutico y detennia -
LAprobgd examen de seleccion?

| No:
. Fin del procedimiento.

Sic

. Genera linea de captura l&dil?d pago de derechos
" ante la Instltuclén bancaria conrespondienle, reclbe

comprobante de pago y enliega al Departamento
de Servicios Eswlares para sl qeguimlanm

“Archiva linea.

Retibe comprobante de pago, realiza inscripcion de
la/el sspiranle asignando grupo, nlmero de aula y
hotarlo, y publlca en la pagina web oficial de la
Unlversidad y en los espacios oficiales para ia
consulta de horanos del curso propedéutico.
Archiva comprobante.

Cansulta horario y asiste a curso propedéutico de
acuerdo al calendario escolar vigente :mpamdo por

-ellla profesor(a) mvestlgadnr(a)

. Aplica examen de evaluacion durante el curso

propedéutico, gancra_ la base de dalos de

calificaciones del curso propedéutico y entrega al

Departamento de Servicios Fscolares.

Recibe la base de datos de calificacionés del curso

aceptados/as -envia mediante oficio 'a la Vice-
Rectorfa Acadomica vy recaba Acuse “Archiva

-acuse,

‘Nota: La lista de los/las aaplrantes acaptados/as se

publicard en la pagina web y en los espacios
off cla[es de Ia UmverStdad

exatnehss de

A Ligta

Comprobante
—Linea

4Cnmpr0bahte _

-Qficio
—-Aceptados
~Acuse

1h

: 1Qmin

Jh

16 min

320 h

- 15 min

15 min
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ViceRecloria  Ji4. Recibe mediante oficlo lista de los/ias aspirantes Oﬁc;g oh
Académica - aceptados/as. Archiva oficio y lista. - Aveptados

. Fin del procedimiento.

Diciembra 2014 -

UIR-VACG-PS2 7
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9. Diagrama do fiujo.

Vice-Rectorfa Acadéimica

Departamento de Setvicios -
Escolares

Aspiran[a

L Recibe del o L iRphante
solicitud .pare abtenesficha
de exsmen de Ingreso y le

27 Recthe Informadan,
genera dinea de captuna para
paga de derechos de ficha del

informa los requisitos y ta
drecddn oloctrénica para
realizar e| pago de'dergchos.

examen de ingresp, realla
pago ¥ presenta des eopias
| dela docurmentaddn. J

locumentacidn
"

L4
‘13, Reclhe vy revima
dorumentaciin, _ entrega
formate de solctud pera af

4, Hetibe funmate  do
soficitisd para el examen de|

‘ jexamen de ingreso para
turso peapeddutico para ful
fequlsitado.,

Farmato

Doclmentacidn
— T

Ty

Y

» ngreso =] cursc
pronedéutlcn,  requistta,
firnay entrega s

et

L Formato '

. Y

S. Recibe formate, agrega 2}
formato fecha, hora y lugar
de aplicacién de - examen,

6. Retibe copia de formato el
informocidn, descaga de la
pagina web guia dé estudios, |

genera  fopla v widregd

informando pégina web para

dascargar gifa de estudio,
Formale 1

—

- Formato |
—
- -

asisty @ preserdal exaieh
de ingreso y espera | los

resultados.
Tomutn 1 l

Dicieintre 2019
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SABADO 5 DF, FEFRRERO

4. Diagral_ﬁé de flujo.

DEL ANO 2022

" Vice-Rectorfa Académica

Departamento de Servicios

Aspirante

Vice-Rectoria Académica

Profesor(a) investigador(a)

Escolares

1. Geneta los reseltades de
los exdmenes de selecddn y

&, Verifica I3 lista de las/los}.
aspirantes afeqtadas/os

mblica en la pagiha web
oficial de b Universidady en
los azpacies ofichles.

lista - Espacios
[ }(Tﬁdaies

_-—-—#.

1. Tieclbe  comprobante,
realiza inseripeidn, y publica
an = pagma web ofical y en)

para presestar

LULsY|
prapadéutico y determina

-

s
/‘prmhc'r '\ No
examende. >—-M A

selecddng~” N o
AN /} _

.
Si

Nota:” b anterior  puede
bacedo - de manera
presendal o a fravés del
portal
. ¥ institueion,

eloctrérico  de la

a. Genera linea de capturs,
teatiza pego de derechos,

los sspacios oficlales para 1a
coisulta de  horatdos  dal

curso propedéutico, I
o Comprobante - I

recllse comprobatite de pogo
¥ entrega pala s
seguimiento.

Lunprobanke
R

{1 Consulta horario, asiste 2
Jewrse  pmupaddulley de

12, Aplie eamea de
evajuacion durente el curso
propeddul o, gerieti kb base

" tacuerda al calendario escolar
vigente.

"] de dates de calfficaciones del

curso  propedéutico .
| entrag. . :
h
B

UISVAC-RE2.2

Disiambra 2019 -
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9. _Diagrama de flujo.

DECIMA SECCION 45

Vice-Rettorja Académica’

Rector _

Deparlamenlo de Servicios
Escolares

Vice-Rectorfa Académica

Not: Lla fistd de Tacflos
asplrantes areptadasfos se
publlear & en L4 pdglng web v
eh los espados ofictales de la
Universidad.

13 Recihe calificadones,
genera la listz de fas/los
diplralites uceptadesfos y
publla en la pagina web| -
oficlal vy en los espacios
aficiatas v onviz,

Oflde

—m—

\_'A"'ptad us

. {14, Recibe medianie oficio

lste de lasfios  aspitades

“|aceptadas/os. .

Ufido

. “Ateptades

A ¢

- ~

(o)

- Elabora:

" L.C. Yesenie-GarofarPalacios
Jefa del Departamento de
- Servicios kscolares

“HEU
Jefa del Depaﬁamenta de
Servicios Escolares

rob6:
ML
AYogi s

(/ Ar Israa! I‘ Iofes Sandaval
Vice-Reclor Académico

Uls vAC PE2.2

Diieinbre 2018

Ne aplics
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lNumbra del proceso: Funnacslonpmfablundlypos.tJrado _ | - |

1. Nombre del procedimlento. Inscripcién a la lmencaatura
insumo: Documentacion de el/la aspirante.
Productolserviclo ln'-.(,npt idn dellfa alumiio(s) & Ia lic encialura.
Area responsalle del procedimiento: Departamento de . Servicios Escalares/Vice Hectonu Acaditnicu
] Tiempo de ejecucion 8 horas/20 minutos.

2. Objetivo:

Inscribl a lafel aspirante aprobadw’u e el curso propedéulico para formalize suingteso en el nivel licenciatura
a fravés de la generacion de su ndmero de malricuia.

3. Alcance:

Genetar ¢l numero de matriru[a a el/la aqplrante aprobadola en el curso propsdeuttco cuando se lnpcribq ala
,Ilc;enclatura

4. Marco juridico:

¢ Decrato de creacion de fa Unwerslddd del Istrno
Publicado an el Periddica Oficlal del Goblerna del Fatada de Oaxara el 18 de junio de 200?
Articulo b fraccian XII; 14, IV, ‘ _ _ -

. Haglamento Interno de la Umver31dad dei lstmo .
DNublicado an el Periddico Oflclal del Gnhlpmn del Fc.tadu e Craxaca el 23 de oclubre da zu I h,
- Articulo 16, fraccion |y XV; 24, II y HI.

I Manual de Organizacién de fa Universidad del Istmo.
Vahdado el 22 de encro de 2016.

3. Personas, areas administrativas o entes que ejecutan:

s Departamento de Servicios'EscoIar'es.
e Persona aspirante:
» Alumno(a).

6. ?oiiticas de operacion:

. .No apilca. _

7. Formatos: . : e

» Sulicilud de inscripeion a la ligenciatura. (Anexo 1)

- UIgVAG-PE23 " 3



DLECIMA SECCION 47

bABADO 5 DE FEBRERO DEL AN O 2022

8. Descrlprion del pl(u,a(!urnlmltu
Ejecutante Descripcion de la actividad Doc timento en T',m,n.p N
- - tramite (h/rnin)
Inicia de! procedimlento, ' '
Dapartamenio de 1 Reclbe de la persona aspirante aprobada en el | - Documentacion 30-mii
Serviclos Fscolares CUrs pmputlaullm fa sigulente doctmentacldtn en | Dyouinentacion
' original y copia para msonpcmn ala !wanmﬂtura 1
a) Adta de nacimiento.
b) Certificiido de sccundaria.
¢) Cerliticado de bachillerato (dobidamante
* . legalizado).
d) CURP.
&) Seis fotograffas tamafio infantil blanco y negro
defrente con vestimenta clara, no instantaneas
y en papel mate.
1) Comprobante del pago de inscripcion al primer
somoeslre. )
Y determina.
¢Esld comnpleta ylo correcla?
_ No: -
2. Indica las observaciones de manera verbal a €lla | — Documentdcion 1h
aspirante, solicita completar la documentacién | — Documentacion -
faltante ‘en el plazo estipulado en la normatividad | ¢+
vigente aplicable y entrega documentacion onginal |
'y copia
Aspirante 3. Recibe documentacion original y copia, corrige ylo | - Documenlacion 3h
completa de acuerdo a lo indicado y presenta | - Documentacion
nugvamente al Departamento de Servicios | 1
. Escolares, para su revisién {retorna a Ia a(‘ti\ndad
No. 1)
~ si:
Departamento de | 4. Enirega a ellla aspirante, formato de solicitud de- - Formato 5 min
Servicios Fecolares Inscripeldn a fa Boonclatura indicando st forma de | — Documentacion
fienado. Archiva_'documentacldn original y copla. | .- Doclimentacién
: : o 1
Aspirante 5. Recibe formato de solicitud de inscripcidn a la| Formato 30 min
- Licenciatura, requisita, firma y entrega al '
Departamento de SENICIOS Escoiares pata su
seguimiento.
Depattamento de 6. Recibe formalo de solichud de Inscripclon & 1a | - Formato {5 min
Servidios Esculares Licenclatura debldamenle requisitado, reyistra en:
' ia base de datos del Departamento la informacion |
general de lafel aspjrante. Archiva formato.

UIS-VAC-PS2 5
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7. Genera matrlcula de registro de allia aeptrante T 10 tmin
para abrir expediente como alumno(a) e indica de :
manera verbal que bamile su Nomero de
Seguridad Social (NSS) en la pégina de! Instituto
Mexicano del Seguro Soclal (IMSS).

Alunnofa) '8 Recibe indicagion, genera su’ Nimeto  de | Numere 15 min

' Seguridad Soclal ingresando a la pagina web| - ' *
uficial del Inslitutu Mexicano del Seyuru Sodial,
reglslreando sus  datos  solicitados, inpime y
entrega documernito al Departamonto de SBI’VIOIOS
Escolares, para su seguimiento,

Departamento de 9 Recibe documento con nlmero de seguridad | - Alta . 5 min
Servicios Escolares social, genera alta en la-pagina web oficial del | — Nimero ' -
o Instifuto Mexicano del Seguro Social, y entrega | — Acuse
documenlo Indicande a ellla alumno/a que acuda o
su clinlca-correspondiente para tramitar su carnet
de cilas para 1ecllr atencldn médica, recaba
‘Acusc. Archiva documento del nimero de
sequridad soclal y acuse. :

10. Elabora credencial de elfla alumno/a con la | - Credencial 30 min’
siguiente informacisn: - Acuse '
a)Nombre completo de ellla alumna/a.
b)Numero deé Matricula.
¢)}Nombre de la Licenciatura.
d)CURP.
e)Fecha de expedicion y vencimienlo.

f) Tipo de sangre. .
- g)Tipo de alergias y /o enferinedad cronica.
- h)NSS.
i) Nombre de la persona responsab[e en caso de
emergencia.

) Nombre y domicilio de la Universidad. .
k) Fologialia. :
) Grupo. -
Recaba firma de la Vice- Ractorla Académica y de
elfla alumnofa, entrega credencial e Informa
verbalmente sobre la publicacién. de horarios de
clases en los medios de comunicacion Instituclonal
y recaba acuse. Arch:va acyse. s

Fln_del procedimiento.

T Ul VALY " Diclémbre 2019
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9. Diagrama ds fiujo,

Vice-Rectorla Académica

Pepartamento de Servicios
Escolaras '

" Aspirante .

-

{ TR

A 4

1. Recibe de la pemsona
aspirante aprobada en el
tirso propedéutico,
docimentacidn en erigikal y
copia ydetenning,

Dot e acidn
ocumentacidn 1

————

-

+*Fsth camplety
/o correcta?
5y Pt

e
No

2. Indiea las abservaciones
de monera verbal, solicita
completar la doarmentacion

' 3 Recibe docunentaddn
£on observaciones, corrige

lallante, entrage
documentacidn  original 'y
LIy

Documentacion

———

B
Documentacidn 1

4. Enlega formatc  de
solldtud do Inserlpeidn 4 la

yfo completa, ¥ prosents
nugwrmente - para su
revisldn,

+

Documeniacidn

“‘h‘_,..nr"/ ;
Documentacion L

5  Recihe foarmato de
salicttud e Inseripddn o Ty

A 4

Ueerclatura  Indicande  su
farma de llenada,

— e o
Documentacian -

Doctmentacion 1

licencialura, requisita, fitma
Y entrega  pam  su
seguirmiento.

Famato

Diciembie 2019
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—
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e T =
9. Diagrarna de flujo.
Vice-Retlorfa Acadénica

Depart;:mcntn de Sorvicios' Alumnofa)

Escolures

6. Rerlbe formato de
sofidtud de inscripeidn a 1a
licenciatyura 'y registra en la| -
base de datos  dal

Departamettta. _ ;
- " Fornato '

- .

¥ N . .
7. Genera matrdeula de PR ' 8. Recibe indicacidn, genera
registro de la/efl aspirante ef - su Nomero de Seguridad
indica gue Wanite au ] B Sucel, npiiing ¥ eltregs
Ndmero de Segurddad Social dacumento, parm © su

(NSS). - © |seguimiemta.

b, Reche . nimero  de
Psepuridad soclal, generd altg,
Yy entrega  documento
hulicaida que stuts o su
eliniea corraspondients para

- tramitar st carnet de dtas.
i - Alm Aumia(d])
- -
Ngmero '
Acuse *
\‘__/‘—-\ ) .
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9. Dlagrama de flujo.
Vice-Rectoria Académica

Departamento de Servicios -
Esculares

.

10, Elsbora credencial de
Jdelfia  alunnofa), recabu
firmas, entrega credencial e
informa sobre la publicaddng . '
dehorarlos de clases,

N Credenclal Alumy

ola)

—
Acuse

r’--'-.‘

N -

- =""-q—"‘-:“!'lf ’

. 4”

1 G Yeseﬁm—G&T.ld pmf 0s
Jefy del Departamento de
Servitivg Esvolaies

Ll YeEPﬁh&aﬁﬂ’amt los
Jefa del Departamento de
Servicios Escolares
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52 DECIMA SECCION
ANEXO 1.
- Formato der inscripcion a licenciatura (cur lsla de dos fojas lamaﬁu carla).

Do 4 UNIVERSIDAD DEL ISTMO
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7 é‘ P UNIVERSIDAD DEL ISTMO
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| Nombre del proceséz Formacion profesionalypoétgrado_ S ; 1

1. Notnbre del procedlmlento Inscripcion al programa de estudio de postg_rado

Insumo: Documentacion de elfla aspirante. _

Produeto/servicio: inscripcian de ellls alurnno/a &l programa de estudio de postgrade. '
Area rosponsable del procadlmlento Departame| o de Servicios Escolares/Vice-Rectorla Académica
| Tlempe de elecucldn: 32 horas/30 tiulus.

2. Obletwo
Realizar la inscripcidn de elfla aspirante para founalizar st ingreso al pmgtama de astudio de postgrado
selecclonado, cumpliendo-con los requisifos establecrdos

| 3. Alcance: : :
Realizar 1a msulpudn el1 &l progratia de estudlo Je pustgradu selecelonado, pata los aspnantes aprobados
en ¢l 6urso propodéutico de manera anugl.

4. Marco juridico: ,

{ o Decreto de veacion de la Universidad del Istmo. .
Publicada en el Periddico Oficial del Gubisino del Eblﬂdc de Oaxaca el 18 de Junlo de 200.».’
Articulo 5, fraccion Xil; 14, IV

« Reqglamento Interno de la Universidad del Istmo ) '
Publicado en al Periddico Ofiglat ‘del Gobierno det Lstado de Oaxaca el 23 de uetubie da 2015
Articulo 16, fracclones Ly XV, 20, If; 24, Hy Il

e Manual de Organizacién-de la Universidad del Istmo.
Valldado el 22 de enero de 2016.

5. Personas, dreas administrativas o entes que ejecutan’

« Departamento de Servicios Escolares.
« Aspirante.
« Alumno(a).

| 6. Politlcas de operaclon:

o No aplica. ' . o :

7. Format'os:

 Solicitud de inscripcidn a postgrado. {Anexo 1)

Diciembre 2019
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8. Descripcion del procedindento.

Ejecutante

Departamento (e

Setvicius Esculates

Descrlpclon de Ea actividad

Documento "én
tramite

Tlempo
(h/min)

]nlpio del pfocedlrnlen’to.

Regilie de sllla aspirante aprobadd/a en el curso

propedeulico lus siyulenles docurnenlos.

Aspirantes nacionales:

a} Carta de aceplacion al pragrama educativo de
pustarade.

b) Cerilficado de estudios de Licenclatura o
Maestria segn comesponda (debidamente
legalizado).

6) Dus carlas de recomendadion avaladas -por

profesores(as) investigadores(a) adscritos(as)

a esla institugion o a ollas instiludiones de

educaclon superior nacionales o exiranjeras.
d) Cumiculum Vitae.

e) Acla de nachnlento.

f) Caita de exposicidn. :

g) Titulo profesional o de grado de maestifa.

i) Acreditar ¢l dominio del idioma inglés.

i) Proyecto de tesis en casos de estudios de
Uoctorado.

) Comprobante de pago de wiola de Ifl‘v(ﬂl[JUdﬂ 1

k) 2 fotografias tinfantil blanco y nogro do frente.
Aspliantes extianjeras :

a) Los mismos documentos que los aspiranles

 “naclonales.

b) Dotumentacién que acredite estancia Iegal en
el pais.-

c) Documentacidn académica expedida en el

pais de origen apostillada. '
d) Certificado de dominio del idioma espafiol.

.e) CURP

Analiza y determina.
¢ Cumple con los requisitos?. -
No:

Informa de manera verbal a elfla aspirante de la
improcedencia de inscripcion al programa

"educativo de postgrado y genera baja temporal.

Archiva documentacion.
< Fin del procedimiaro.

Si: -

Doounentacion

— Documentacion

8 h

30 min

UISVAC-FS24  UERBRR

Diclembre 20lg %

E No aplica
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Aspirante

Deparfamenlo de
Serviclos Cscolares

Agpirante

Deparlamento de
Servicios Escolares

1 Alumna(o)

3.

Entrega a lalel aspirante formato de solicitud de’

inscripcidn a postgrado para requisitatio y goners
expediente Individual con documentacion.

[Recibe formato de salicitud de insuiipdicn a

pustyrado fo requlsita y lo entrega al Departamanto
de Servicios Cscolares para su registro.

Recibe formato de sdlicitud de insoripcidn a
postgrado - debidamente  requisitado,  tegisha
informacion general de elfla aspirante en la base
de datos del programna.de estudio de poslgrado &
integra formate de solicitud de inscripcién a
postgrado al expediente,

Solicita d& manera verbal a ellla aspirante la hoja
de asignacion de nimers de seguridad sodal del
IMSS. . _

Entrega la hola de asignacién de numero da
seguridad social del IMSS al Departamento de
Servicius Cscolares. ' '

Recibe la hoja de asignacidn de numero de
segurldad soclal (IMSS), elabora credenclal de
lafel aspirante con la siguiente Informacién:

a) Matrictdla  (afiolD  del programaMo.

Conssecutivo de insaipeion)

b) Nombre de el/la alumno/a

¢} Nombre de la universidad
Damiciio de 1a universidad
Nombre del -programa educative” de
postgrado ]
f) No. de aflllacion al IMSS
Firma de el/la alumno/a
h) Cicle escalar. -
i) . Fecha de expedicion y vencimiento,
Entrega credenicial de elfla alumno/a y recaba
acuse e integra acuse y hoja de asignacién de
numero de seguridad social del IMSS al expediente
individual do el/la alumnofa. Archiva expediente

: [l

Recibé credencial como alumno(a) del programa
de estudio de postgrado. '

Fin del procedimiento.

————

e

- Snliz:ilt i
- Expediente -

—Sollctiud
~xpediente

—bxpadiente
Solicitud

— Fxpedlente

~N&§

- Expediente

- Cradencial
- Expediente

~ Credenciat

30 min

8h.

2h

1h

8h

" 4h

30 min

LIS-VAC-PS2 4

" Dleiembre 2018
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9. Diagrama de flujo.
. Vige-Rectaria Académica

Dopartamento de Servicios

Aspirante

Cacolaras

~

frigio >

L heclbe de Tofel ssplrate
aprabade  en ol cwrso
prapeddutico

docunenticldy, anallze ¥

determina. -
' Bucurmnantatisn |

o unipla cor ok,
S requisitea?
-

§

No

1. Informa a lafal aspiranta
de la improcedenda de
inscipcidn Al - programa
educativo do postgrado ¥
genera bhaja temporal,

Documnentacidn I

{3, Bntrega a lafel acpirante

inscripdén @ posigrado para

waormat'o ds solictud  de

requisitarlo  y  genera
expediente individual con
documentacion.

Solicitud

Expadienta

5. Reclhe formato, tegistral
informacior: en la base de
datos del progama de <
lestudio de postgrado e
integra  -formato” i
expediente.

Expedienle

4 Recbe formato de
solidtud de inscipcidn o
postgrade lo requisita y Io
ehtrega para suregislro.

-Solicitud

[ -
. Expedienle

UIS-VAC-PS24
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plopeer [T —

Jovioiagraiytpepriveryriiy ot
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9. Dlagramade flujp. =~ .
Vice-Rectorla Académica o ’

" Departamento de Servicios
[scolares L e

Aspirante | © Alumno(a)

i

215?2;1[:5 fie:;m;é:n;f!b;l 7. Enttea la hofa de
2 " pirante ‘a ik ac # asighacidn de numerp de
asignacion de ndmere de '{

seguridad sodal {IMSS). seguiliad sodol (J_MSS).

8 Rodbo  mumwo  de

seguridad _ soclal  {IMSS) | l ) 9. Recbe gedencld ot
: ::f:;ra fEELg:n:a:IEren:re%aﬁ: — P alumnafa) del progama de
d d TIEr
{seguridad social (IMSS) al estudio de postgrado. .
expedients, ' :
. Credenclal are Cradancial
Expadiente - O

Elaboré: . - | Vo.Bo. - Aprobé:

VN
2000 Oy

/'7 .\‘
ﬂ,ﬂ???"“"’-% o)
s > ._ A= )
| C YuseniiGarchk Palaclos L.C. Yetenk Sarsaas 3. Israal Flores Sandovat
Jeta del Departamento de . Jefa del Departamesnto de Vive-Redtu Académiico
Serviclos Escolares . Sorviclos Escolares
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SABADO 3 DIE FEBRERO DEL ANO 2022

ANEXO 1. )

Formato da solicitud de inscripeion a poétgradcr (consta de dos fojas tqmaﬁu carta), .
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SABADO 5 DE FEBEREKRO DEL ANO 2025 . ' DECIMA SECCION 63

1. Nombre del proceditniento: Deslgnacién de horarios de asignaturas para licenciatura. o
Insumo: Relacion de grupos de alumnos(as) e informacion del perfil académico de ela profesor/a
| Investigadonfa.
Producto/servicio: Horarios do aslgnaturas. ‘_ .
| Areu responsable del procedimlento: Jefufuia de Carreraf/Vice-Rectorla Avademica,

: ] Tiempo de ejecucion: 20 horus/40 minutos

{ Notnbre del proceso: Fotmacion pr';'feé,fgl tal y pustgiado.r

2. Objetivo: _ : R

Elaborar hotarios de asignaluras mediante el perfll académlco de elfla profesor/a Investigadorfa para cumplir

-0on el programa de éstudio de licenclatura.

| 3. Alcance: — - R - —_—
Eiaborar hotatios de aslgnaturas para profesures(ug) investigadores(as) y alumnos(as) para el ciclo escolar.
4. Marco juridico: :

° ber.retu de creacion de la Universidad del Istmo. _ :
Publicado en ef Periddice Oficial del Gobisimu Uel Eslado de Oaxaca el 18 de junio de 2002
Artleulo 8, fraccion I; 14, IV; 17. : '

¢ Reglainunto Interno de la Universidad del Istmo, :
Publicado en el Periddico Oficial del Goblermno del Estado de Gaxaca &l 23 de oulubre de 2015,
Articulo 16, fraccién |; 19, y.IH;_?4, I

. Manuél de Otgamnizaclon de la Unlverstdad del Istmo.
Validado el 22 de enero de 2016

5. Personas, dreas administrativas o entes que ejecutan:

Vice-Rectorfa Académica. °

Jefatura de Carrera.

Jefatura del Centro de Idiomas.
Departamento de Servicius Escolares.

6. Politicas de operacién:

o Nou aplica.

7. Formatos:

¢ No aplica

s
R B A RO ey et
* Diclgmbre 2019 A et N aplica - Pagina - /6
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64 DECIMA SFCCION
W = ity
1 8. Descripcion del procedimiento.

Ejecutante ‘

Jefatura.defCarr'era

| Departamento de
Serviclog Escolares

Jefatura de Catrera

Vice-Rectoria
Académica

Jefaltira de Carrera

'

n

SABADO 5 DE FEBRERO DEL ANO 2022

sU revision, recaba acuse {retorna a la actmdad
. No. {)_Archwa acuse.

Descripeion de la actividad Do“"'.' wflto en T!em.p_n
tramite {h/min} _
Inicio del procedimiento.
Solicila medianle oficlo al Depanampntu de | - Solicitud 10 min
Servicios Cscolaroes la relaciin de grados y grupos | Acuse
da alumnos(as) en cada canetd para
designacion de horarios de asignaturas, envia y
- racaba acuse Archiva acuse.
Recibe solicitud, gencra de la hase de datos del | - Oficio 3h
Departamento, relacion con [la  siguiente | — Relacion .
inforinaclorn. — Salicitud
a) Nimero de a!umnos(as) - AtUse
- b) Grado. '
¢) Grupo.
hnprime, envia mediante oficio. a la Jetalula de
Carrera y recaba acuss. Archiva solicitud y nouse.
Reclbe mediante oficlo relacidn de grados y grupos | - Asignaturas - 8h
de alumnos{as) de la carrera, analiza las ~ Propuesta
asignaturas que impartird ella profesora | - Oficio
Investigador/a de acuerdo a su perfil acadomico, | _ Rglucldn
clabora propuesta de horarios de asngnatumt. CONn ! Acuse
la siguiente informacion-
a) Asignaturas.
) Dias
¢) lloras.
d) Nombre de elfta profesoifa invesligador/a.
Envia medlante oflclo a la Vice-Rectoria
Acadéiica pata su tevision y recaba acuse'
Archiva uficio, relacion y scuse.
Recibe mediante oficio propuesta de horarios de | - Oficio 2h
asignaturas, revisa informacion en conjunto con la | — Propuesta
Jofatuia de Cairera y con el Depattamento de
Servicios Escolares y determina.
¢Exlslen obscrvaclones?
Si:
Indica a Ia Jefatura de Carrora observaciones de | Propuesta 5 min
manera verbal.en la propuesta de horarios de | - Oficio ' -
asignaturas y solicita realizar las correcciones
correspondientes y entrega. Archiva oficio.
Redibe propussta de hararios de asignaturas con | Oficio dh
obsorvaciones, comrigo v presenta nuevamente Mopliesta
mediante oficio a la Vice-Rectorfa Académica para | - Acuse

UiS—VAO—F'SZ.S

Dzuf_:mb}e 2018




SABADO 5 DE FEBRERO DELANO 2022 DECIMA SECCION 65
: _ . Not . ' .
Vice Rectotia 7. Rubtlea de aulorizadlén horarios de asignaturas, | — Horgriog [0 min
Académica genera una copia y entrega a la Jefalura de | - Huiarlus 1

Carrera pata su seguiiniento. Archiva oflclo v Oficio
temporalmente copia de horarios. T
Jefatura de Carrera | 8 Ret:ibe horarios de asignaluras, genera copias y | Notifleacldn 30 min
noliflca  medlanle  dflddo a  ellla  profesorta | — Horarios 1 )
investigadorfa con copla a la Vice-Rectoria |  Notificacién 1
Academica, recaba acuss. Archiva horatios v | _ Horarios |
acuss. : ~ Horarios
Acuse
Vige-Rectorfa 8. Redibe copla del oficto de nolificacion de horarios | - Horarlos 1 15 min
Académica de asignaturas genera copias de oficios y hararios | - Notificacien 1 ‘
y envia a las siguientes dreas: —Horarios 1
a) Deparlamento de Serviclos Fsctlatos PElE | Nolificacian 1
programacion de aulas y horarlos. - Nutificacion 1
b) Jefatura del Centro de Idiomas para su| _ Actise
conocimicnto,
Anexando copia de horarios de aslgnaturas,
recaba acuse. Archiva copla del oficio y acuse.
Departamento de 10. Racibe copia de oficio de notificacion con horarios | ~ Programacion Jh
Serviclos Escolares de asignaturas, realiza la programacion de aulas y | — Horarios 1
horarios para alumnos(as) por carrera y semestte | - Nokificacion 1
con fa siguionto informacion:
a} Hara. '
b) Dia.
) Asignatura.
-d) "Grupo.
e) Profosor(a) investigador(a).
f) Aula.
Archiva copias.
11. Genera copias y realiza lo sigutents: -~ Oficio 30 mirt
a) Tuma mediante oficio copia de la programacion .| — Programacion 1
de aulas y horarios para alumnos(as) por | . Programacion
cdliela y selneslie a la Jefalma de Caneta

para su conocimiento.
b) Publica en los medios de conuticacion
- institucionales, la programacion de aulas vy
- horarios para alumnos(as) por carrera vy
semestre para s conocimiento.
Archiva programacion y acuse. -

Fin dol procedimientu.

UIS-VAC-PS2.5
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66 DECTMA SECCION

'SABADO

9. Diagrama de fiujo,

DE FEBREI_{O DEL ANO 20

22

- Vice-Rectorfa Académica

Jefatura de Carrera

Departamento de Servicios
Escolares

Ractor

Vice-Rectoria Académica

i )

[T Sulictes inediaita ofick iz
relacion de grades y grups
de alumnesfas) en  cada

2. Recih o sadleitud, penera de
s base de ‘datos del

carrary pam la deslgnacdn
de horatics de asignaturas,
F aruge,

suliviud

# Departamento, refacion
Imprime y envia ‘mediante
aficio.

Cfido

—————.,

-
THelacidn

"

siliciad

— Ko

m—

¥
3. Recbe madante ofiig)
reladidn de prades v prapos,
tlubora  propueste  de

heratis do asignaturas vy
enviz mediante ofida para
$U rpvizion

: Asigﬁatum

= "‘I"rﬁ—puest:

4. Reciba mediante ofiio
propuestd de hprarios de
asl gnaturas, revisa
nfol macida y detetiniia

Ofido
oy
Wn;uasm
L
- o
A rbiten . No
< IEXisten . A

ilservacionest
Y

8. Indicz observidones de
manara  varbal  en 13

asignaturas, solidita realzar
las ~ corrgcclonag
corespondienle s y et egs,

UISVAG PS2K
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SABADO 5 DE FEBRERO DEL ANO 2022 DECIMA SECCION 67

9. Diagrama de flujo. - -

Vice-Rectorfa Académica

Rec‘mr

Jefalura de Camrera Vice-Rectorla Académica

A

/ A
6, letlbe popuesta de
herarios de aslgnaturas con 7. Rubrka de autorizaclén
0?5;3“:::””25‘ mr‘::gn ty i : herarios  de  aslgnalwras,
P Zdieante Oﬁd:ue [n:n € genera una copia y entregal
™ RR - su prdld 84 segUlIEento,
tevlslon, .

Horarios

Herarias 1

¥

) ) 9. Recibe copia del oficio de
8. Recbe horrlos  de . nekllicaaidn de herarlos del
zsignaturas, generd coplas y| - JJaslgimluras, genera coplas
nutlfica mediante oficla con "l da cficios y horarioe y ewdaf -
cepia y recaba acuse. anexando copla de horarios
(easigndings. T
Notiflcaddn

Horarios 1

-y
Investigador{i} icks Escolares
Horarios L r.w

ficaddn 1
uralfios 1

-_._/__‘H"
Horarios 1

— Kewse

elaturadel Centro

Nolifieaddn 1 daldicmas

Nofificaddn 1

-

Actse

Diciermbre 2019



68 DECIMA SECCION SABADO 5 DE FEERERO DEL ANO 2022

9. ﬁ@gama de ﬂ;ijg. 7
Vice-Rectorfa Académica

N “"-'Departaﬂhm‘rﬁ de Sorvicios '
Escolares ‘

m._B)

"|18. Reclbe eopia de ofido de
redificatich con hatatios de
asignaturss, reglza "k
pogreneckdn de aulas y
horatins.

"Programacian

orarios 1

~NoETeadon 1

/__.-.-—-._.___

A

il. Genera copias, turma
mediante ofido copla de 2
programaciin para
(onacimiento, pdlica
programaciin paral
conocimiento. "

Cfida

Jefaturalde

3 Piﬁ'ghmaciéni {arteep

P,
Acuse !
7 Iy

Elabord: Vo. Bo.’

10 |
004 c&D _

[, ®f. israel Flores Sandoval , U israel | lorés Sandovat
Vige Rector Académico Vice-Rector Acadénico

Diciembre 7019



SABADO 5 DE FEBRERO DEL ANO co22 . DECIMA SECCION 69

[ Nonbre del proceso: Formacion profesional y postgrado. - ]

1. Nombre del Erqﬁedfmiento:.Asignaci_(\;n_ de beca colegiatura y/o beca alimentaria.
Insumo: Salicitud de beca coleglatura y/o beca alimentaria y anexus

| Producto/servicio: Reca cylegiatura y/o heca dlimentaria. o ]
Area responsabla del procedimiento: Deparlamonto de Servicios Escolares/Vice-Reclot la Acadérica

| Tlempo de sjecuclon: I3 horas.

.| 2. Objetivo: o
Asignar beca Goleglatura y/o beca almentaria para incantivar los estudios desde el curso prupeddutico de
llcenciatura, maestria vy doctorado, a través de la evaluacién de la capacidad- econdmica de la persona

aspirants o alumno(a).
3. Alcance: ‘ _ : L
Asignacidn beca volegiatura y/o beca alimentaria para la parsona aspirante al inicio del cursg propeddutioo y
para el alumno(a) de manera semestral. '

4. Marco juridico:

s Decrete de eacion de la Universidad del Istma. _
Publicado en el Periddico Oficial del Gobiemo del Estado dea Oaxaca el 18 de junio de 2002.

Arliculo 5, fraccion X; 14, IV.

. Regfémento Interno de fa Universidad del Istmo
Publlcado én el Penddico Uficial del Gobielnu del Estado de Oaxaca el 23 de octubre de 2015,

Articulu 16, fracclon XV; 24, IV.

* Reglamento de Alumnos de Licenciatura.
Antubiculo por sl Gonselo Académico ef 25 de mayo de 2016.
Articidos 152-156.

» Manual de Organizaclon de la Universidad del Istma. -
Vulidado el 22 de enero de 2016.

5. Personas, dreas administrativas o entes fjue ejecutan:
» Consejo Académico/ Rector.

» Comision de Becas/ Vice-Rectoria Académica.

+ Vice-Rectoria Académica. .

» Departamento de Servicios Fseolares.

* Aspirante o alumno(a).”

6. Politicas de uperadion. o . .
* Todas las personas aspirantes o alumnos(as), deberan cumplir de manera obligatoria las actividades
complementarias a su fornacién académica.
» En caso de existir inconformidad en la asignacion de porcentaje de beca, la persona aspirante o ol/la
alumno/a, deherd presentar la documentaclén probatoria para una resolucion definitlva.

7 Formatos:

* Solicilud de beca colegiatura y/o beca alimentaria. (Anexo 1)

Diciembre 2018
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70 m'f.(‘,IMA Sm(‘,(:u‘m .

SABADO 5

Ejecutante

8. Descrlpcwn del E{ocedimlento.

e — _

Descr:pclén de la activldad

DI FEBRERO DL ANO 2022

Documento en
framite

Tiempo
(hmln) |

Dapartameanlo da
Servicios Escolares

Agpirante v
alumno(a)

Departarmento de
Servicios Escolares

Aspirante o
alumno(a) ~

Departamento de
Servicios Escolares

Tevision (reloma a

Inicio del procedimiento.

- Entraga formato de solicilud de beca colegiatua

ylo beca alimentaria, -0 informa verbalmente y
mediants folletos a ellla aspiranta o alumno(a) la
direccion ¢lectrdnien de lu pagiia oficial de lo
Universidad para descargar el formato de solicitud
de beea colegiatura y/o beca alimentaria.

.Nota: La. beca puede ser oforgada a losflas

aspirantes al iniciar el curso propedéutico y a
logftas alumnos/as al iniciar la licenciatura.

Recibe 0 descarga el formato de solicitud de baca

coleglatura y/o -beca alimentaria, requisita formato,

firma .y recaba firma del padre, madre o tutor{a),

aneka copia de los siguientes documentos

probatonos:

) ldentificacién oficial Vlgt"mt‘ da Iaq personas
que dependen del Ingreso econdrnico,

b) Comprobants de ingresos mensuales.

c) Reclbos de agua y energia eléctrica.

Y entrega al Departamento de Setviclos Escolares

para su segulmlento.

Recile soliciiud de beca colegiatura y/o heca

alimentaria con anexos, revisa y determina,

(_,Cumpie con los requ:smos'?
" No:
Informa verbalmente a elfla aspirante o alimno(a)
las observaciones en la solicitud de beca
colegiatura y/o beca alimentaria y/o anexos para

~ corregir y/o complelar y devuelve

Recibe observaciones de solicitud de beca
colegiatura y/o beca alimentaria con anexos,
corrige y/o comp!ementa y entrega nuevamente al
Departamento de Servicios Escolares para su
a la actividad Na. 3).

S-f: L
Infortna verbalinente a el/la- aspirante o alumnof(a)
sobre la publicacion de resuitados a través ds los

medios de comunicacidn institucionales y entrega

acuse de recepcion de formato.-

Sollellud

Solicitud
— Anexns

— Suliciiud
-~ Anexos

- Solicitud
- Anexos

— Solicitud
— Anexos

- Sdlicitud
‘—Anhexos
— Acuse

MY mim

2h

20 it

10 min

30 min

_ 15 1nin

UIS-VAG-PS26

Diclembre 20119
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Consejo Académico

Conssjo Académico

17

Cotlsldn de Becas

Comision de Becas

SABADO 1 DF, FEBRERO.DILANO 2022

DECIMA SECCION 1

8.

S8.

Integra base de datus digital con los datos de elfla
uspirante o alumno(a) y envia mediante oficio a la
Comisin de Recas solicitando realizar la propussta
de asighacion de beca anexando copia de la
solicitud y de los anexos, recabando acuse Archiva
solicitud, anexos y acuse.

Reclbe madiante offcip copia de solicitudes con
anexos, y de manera digital base de datos, analiza
las solicitudes, asigna porcenlde  de  beoy
colegiatura  y/o  beca alimenlwia pata oada

“aspirants 0 alumno(a), y envia propuesta por oficio
al Consejo Académlco a traves de la Vice-Rectoria

Académica para su aprobacicn, recaba acuse.
Archiva oficio, copia de selicitudes, copia de anexos
y acuse,

Nola Se prlorizard sl nivel socinocondmico de la
famllla de elfla aspirante o slumno(a) en oMya

‘valoracién se tomaran on cusnta los mgrc\,os

gastos y el ntimero de dependientes ecor IOHICOS,
para lo cual deberd presentar Ia dnrumentamon
necesarla sin perjulclo de que la Universidad 1ealice
une comprobacion con cardcter afeatorio

Recibe mediante oficio con la propuesta de
aslynacion del porcentaje de baca colaglatura y/o
beca alimentarla, analiza y determina.

EAptueba la opuesta?
' No:

. Notifica mediante oficia.a la Comision de Becas a

través de la Vice-Rectoria Académica, las
observaciones para su sulvenlacidn, envia
anexando propuesta y recaba acuse. Archiva oficio
y acyse '

. Recibe mediante oficio las observaciones con la

propuesta de asignacién de beca colegiatura ylo
beca allmentaria, solventa y pressita nuevaimente
mediante oficio al Consejo Académico a través de
Vice-Rectorfa Académica para su -aprobacidn

recabando acuse (retoma a la actividad No. 9). |

Archiva oficio y acuse.

Si:

- Envla mediante aoflclo a Vice-Rectoila Académica

la aprobaclon de asigriacion de beca coleglatura yio
beca alimentatia. Archiva oticlo, propuesta y acuse.

- Oficio
Solicttud 1
Ancxos |

— Solicitud

- Anexos

—Artise

Envio
- Propusesta
Olclo
- Solichud 1
- Anexos 1 -
- Acuse

~Fnvio
- Ptopuesta

Observaciones
- Propuesla
- Envio
- Aclise

- Oficio

- Propuiesta

~ Observaclones
—Acuse -

Aprobacién
~ (ficio

Propuesta
—Acuse

2h

5L

Th

20 min

10 min

10 min

UIS-VAC-P52.6

Diciembre 2019




72 DECIMA SLCCION

SABADO 5 DE FEBRERO DEL ANO 2022

Vive-Rectorfa
1 Académica

Depatlamnento de
Servicios Escolares

Aspiratite o
alumnofa) -

Departamanto de
Serviclos Fsoolares

13.Redbe medlante oficlo aprobacién de la beca

aslynada a ella asplrante o aliinnola) y entrega
copia al Departamento de Serviciog kscolarss para
su publicacién y divulgacion en los medics de
comunicacion  instifucionales, recaba acuse.

- Archiva oflcio y acuse.

4,

16.

17.

“la  Universidad para

Redlbe gopla del ofldlo de aprobadion de la beca
colegiatura yfo heca afimentaria, publica a través de
los medios de comunicacion institucional Ia lista de
los/las asplrattes.o alurnihos(as) cot poicentaje de

beca coleglatura yio beca alimentarfa y comunica
de.manera verbal el perlodo de dfas habiles parala’

recepelon de las solicludes de Inconformidad con

los documentos probatorios  Archiva cnpla de

oficic.
.Recbe de manera verbal la im‘ormacion y
determina.
(Existe inconformidad?
No: -
Fin del procedimiento

S

Envia por escrito solicitud de inconformidad al

Departamento de Servicios Escolares y racaba
acuse. Arcliva acuse.

Recibe de elfia aspirante o alumno(a) soliditud de
inconformidad, envia copia  anexando  los
documentos respectlvos a ta Comislén de Becas de
su . analisis. Archiva
inconfarmidad y acuse.

Fin del procedimiento

~Aprobacion 1
- Aprobacion
—Acuse

- Aprobacidn ‘|

~ngonformida)
-Acuse

~ Inconfarmidad 1
Documentos

— inconformid_ad

— Acuse

10 i

10 m!n'

-N/D

N/D

15 min

uls-VAC-P52.6
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9. Diagrarna de flujo,
Vice-Roettoria Académica

Departamento de Servicios

Aspirante o alumno(a)

- Escolares
< Inlcia )

Nolar {2 beea pusce e
otorgada a kasflos aspirantes
al iniclar propsdéution y a
lasflos alumnas(es) af iniciar

B .k fatura.
L Bilrega  hameto de

solidtud de bea o informa
la direecitin efec rdnica para

DECIMA SECCION 14

=

- — ]

2. feche fupato  de
solicitud da beca, requisita,
firna y tecaba frma dal

descamgar el formato de
soliabud de beca colegintura

v bera alimentaria.
L SOEM

4. Recibe solleitud de bes
coleglatun .y/u  baca

padre, madre o tuter(a),
anexa copla de documenfos

‘lyentzgs.
Soficttud
i
Anexos

dimentarla  con  ancxos,
revisa y deterimiia.

- Januisites? .

-
Nn{

4, Informa fas ohservadanes

e fa sobclud de beca

colegivturs . yfo  becs

(S. Recibe abservacionts con
anexs, corrige vio

allmentaria y/o anexcs pard
corregir  yfo completar v
devuslve.

Solicitug

6. Informa  verbalmente]
sabre  la publicacién  do

_aliEsUlladny u tevés de los
Medios dg  comunlcadén
institucionales vy entrega
BCUsE.

Solicitud

Aspirante o >
aluree

Fl

v

complementa vy  enliega
nuavamente para U
revisidn:

Soficitud

UISVAG-PS2.6
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9. ‘Diagrama de fiujo.

Vice-Rectorla Académica

Departamento de Servicios
Estolares

/. integra base de dates
digitel, genern copias y eimiz
medianta ofiia  salicitand}
realiter . piopuesiy  de
aslgnacién de beca. -

Oficlo
Solictud L

-
TZoliciud
’.o-"—‘—'-..
T Anexs
——

Keuse
_

Rector
Comision de Becas Canssjo Académico
Nota: S briortzard el dlvel
sudoscondmie de le famillg
de elfla aspimnte o
dlusnofs), paa b wal
debera  pracontr o
documentzcidn necesaria,
8. Retlbe copla de sdliclindes 5 Rocbe modiania i
onanexus, ¥ Lase da dalag, et e popuesta  de

asigha porcentale de heca

of 3signacian del porceitafe do

pale  cada  asphante o|
alumno(a), y envla propuesta

-lpasa su aprobaddn, ( 6 )

Envio ~

. ~
Propuesta
Ofido

. o~
Tolicitud 1

I
S Enexcs 1
’ ——

Feuse
/ -

1. Reclbe observadones
econ B propussta  de
asignacion de beca, sobventaf

becs colegiatuin yfo heca
alimentaria,  anafza g
determina.

Envio

——

T Trapuests

-

et [P |
éApruebalo s B
<\pmpuasta? /‘

o .

-

Na

10. Notifica medlarde oflcia
a la Comision de Beeas las
observaciones * parg s
sofvenitacidn, ey

propuesla ¥

Observadones
T

T Fropuests

y presentz nuevamente|
mediante ofida pare su
aprobaddn,

Uhaa

. T
Propuesta

Obsarvaclenes

Diciembre 2019
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DECIMA SECCION 75

9. Diagrama de flujo.

Consejo Académico |

' Rector

Vice-Rectoria Académica

Vice-Rectoria Aca_démica

Departamento de Servicigs
Escolares

L} {nvizs medtaite ufitio
aprobadda de asignacidn de

13. Reclhe apuobaclon de la
beca asignada y widiegs

14, feche copia oo
Jprwbaddn de la bera,
puldica la lista y comunica elf-

bota tdegiatura y/o hoea
alimentaria, '

Aprobacicn

P copla para su publidadén y
divulgacidn en s medios
institueionales

- Arubatide 1

e Py

verkodo de dias hililes para
recepeitn de las salldiudes
deincarformidad. ' _}

Apobaddn 1
e
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SABADO 5 DE FEBRERO DEL ANO 202z

9. Dlagram'é dfﬁlujg. :

Aspirante o alumno(a)

15, Recibe de Midlield verbal)-
ta informaclén y determina.

¥

< 4«1& No N
“pconformidad 2~ :
. -~

~.
si

16, Lowvia  por  escrilo

e e e T —— o — ,,._-%-

Vioe Rectorfa Académica

soltdud de Incontaormidad.

Tnponforieilad

——
Acwsg

—

Departamento de
Setvitios Estolares

17, Recice solictud  de
Lnconfonnided, envia copa

con . documentos,
respectivos. )

o

-—/
Focumertis

-

- "
—

Atuse

anisl on de

Easdela

Inconfarmidsd 4

———

~ -
{nconfor midad

liverskdadl

Elaboro:

O~Yecsenia Gurefa Palacios
Jefa del Departamento de
Servicius Cucolares

Jofa del Dﬁ,pdl ldrn(.ntu de
Senvicios Escolares

p Aol

1 tarael Flores Sk \\'JEI
Vice-Reclor Académ!co_

" (IS-VAC-PS2 6
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Anexo 1.
Fornato de solicilud de beca coleglalna y/u beca allnentaria (LUIISld de dos fo;as tamaﬁo carta)

s.;l E N -
o 1
L TINISE W) »‘- lJNl U IJRgl—DAD DFIJ I ;IMO
o . | DEPARTAMENTO DE SERVICKIS E5CO1ARES
, __f_,__..__\_." o SolCilud de Beta pF Serweks Fhcativos
+ . C . .
LY - . .
Lm‘msm - o A
R0 APELL VATEROR, NOWRRE 5T ‘_,__r‘m_m EMATARIG T
! o
MS;mmmmm BELUYENG0 SKD 10 GUE TATED IDECADO CONAFE
mx&mmmmmmmﬂmmmws . : _
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&mm
. . P M
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. RENTACH, Rl T . ENresD o ' cnnau:r-am.wﬂ\____
A 2 _ | S0 OF TRACPORT, BARA %
B.mnmm_______ DmbAR__ Au.q___m!mun .. s | oam BosROwls
LAS PAREDES DF 1A CASA SON: = T ERMCCIETA
meohnq__* mmm_u Mmmmma e ST o=
[EL TECHO DR LAGADA £5; ¥

1ta IR A, £ ARINEA DG ASBESTC O THAA th-umcm&mmmuum rﬂnmubnsmunuudu

o0 GO Y ST |

T LOSETA_ BANDERA O e,  OTRORECUMMMENG e
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NOMBRE ¥ PARENTERCO COM EL ALUSING LABORA, PUESTO OTRO DETRABAKY | e
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o NCEESE CORPLETO EDAD | PAREWTESCO | OHSERVACKMEN SODRE 34 STUACKN

MORGINE ¥ PR DOL N gD . MOLEEE'Y PRUWADEL TUTOR. B mmmwm
SCITA: Iwh&nmumguﬁthl&mﬁwmluk(mﬂrﬂunmﬁhmuﬂlk“" bl watcars
1 d &0 i biloivanid inbiatiaky hilme dimicllasies. Bn cons i g o phonmay it Prvpeat i fring, b {iaheivachil wop suscoum W dhwerie ©r g iomer
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LA gy,
v H

UNIVERSIDAD DEL ISTMO

©OUNIRTMO ® ' Mmrmmmm
A T ' Sdchﬂdeﬂecapaﬂwcnsmm
T

INSTRUC VO OF ELENADO Y ENTREGA DELA SOUKETUD D6 BECA POR SERVICIOS EDUCATIVOS:
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Eisrgs (dymmle . emanr s - e T T T T T T i

¥ ook e trate : CON CRMPUL.

El newnbire coenpileto del wolicttante {apeibdo pateroo, materno, nomber v/0 nombres, en cada
espacia rolcradol.

¢! normbire de ks carrees gue coas

Habtmes e (ot s,

G une "X sl e mu:!l.hltulu

E! motn total e gartos moensusiet onkcamettte en alimettacion, tramuporte, viviends, tﬂlmﬂ
ool et eteontiotlo.

€ oat Lirs "X ks oo ut:ul- i—n'tuln t UHAH-

Eb deserictiior Faunsline dei sl {calie, rum, cosbocin, fosenBilaed, iuni il ¥ extadod.

Com une "X en st o no sobcto Bec Alimentoris. . .

e eri "I Lo Cpseint Comtea by [Uann pe s, reitada, uwil:udu U el }

Conuns "X e combostthie que utSra pars cocines {gas, carbon_ e o lefin).

Lon une "% los serdcias con Jos gue cuenta su vivienda,

Con una “X* el matevial ded cual esta coratnisidas lay poredes de sy vivenda,

L oo vns "X ol rateriad del ool ey of techoda s vhiends

Com una K el bpo de matcrial de cusl €5 o piso de 50 vidcnde,

Covi ina “X"rf medio de trampocte pura Bempsr o inummbdad_

£ nimern telbifonkeo e 1 viviendas Elada v nomera)., o o
Lmlmmmma.desdemdnpermquem(nnmbmypar:ntmocmdm.cmmm.
o lugar darde labars, pucsto o o de trabeio, ingreso ¢ ingreso total).

Los datos de fas personas que dependen cconomicuments tel nareso menzust aportada {mml::g )
mmri:tn edad y perentesen)

&l neombrs md&ﬁwfmrude{nhmm
El nombre completo v fioma del tutor.

El lutbire coanpdel v fomg de recibido [sr:m&ku kacgplareil).
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| Nombre del pIO(.eﬁ(). Fannaclén profeslonal y pustglado. _ [

(1. Nombre del procedlmlentu EldbDI‘dGth, segu:mianto y aprobacién del calendano para realizar el de(ﬂ
de practicas escolares.
| Insurno: Propugsly de viaje de practicas escolares
Produclo/servicly; Infunne de vigje de priclices escolares.

Area responsable del procedlmlento Departamento de Servicios Escolares/Vice-Recloria Académica

-_| Tlempo de ejecucion: 3 horas.
2. Objetlvo:
Elaborar valendaric pata reallzar los vicales de praclicas escolares para los/las alumnos/as de la Unlvers1dad
culi el Tin de enriquecer sus conocimientos tedrico- -practico a realizar durante el semestre.
3. Alcance:
| Programar semestralmente viajes de praclicas escolares | para los/las alumnoslas de la Universidad,
4. Marco Juridico: :

. Decreto de creacion de la Universidad del Istmo.
Publicade en el Periddico Oficial del Gobierno del Estado de Oaxaca ol 18 do | junio de 2002
Artlculo 5, fraccion lI; 14, IV; 28.

« Raglamento Interno de la Universidad del Istmo
Publicado en el Periadico Oficial del Gobietno del Fslado de Oaxaca el 23 de octubra da 2015.
Articulo 16, fraccionas 1, Il y IV; 19, lIl; 24, 1 y 1L

» Manusl de Oryarnizacion de la Universidad del kslmo.
_Validado el 22 de enero de 20186.

5. Persohas, areas administrativas o entes que ejecutan:_

+ Vice-Rectoria Académica.

¢ Vice-Rectoria de Administracién.

e Jefatura de Carrera.

» Jefatura de la Divisién de Estudios de Postgrado.

+ Departamento do Sarvicios Escolares.

» Profesores(as) investigadores(ag)/Vice-Rectoria Academrca
« Consejo Académico/Reotor.

6. Politicas de oparacién:

+« No aplig:a.

?. Tur_inélos:

* No aplica.

UIS-VAC-PER.? Diclembre 2019
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DECIMA SECCION 81

8. nES(‘I‘IE(‘IOI’I dsl procedlmlento

Vice- Rectoria
Acadéinica

Vice- Recloria
Académlca

Searvicios Escoluros

Ejecutante Desulpt,lcn de la autivldad
- : " Tnicio del procedimiento.
Departamento de 1.Recibe mediante oficio las propuestas de viajes de

practicas escolares de Ias Jefaturas de Carrera y/o
Jefatura de la Divisidn de Esludios de Postgrado con
_ la siguiente informacion:
a) Nombre de fa | icenciatura/Postgrada
b) Nambre y ublcacion geografioa de la institucion a
visitar.- :
¢) Calendario con fecha tentativa.
d) Giupo, senestie y nitneio de alurtios(as).
o) Nombre de ella profesor/a investigador/a
responsabla del vigje. :
) Objetivo de fa visita
4) Notribre de las asignalunas pdra la justiticacion del
vigje de practicas escolares.

2.klabora con base a la informacion establecida
proyecto de calendario de viajes de practicas
escolares a realizar durante el semestre y envia
mediante oficic a la Vice Rectorla Académica.
Archlva uficlo, propuesta y acuse

J. Recibe mediante oficio el proyecto de calendario de
[os viajes de praclcas escolales & reallzar durante el
semesire, analiza Ia wablhdad del proyecto y
de.le,unmd

¢Es viable el proyecto?

No: :

4 Elabora tarjeta  informativa . indicando  la

improcedencia de! proyecto de calendario de los

viajes de practicas escolares a realizar durante el

semestre, genera copia y distribuye de la siguiente

manera: '

a) Ongingl. Al Departatrionto do Servicios bscolares

b). Copias: Jefaturas de Carrera ylo. Jefatura de la

Division de Estudios de Postgrado.

Y recaba acuse {retorna a la actividad No. 2).

Archiva oficio y acuse y acuse '

Si:
Plt—“an{d medianie oficio 8! proyecto de calendario
de los vigjes de practicas escolares a realizar
duranle el semeslre, para su aprobacion del Consejo
Académico'y recaba acuse. Archiva oficio y acuse,

Documento en

tramite

Tiempo

- Viajes
- Propuiesta

- Oficio
—Proyecto
- Vigjes
Propuesta
—Acuse

— Oficio
royecto

- Proyecto
- Tarjsta
~Tarjeta 1
- Oficio

- Acliea

I’resenta
- Proyecto
— Oficio
—Acuse

(h!min)

20 min

24n

8h

8h

10U min

Diicierbre 2019
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"

Vice-Reclotfa
Acatlémica

Departamento de
Servicios Escolures

r

Vice-Rectorla
Académica

| Vice Rectoria de
Administracion

Consejo Académico -

6

7.

4.
. de los viajes de practicas escolares a realizar

8
“alumnos(as) al viaje, elabora oficlo dirigido ala Vice-

10. Racihe solicitud v -~ verifica - on el

11.

SABADO 5 DE FEBRERO DEL ANO 2022

Recibe oficio y proyecto de calendario de fos viajes
de pricticas escolares a realizar durante o
semestre, aprueba y envia mediante oficio copia del
calendario de los viajes de précticas escolares a
realizar durante el semestre a la Vice-Rectoria
Académioa para sU seguimiante y 1ecalid acuge.
Archiva oficio, proyecto y aclise

Reclbe aprobacién v copla, envia copia de
aprobaclon v copia del calendario de los vigjes de
practicas escolares a redlizar durante el semesbie e
Instruye de manera verbal al Departamento dé
Senvicios Escolares realizarfo siguiente:
a) ltinerarlo del viaje. )

b) Lista de asistencia de alurninvs(as) al viaje.
Archiva aprobacién y copia de proyecto.

[Recibe copia de aprobution y copig del calendario
durante el senestte & istruccion, elabora itnarario
de vigje y lista de asistencia de alumnos(as) al viaje
y entrega a la Vice-Rectorla Académica para su

seguimiento. Archiva copia de aprabacidn y copia de
proyecic.

Rocibe itinerario de vigje y lista de asistencia de

Rectoria de Administracion solicitando transporte

© para realizar el viaje de practicas ec‘colares con Ia

slgulente informacion:
a) Nombre de la licenciatwa o poslygiado.

b) Nombre y ubicacién geografica de la mstatuczon a

visitar,

¢) Calendario con fecha tentatwa
d) Grupo y semestre. :
e) Nombre de elfla profesor/a.
Y envia recabando acuse. Archlva itinerario, kista y
acuse. : ,
regislro
correspondiente la disponibilidad de transporte
para realizar el vigje de pract!cas escolares y
detenmna

g,Dlsppnlbllldad de transporte?
No:

Informa mediante oficia a la Vice-Rectoria

Académica la no disponibilidad de transporte para

realicar ¢l vigje de practicas escolares, envig y
recaba acuse. Archiva uficio y acuse,

" Fin del procedimiento.

Aprobacidn
Proyeoto 1
- Presenta
- Proyecto
- Acuse

Aprobacidn 1
—DMuyscto 1

Aprobacidn
~ Proyecto 1

~ tinerano

Lista )
— Aprobacién 1
- Proyecto 1

— Sulicitud

— ltiherario

- | lsta
Acuse

Solicitud

~ Irmprocedencia

Solicitud

—Aluse

4h

30 min

gh

30 min

1h

Uis VAC-PELY!

Osciernbre 2018
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Vice Recloria de
Adrriinlsliacion

Vice-Rectoria
Acaddinica

Departamento de
Servilclos Escolares

Profesor(a)
Investlgador(a)

Departamento de
Serviclos Escolares

Profesor(a)
investigador(a)

12.

14.

Sl
Infforma  mediante ohcio 8 - la  Vice-Rectoria
Academica la disponibilidad de transporte para
realizar el viale de practicas escolares, envia y

_tecaba avuse. Archiva oficio v acuse.

. Recibe meadiante offclo 14 digponibilidad o mnstruye

de manera verbal al Departaimento de Servicios
Fscolares elaborar la siguiente documentacién:
a} Uficio do notificacion : :
b) Formato de permisos pars asistendis at viale
de practicas escolares
Y entrega a elfla profesor/a investigador/a
rasponsable de viaje de prdcticas escolares.
Archiva oflclo. '

Recibe instruccidn, elabora la documentacian y
eiilltega & ellla  profesor/a  investigador/a
responsable solicitada para asistencia al viaje de
practicas escolares.

Recibe oficio de ndlificacion y furmatos de permisa
para asislencia al vigje de practicas escolares,
tecaba fMina de "losflas lutatesfas de los/lag
alumnosfas en los formatos de permiso y devuslve
al Departamento de Servicios Escolares para su
seguimiento. Archiva oflclo.

.. Recibo formatos de permiso para asistencia al viaje

de practicas escolares firmados y solicita a elfla
plufesot/a invesligadol/a el infunne de Ju visila una
vez realizado el viaje. Archiva formatos.

Nota: el informe de Ia visita debera ser presentado

-en un plazo no mayor a 5 dfas habiles una vez

lerminado el vigje.

. Recibe informacién, elabora informe de las

actividades realizadas en la visita de viaje de
précticas escolares genera coplas y distribuye de la
sigutente manera: '

a) Otlginal: Al Deparlatnenlo Serviclos kscolares.

~ "b) Copias: Ala Jefatura de Carrera y/o Jefatura de

ta Division de Fstudias de Postgrado y a la Vice-
Rectoria Académica. '
Y recaba acuses Archiva acuses

Firn del procedimiento.

— Disponibllidad
Solicitud
- Acuse

Disponibilidad

— Notificacién
-- Pormisos

- Permisos
— Notificacian

- Pennisus

— Informe
Infarme |

— Informe 1

—Acuses

DECIMA SECCION 83

1h

1h

16 h

1h

30 min

8h

UIs-VAC-PS2.7
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8. Diagrama de fiujo.
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9. Diagrama de flujo.
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9, Diagrama de fiu]o.
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9. Diagrama de tiujo. o
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88 DECIMA SECCION . . SABADO 5 DE. FERRERO DEL ANO 2022

] Nombre del proceso: Formaclon profesional y postgrado. o _ , : X ]

1. Nombre del procedimiento: Atencion de la solicitud de revision de examer (le licencialura por
inconformidad,
Insumo Solicitud de revision de examen de chenofatura por lnc:onformrdad con &l requltado abtenido
Productulsemuu Resolucton del fallp.
Area responsable del progedimiento: Deparlainento de Serviclos Fscolates/Vice-Rectorla Académica
| Tiempo de ejecucion: 6 lioras/40 minulos.

2, Objetivu
Atender fas solicitudes de examen de Llcenclatura por inconformldad confurine al proceso de andlisls
respectivo de la ovaluauun put fosflas profesores/as investigadores/as dasignados!aa para notiftcar el rallu a
elfla afumnofa.

3. Alcance:

Atender [as solicitudes de examen de Lu,ancxatura por mconfonmdad cada vez qua fe praaanten y notificar sl
fallo correspondiente a el/la alumno/a.
4. Marco Juridico:

» Docroto do creacion de la Universidad del Iatmo.
- Publicado en €l Perlddico Oficlal del Gobiernn del Estado de (axaca el 18 de junio de 2002.
Articulo 5, fracciones Il y VII; 14, JV. ‘

e Raylamenlo Interno de Ia Universidad del Istmo.
- Publicado en of Poriddico Offolal del Gobierno del Estado de Oaxaca el 23 de octuble de 2015
Atliculo 18, fracclon |; 19, 1il; 24, 1 y III.

* Reylamento de Alunhius de LI(,enudtura
Aprobado por &l Cunseju Acddenn(,u 8l 25 de mayo de 2016.
Artic;ulo 55.

1 o Mahual de Organizac}on dela Un:vers:dad del Istmo.
Vahdado ol 22 de enero de 2016,

. Personas, areas administrativas 0 entes gue ejecufan:

L%}

Vice-Recttoria Académica.
- Jefatura de Carrera.
Depattamento de Serviclos Escolares.
Profesores(as) nvest:gadores(as)Nlce Rectoraa Académica.
Alunnio(a).

m .

. Politicas de operacion:

= No aplica.

7. Formatosf .

o No aplica.

" HISWVAC-PS2 8 Digiembre 2049 © - "No aplica




SABA_DO 5 DE FEBRERO DIL ANO 2022

DECIMA SECCION 80

Ejecutante

8 Descripcién del procedlmlento

Descripcion de la actividad

Documento en
tramite

Tiempo

(h/min) |

Departaniento de
Servicios Ceeolares

Alumnio(a)

Departamento de
Serviclos Escolares

Vice-Rectoria
Académica

. Reclbe de el/la alumno/a solcitud mediante escrito

. Informa de manera verbal a ellla aiumno/a la

. Reclbe observacionas y solicitud,

.. Elabora tarjeta informativa anexando la solicitud de

. Recibe mediante tarjeta informativa, solicitud de

Inicio del procedimiento.

friconformidad del tesullado de examon obtenido

para revisldn con los siguienles datos:

a) Nombyre de la asignatura.

b) Tipo de examen (parcial,
ordinaro, espocial)

€) Semestre

d) Fecha de aplicacion.

e) Profesor(a) que evalug,

f) T"echa de la recepcion del resultado

g) Motivo de inconformidad.

h) Nombre completo y firma de el/la alumno/a.

i} Coneo sleclronico

|} Teléfono personal.

Revisa y determina que la informacion se encuontre

completa y comrecta para su procedencia.

Nota: La solicitud de inconformidad debera
presentarla en un plazo maxima de tres dias.

ordinario, exira

a

¢Esta completa y correcta?
No:

improcedencla de su solicfud- de revision de
examen indicando las observaciones para su
correccion y enfrega solicitud.

corrige y.
presenta nuevamente al Departamento - de
Servicios Escolares para su revision (retorna a la
actividad No. 1),

Si:

revision de examen por inconformidad con el
resullado obtenldo y exatnets, envia a la Vice-
Rectorla Académica indicando que elfla alumno/a
tiene deteclio a la tevision del exatnen aplivado.

revision de examen por inconformidad con el
resultado obtenido y examen, cita a la Jofatura de
Cattera cotrespondlente y en conjunto realiza la
designacion de tres profesorss(as)

Investigadores{as) para realizar fa revision,

- Solicitud

- Salicitud

- So!icitud

- Ta!]'eta
- Solicitud
- Examen

—Examen
~ Tarjetd
- Solicitud

10 min

*

10 min

N/D

30 min

1h

UIS-VAC-PS2.8




90 DECIMA SECCION

Profesores(as)

Vice-Rectoria
Académica

Depadaménto de
Servicios Escolares

invesligadores(as)

- lugar;

SABADO 5 DI FEBRERO DEI, ANO 2032

Archiva saiicitud y tarjeta.

Nols. .Los/las profesoresfas investlgadores/as
dosignados/as deberan ser distifus/as a ellla
profesorfa investigador/a titular,

Elabora oficlo designando a los/las profesores/as
nvesligadoresias vy envia - oficio  adjuntanda
examen para realizar la revision con copla a la
Jetatura de Camrera y revaba acuse. Adlilva acuse

Nota: F[ Departamento de Servicios Escolares

ifuntnetd de 1nanera velbal o lusfias profesores/as
investigadares/as, a el/fa profesorfa investigador/
lilular y & elfla alumno/a, el lugar, techa y hora de

cita para llevar acabo Ia revision del examen por

inconformidad del resultado obtenida.

. Recibe oficio de designacion con examen para su

revisién por Inconformidad y de manera verbal el
fecha y hora cstableclda.  Archiva
desigtiacion.

. Agiste en el lugat, fecha y hory, realiza fallo de

acuerdo a lo siguiénte:

a) Escucha lus ergumentos de Inconfunnidad de 1a
calificacion cbtenida por eiffa alumno/a.

b) Analiza los elementos proporcicnados por elfla
profesor/a Investigador/a titular.

- Elaboran resclucion indicando el fallo dirigida a la

Vice-Reutolls  Acudémica, firman vy envian
anexando examen con.copia de conocimiento a fa
Jefatura de Carrera recabando acuse. Archiva
acuse.

10 Recibe mediante resolucién el fallo y examen,

envia copia al Departamento de Servicios
Escolares para notificar de manera verbal el fallo a

. elfla alunno/a anexando el examen, recaban

acuse. Archlva fallo original y acuse.

"11.Recibe copia de la resolucion del falla'y examen

notifica de manera verbal a ella alumno/a para su
conocimienio e integra examen al expediente de
ella alumno/a. Arcliva copia de la resolucion y
expediente. o

Nota [ fallo emitido sera definitivo e inapéiable.

Fin del procedimiento,

- Designacton

Examen
—Designacion 1
- Aclse

- Examen
- Designacion

—Examen

~Falln

" Examen
- Fallg 1
- Acuse

- Fallo 1
- Exairien
~Fallo

- Acuso

“Fallo 1
~ Expediente

10 min

2h

10 min

30 min

4
e

o
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9. Dlagrama de flujo.
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|9. Diagrama de flujo, o - T ] ]
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DECTMA SECCION o1

9. Diagrama de fujo.

Retlol

Vice-Rectoria Académica

Vice-Rectoria Académica

16. Recthe falin y examen,

Departamento de Setvicios
Escoldares

Notar H foffe emitido serd
delivitive ¢ lpdable

gertera  ropin oy envia N
anexando  axamen  para "
nutiliear al alumne,

L Retlbe copls de fello ¢
axding), notifice al
alumno(a) pam  su
conuchnlents e Integra
examen 3l expedienta.

———— —

Eiabq‘ré:

1.C Ye satcia-Palicios
Jefa del Depailatnento de
Servicios Fscolares

o0 Q
YO0 L

Aprobé:

Jela del Depértamento de
.Servicios Escolares

!

B Terael Mores Sandoval -
- Vice-Rector Académico

UIS-VAC-P52 8




94 DECIMA SECCION. . SABADO 5 DL FEBRERO DEL ANO 2022

[ Nommbre del proceso: Formacien protesional y postgrade.

| 1. Nombre del procedimiento: Gestion de estancias profesionales o servicio social.

Insumo: Solicltud de estancla profesional o servicio sociél y documentacion.

Producto/servicio: Cunistanvia de estancla profeslonal o constancla de terminacion de servicio sacial |
_Arga responsable del procedimiento: Departamento de Servicios Escolares/Vice-Rectoria Académica.

' | Tlempo de ejecucion: 3 horas/30 inlnulos,

2. Objetivo; : — o -
Gestlonar los espacios ante las empresas e Insfituciones de los sectores piiblico, soeial o privada para realizar
eslanclus profesionales. o serviclo sowial para la integracion de! alutnado en el &mblto laboral a traves del
desarrollo de habilidades y capacidades para dessmpefiar taieas y consolidat la vincutacldn con el seclor
productivo-social. ' ' '
3. Alcatice: o . _ ]
Gestlonar los espacios anualmente ante las empresas e instifuciones de los sedlores ptblico, social o privade
.| para la realizacion de estancias profesionales y setvicio social para el alumnado. '

4. Marco juridico:

» Decreto de cieacion de la Universidad del Islmo.
Publicado en ol Periddico Oficial del Gobierno del Estado de Oaxaca el 18 de Junlfo de 2002.
Articulo §,.fraccién 1i; 14, 1V; 2&_3. :

*  Reglameiito nlerio de ks Universidad ded Istino.
- Publicado en el Pariddice Oficlal def Goblerno del Eslado de Oaxaca el 23 de octubre de 2015.
Articulo 16, fraccion I; 19, 111; 24, Fy I, '

. 'Reglamo'nto da Alumnos de Livenciatura, -
Aprabado por el Conscjo Académieo el 25 de mayo de 2016
Articulo 90-107. . '

» Manual de Organizacion de la Universidad dol Istmo.
Validado el 22 de enero de 2016.

5. Personas, areas administrativas o entes que ejecutan:

s Departamento de Servicios Eécolares
Emprasa o institucion
e Alumno(a)

6. Politicas de operacion:

. No aplica.

7. Formalos:

e No aplica.

UISVAC-PS28




SABADO 5 DE FEBRERO DEL ANO 2022 DECIMA SECCION o5

| 8. Descripcién del procedimiento. ‘ .
Documento en | Tiempo

f;jecutallt? _ Descripclén de Ial actlvldad_ " tramite ' (h/min)
- Inicia del procedimiento. _
Departamento de 1. Imparte platicas relacionadas con la estancia- 1h
Servicios Escolares profesional o servicio  social  al  ulumnado

proporcionaritdo lu siglierte Informacion.

) Caldlogo de empresas e Instituciones de los
seulotes pablico, sucial o pilvado y requisitos
para [a aveplacion de la e&tauula profesional o
sarviclo social.

b) Total, de horas a cubrir.

¢) Formatos de reportes para elabuiar en Ia
“astancia profesional o servicio social y tiempos
de entrega.

Nofa' Esta actividad se realiza anualmente, la cual
se podra realizar via presenclal o a través del
slstema-elecironice del Departamento de Servrc;os
Escolares.

2. Recibe de elfia alumno/a solicitud por escrito para | - Solicitud 10 min-
realizar estaricia profesional o servicio social can la |
siguiente Informacian:
) Nombre do olfla alumno/s.
L) Catrera.
G) Matricula.
d) Semestre,
¢) FHrma autégrafa.
f) Fecha de solicitud.

Nota: en caso de que el/la alumnofa ya tenga una
propusesta de la cmpresa o institucion del sector
publico, social o privado debera de anexar los datos
de la misma.

w

Revisa en el expediente qus slfla aluinno/a cumpla — Stlicitud 30 min

con los siguientes requisitos: :

Estancia profesional*

a) Seralumnof{a) regular. .

b) Haber finalizado el sexto u octavo semestre.

Servicio Sodial:

a) Ser alumno(a) regular.

b} Haber cumplido con el 70% de los cred;tos
academicos.

Y determina

Nota: Fn case de que ella alumnofa ya tengu ui

propussta de la institucion o empiesa del sector

publico, soclal o privado, el Departamento de

Serviclos Escolares se contactara con ella.

UISWVAG-PS2.8 Diciembre 2019 - y M, S Moap I o L hag




96 DECIMA SECCION

SABADO 5 DE FEBRERO DEL ANO 2022

. Cumple con los requisitos?

No:

4.'Ndﬁﬁca verbalmente - a ella alumnofa Ia | - Soligitud 10 min
©lprocedencia de sy solicitud  ihdicando  los
motivos. Archiva solicifucd.

Fin det procedimianto
‘ Si:
Deparlamento de . Infooma verbaimente a ella alumnofa la| - Solicltud 10 min
Servicios Escolares procedencig de su solicilud peta sU seguimiento
cotlespondionto. Aichiva solicitud.

o

Alimno(za) 6 Redibe informacion y solicila de maneta verbal al N/D
‘Departamento de Sorvicios Escolaros el oficlo de '
presentacian, proporcionando lus datos a quien se
dirige ol oficio

Departamento de 7. Recibe solicitud, elabora oficio de presentacion, | - Presentacion 30 min

Serviclos Escolares para la realizacion de estancia profesional o | —Prasentacion 1
serviclo soclal con lus sigulenles dalos: - | ~Acuse -

a)} Nombre de ella alumno/a.. : .

b) Canela.

C) Semeslie,

d} Tolal, de horas a cubir. :

Y envia a la empresa o institucién del sector

publlco, soctal v privado con copla a elfia alumnofa

pata sU seguinienty y tetaba acuse. Archiva

atlse.

Alumnao(a) & Retibe oficio de presentacion en original y copla, | Presentacion 15 min
entrega e} oficlo origlnal a la empresa o Institucion | - Presentacion 1
del seclor plblico, social o privado y 1ecaba-acuse
en copia del oficio. '

9. Sulicita de maneta verbal a la enpresa o insliuclon | — Presentacion 1 5min
del” seclut publico, sudal o privade ofido de -
aceptacion el cual debe de contener los siguientes
datos: '

a) Nambre de elfla alumno/a.

b) Nombre de la persona responsable que lo
supervisata.

Archive temporal de copla de oficla.

Empresa o 10.Recibe solicitud, elabora oficio de aceptacion y | ~ Aceptacion N/B
institucion entrega a elfla alumnofa, para sus tramites '
currespondientes,

Alumno(a) ~{ 11.Recibe oficio de aceptacion de la empresa o| Aveplacion 15 i
S institucidn del sector publico, social o privado,
Archiva temporalmente oficio de aceptacion.

UISVAG-PSZE & ~. - Digiesnbie 2048




SABADO 5 DE FEBRERO DEL ANO 2022 DECIMA SECCION 97

12.RRealiza estancia profesional v servicio soclal v | 20 min
solicita el oficlo de tetminacion a la empresa o
Institucion del sector publico, social o privado.

Empresa o 13.Al finalizar estancia profesional o servicio social | - Terminacidn N/D
ingtitucion genera y enirega el oficio de terminacion a elfa | ~ Acuse
altimno/a y rocaba acuse. Archlva acuse.

Alimno(a) ' 14.Rocibo oficio de terminacién de la emnpresa o ~ Terminacién : N/l
institucion del sector publico, social o privado el — Aceptacion
cual enliega al Departamente de Servicios — Presentacion 1

Escolares con los siguientes documentos - Darclales
a) Acuse del oficio de presentacion por parte de la | Evaluscion
empresa réceptora. ZFinal

b) Oficlo de aceptacldn emitido por la empresa.

¢} Reportes parciales de las actividades
realizadas

d) kvaluacion final por parte de la empresa, en
sobre cerrado con sello.oficlal.

e) Informe final con el visto bueno de la Jefatura de

Carrera.
Departamenlo de 15.Recibe documentacion, elabora constancia de Constancia - B min
Seiviclos Escolares . estancia profesional o constancia de lennitagicn - Expedionte

de setvicio social y fima genera expediente de i/l
alumnofa Archiva al expediente

Fin del procedituienlo.

D%ci’emhre 2018

UISVACPS2.5
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9. Diagrama de fijo,

Vice-Rectoria Académica

Departamento de Servicios
Escolares

Inicig )

-

realisa aalmente, & wdl

presencial o a fravés del
wisislema electrdnico.

Nota- Fsta actvided se

s podrd  reditar Wa .

i Imparte ©  platicas
rélatichiatas con li eslancia
profosioral o servicln social
prapordicnands la
informacin
wrrespondiente,

alumnofa ya tenga una
propuesta de Ja empresa e

¢1lus datos de la misma,

2. Revbe soliciud  por
ercrita para roallzar estancia
profesional o servicio soclal
oon fnfarmacicn.

“Eoheltud l
. T

Neta: In a0 de que aifla
alumtssfs ye  lengs  una
stituwddn o empresa, e
Departamanto de Servicios
Escolares la contactarg, _

”
d

3. Revisa en el expediente
que elfla alumnofa cumpla
con  los  requisitos  y[
determina,

" Solicitud

L wnpls con loy, &
. 4
requisitos?

4. Notifica la improcedencia
de su soficitud indicando los
motives.

l[ Sulicilud —‘

Nota: en g:;lso & qué eljlm

Instituctdn deberd da anevar

Tolembre 2018

" N eplica -




;
{
!
i

SABADO 5 DE FEBRERO DEL ANO 2022

DECIMA SECCION 99

9. Disgrama de fiujo.

Vice-Rectorla Académica

“Departamento de Servicios
Escolares

5 Informa werhalmente a el/
I alummofa la procedenda

Alumno(a)

Empresa o Inslitucldn

de su solldtud para su
seguimiento
correspondients

Salicittrd J
/-'_‘h-"-u

6 Recibe informacién vy
sollda of  ofklo . de
presentaclon, -
propoargensndo los dalos a
quien ca dirige el oficio

Y

7. Recibe solicitud, efabora
aflein de  presentacién,

B, Recibe ofido  dal-
presentacion en original v

fitrna, generz unz copia vy
andb agfa pan sit sagubnlgnte

Presentacion
—
“Presentacian 1

'ﬁe

# copia, enlrega el ofido

original -y recaba acuse en
copfa delfofido.

Presentacidn

"""‘—"’ - ay
Presentacidn 1

9. Solicita de manam verkal

10. Recibe solicitud, elsbore
Jofitio  de  aceptedon |y

oficio de aceptaadén.

Presentacidn 1

11.  Revibe ofido  de
sceptacidn de [a empresa o

entrega para sus trimites
corespondientss.

l\ Aceptacidn

institucién ~ del  sector]
publico, sedal o privado.
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9. Diagrama de flujo.

Alumno(a)

Empresa o institucion

o)

N . Escolares

Vice-Redluria Académica
Departamento de Servicios

]

Jefa del Departamento de -
Servicios Fscolares

| C Yogora Gatula Paiefos

Jefa del Departamento de -
Servicios Escolares

1/4
12. Reallza estanda kT | ﬁr'alizat_' estancia
profesional o servicio social y profesional o servicio socinl
solidfa al  oficio  de Tlgenera y entizge o oficlo del
Lertdinee i, terrmnacidn
Terminaddn
T
Acuge
_ oL 15, Recibe documentacidn,
4. Recbe ofido  de elabora  “constancia  de
terminacidn v entrega con ¥ Estanda  Pmfesional o
dotunentos, constancia de tenmibhacidn
deSewvida Socini y firma. .
Tarminagidn ] Constancia Moia]
P= P - —— .,___.»" Bt
Aceptacion (A ) Expediengte
\WE'se{mclénl - T
Mereialas .
. | r
Evaluacion
Fl
Vo. Bo. Aprobo:

D¢/ Israsl | lores Sanidoval

Vice-Rector Académicn

" UISVAG-DE2G .
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| Nuinbre del prdceso: Formacion [JerGS-l;CEIal y poélgrado '

ﬁ ‘Nombre deI procedlmlento Presentamon de tesis para Js oblencidn del Tiulo Profesional de
Licencialura.
Insuimo: Solicitud para ia obtencion del Tltuln Profesional de Llcenuaturd
Produ(*lolservlt.lo Tilulo Pmr@;slonaf de Licenciatura
Area responsable del proc.eduuiento Jefalin a de Calvera/Vice-Recloria Académica.
- | Tiempo de ejecuclan: 342 horas/5 minutos.

2. Objetivo:

Aprobar el trabao de tesis por parte del Jurado de Examen Profesional defendida por elfla egresado/a su tesis

en ol Examen Profesional para la oblencion del Titulo Profeslonal de Licencisturs.

3. Alcance:

ltidia o la presentau!on de la svllutud para [a obtencldn del Titulo Profesional de licenciatura y tormma con

la obtencidn del [itulo Profesional de Licenciatura,
4. Marco juridico:

. Docreto de creacion de la Universidad del lsting
bublicado en el Periddico Oficial del Goblarno del Estado de Onxara el 18 de junio de 2002.

Articulos 5, lracdcion I[yll! 14, 1,

* Reglamento Interno de la tniversidad dal Istino.
Publicado et el Periddico Oficlal del Gobierna del Cstado de Oaxcu,a el 23 de uclilre de 2015

Articulu 16, fraccidn VI 19, HyVll 24, llyV.

. Reglamento de Alumnos de Licencialura,
~ Aprabada por ef Consejo Académico el 25 de mayo de ¢,016
Articulo 111-144.

. Ma_nual de Organizacion de la Universidad det Istino.
' Validado el 22 de enetu do 2016. .

o

. Personas, dreas administrativas o entes que ejecutan:

Vicé-Rectorfa Académica.

Jefatura de Carrera.

Departamento de Servicios Escolares.

Director(a) de tesis / Vice-Rectoria Académica.

Stuodales (Profesores revisores) / Vice-Rectoria Acadétnica. .
» Jurado de Examen Profesional / Vlce-Rectona Académica.

¢ Fgresado(a).Conssjo Academtco

6. Politicas de operacion:

e Noaplica.

7. Fonnalus:

¢ No aplica.

UIS-VAC-PS2.50
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8. Desulpuon del procedimiento

Documento en Tiémpo

Eje -
jecutante o Descrlpcton de la actividad tramite (h/min)

Inlclo del procedimiento.

Roclbe medianle escrilo de elfla egresadola Solicitud 2h
salicitud de revision del terma propuesto de lesls
para la obtencidn del fitulo profesional de
ficenclatura y determina si el tema propuesto de la
tesls de elfla egresado/a es aprobado.

Jatalura de Garrorg

iEs aprobado?

No: - -

2. Informa de manera verbal a el/la egresado/a que su | - Salicitud 15 min
lema propaleslo no ha sldo aprobado  Arghiva

sollcltud. : i

Egresado(a) - B. Recibe informacian, modifica el nombre del tema | — Solicitud 8h
de fesis y presertad nUevamenle estrito a la
Jefatura "de Carrera solicitando su aprobacidn
(retorna 4 la actividad No. 1).

: Si :
Jefatura de Carrera 4. Informa de manera verbal a elfla egresadofaque su | - Solicitud - | 15 min
' " | toma propueste ha sido aprobado, turna a la Vice- |
Rectoria Académica para recabar firma de visto
buena. : -

-1 Vice-Rectoria 5. Recibe sdlicitud de revision del tema propussto -Solicitud ih
| Acadeémica aprobada, firma de visto busno y turna a la Jefatura
de Carrera para realizar el registro. :

Jefatura de Carrera . Recibe solicitud de revision del tema propuesto con — Solicitud th

. visto bueno de 'la Vice-Rectorla Académica, ' ‘

registra el tema de tesis e informa de manera verbal

a elfla egresado/a que -ha sido aprobado vy
registrade. Arclive solicilud,

Egresado(a) 7. Rediba informacidn de manera verbal que su tema | — Cecrlto ih
' de tesis ha sido aprobade y registrado, envia | - Acuse
mediante escrito propuesta de elfla director/a de
tesis a [a Jefatura da Carrera para su saguimienta
y recaba acuse. Archiva acuse.

Jefatura de Carrera 8. Recibe mediante sscrito propuesta del nombre da | Escrito ~2h
' ellla director/a de tesis y determine en conjunto con ' ’
la Vice-Rectoria Académica su aprobamon

UIS-VAG-PR2 10 rabre. 201 aplics” ’ 2/




' SABADO_{; DE FEBRERO DEL ANO zo22

DECIMA SECCION 103,

t g:esadn(a)‘

Jefalura de Carrera

Vice-Recloria
Acadél nica

Jefatura de Carrera

Egresado(a)

Director(a) de lesis

9.

12.

13.

16.

$Aprueba propuesta?

No:
Informa de manera verbal a elfla egresado/a que la

propuesta del nombre de slffa director/a de tesis no

ha sldu aprobada. Archiva escrilo.

Recibe informacién, nudifica e nombie deé elfla
director/a de tesis y presenia nuevainenle esgrilo a
la lefatura de Carrera solicitando st aprobacldr
{retorna 2 la actividad No. 8).

Si:

. informa de manera verbal a el/la egresado/a quae su

propuesta del nombre de elfla directar/a de tesis ha

*  sido aprobada, elabora designacion formal de el/la

director/a de tesis y envia con copia del estrilo a la
Vice-Rectorfa Académica para recabar firma de

* visto bueno. Archiva escrito.

Recibe designacién formal de director{a) de tesis
con copla de escrito de propuesta, firma de visto
buieno y devuelve a ta Jefatura de Carrera para s
seguimiento. Archiva copie de propuesta

Recibe designacién formal de dlroctor(a) de tesis

~con visto bueno, envig deslgnacion formal a eifla
- director/a de lesis con copla de conoclimilento « el

egresado/a y recaba acuses. Archiva acuse.

- Recibe copia designacion fonnal de ellla directorfa

de tesis, realiza borrador del trabajo de tesis
utiizando metodologias de la investigacisn
cientifica, envia a ellla director/a de tesis para su
aprobacion y recaba dcuse. Amhlva copla de oficio
yabuse '

Recibe borrador del trabéjo de tesis de elfla
egresadofa - para su aprobacmn, analiza vy
determina su aprabacién.

g,Es ap_robado?

: No:

Realiza recomendacién y enfrega a elfla
eyresado/a para su comeccidn informando de
manera verbal que su barrador del hiabajo de lesls
no es aprobado y recaba acuse. Archiva buttador y
acuse.

-Escilto

- Esériio

- Dséiguaclén‘ _
- Esgcerito 1
Fserito

— Designacicn
~ Escrlto 1

— Designacion.
Designaclon 1
—Acuse

Borrador
- Designacion?
—-Acuse .

Bunudor

- Borrador
- Acuse

- Recomendacian

20 it

1h

2h

2:0 min

8h

Oh

1h

UIS-VAC PS2.10°
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rr— —t

Fgresado{a) 17 Recibe recomendaciones en el borrador def trabajo | Borraclar
de tesis, corrige y envia nuevamente 2 eolfla | - Recomonducion
“director/a da tesig para su ravision y recaba acuse | .. Acuge ‘
{retorna a la actividad No. 15). Archiva
recomendacion y acuse.

: si: . : .
Directoi(a) de tesis (18, Informa de inanera verbal a elfla egresadola que su ) - Bonrador ~1h
borrador del trabajo de lesis es aprobado € indica
enltegat en dos otiginales a la Jefatina de Carrera
para su segulmiento. Archiva borrador.

Fgresado(a) 19 Recibe informacion de mangra verbal -que sit | - Trahajo 0-2 4k

: frabajo de tesis es aprobado, genera dos lantos de | - Acuse
su trabajo de fesis engargoladas y entrega a la
Jefatura de Carrera para su’ seguimiento, recaba
aclise Alchiva Acuse

Jefatura de'Carrera  20. Raecibe dos tantos del trabajo de tesis, designa | - Designacién 2h
: mediante oficlo & dog profesores(as) revisores(as) | - Trahajn (-2

segun el tema de investigacion y envia adjuntandu |— Acuse

trabajo de tesis y recaba acuse. Archiva acuse,

Nota: Una vez recibido el rabgjo de tesls los/las
profesoresfas  revisoresfas  emltiran  sus
observasiones en un plazo no mayor a 10 & dies

dias habiles.
Profesores(as) 21. Reciben designacion y dos driginaies del trabajo de | — Trabaju 0-2 8h
revisores(as) : tesis, revisan 'y - determinan si existen | - Designacicn

observaciones. Archivan oficio
LExisten obsorvaciones?

Si: :
22. Realizan  medianle  esurits . obselvacianes | - Observaciones Ih.
informando ¢l plazo en el que deberan sei | —Trabajo O-2
atendidas y envian a &llla egresado/a a través de
alfla director/a de tesis para su correccion. Archivan
trabao de tesls. :

Nota: Ante cualquier controversia con las
observaciones y el plazo de entrega, prevalecerj (a
opinidn det elfla director/a de tesis.

_ 23, Recibe por escrito las observaciones, atiende en el | ~ Trabajo 0-2 8h
plazo comrespondlients, genera en dos origlnales |  Ouselvaciones
trabajo de tesis engargolados vy entrega .
nuevamente a la Jefafura de Carrera para su
revision (retorna a fa actividad No. 20). Archiva
_observaciones. ‘

Egresado(a)
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[ m——

Protesores(as)
revisorgs(as)

Director(a) de tesls

Jefatura de Carrera

Vice-Recloria
Académica

Departamento de
Servictos kscolares

Fytesado(a)

24.

29,

26.

27.

28.

No:
Einften voto razonado finnando acta de revision de
tésis y un tanto de tesis, envian a ellfa director/a de
tes!a pard su visto buauo v re(,dbd acuse, Archiva
esls y acuse.

Nola. Esla aceplacion (vislu  buenu) no
comprometera el voto del sinodal en el examen.

Recibe acta de revision de tesls y un tanto do tesis

con visto bueno, firma de visto bueno y envla fo

sigitienter

a) Mediante escrito a la Jafatura de Carera acta de
revislon de tesis.

b) Tesis a elfla egresado/a,

Y recaha acuse, Archiva acuse.

Recibe mediante escrito acta de revisidn de tesis,
slabara oficio dirigido a la Vies-Rectoria Acadamica
solicitando la aprobacién para la impresion final de
la tesis y la programacion del examen profesional,
envia y recaba acuse. Archiva acta, escrito y acuse.

Recibe sollcitud y requiere de manera verbal al
Degparlamento de Servicios Escolares o sslatus del
expediente de elfla egresado/a. Archiva solicitud.

Racibe solicitud y revisa que el expediente esta
completo y cumpla con los requisitos sefialados en
et Reglamento de alumnos de licenciatura.

Nota. Los requisitos presentados ~por elfla
egresado/a se integrara a su sxpadlente para su
complementacnon

g_Cumple con los requisitos?
No:-
Informa de manera verbal a elifa egresado/a de los

raquisitos fallanles para la Inlegracion complela de
_ $u expediente.

Nota: Eifla egresado/a dcberd atender [as
observaciones, indicadas en un plazo no mayor a
cinco dias habiles previos a la fecha programada
para la presentacion del examen profesional.

Recibe de manet a verbal Infonng, Inlegra requlsltos
faltantes y entrega al Departamento de Servicios
Escolares para su tnteqracmn al expediente
(reforna a la actividad No. 28)..

--Acta
—Tesis
~ Tesis
- Acuse

Fsorito
- Acta

i osis

Astise

- Soligitud

-~ Acta

- Escrito
Aouse

— Solicitud

- Expediente

- Expediente

- Requlsitos

1h

30 min

1h

2h

8h

15 min

'S5 min

" UIS-VAGIPE2.10
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. Si:
UDepartatnenlo de 1. Infonna de manera vetbal a k2 Jefaluta de Carera | — Fxpadiente 8h
1 Servicios Escolares a fravés de la Vice-Recloria Académica que el
- expediente de ellla egresado/a estd comp!eto
Archiva expediente.
Nota- la vice Rectorla  Académica sera la
ehicalgada de infutmal de manera verbal a ellla
egresadola que su expediente esta completo.

Joluluta do Cuntera 32. Reclbe  Infarmaclén,  elabora medlante oficio | Propuesta 1R
propuestas de losflas profesotes/as- | — Acuse
investigadores/as que conformaran el jurado de
exameh profesional y envia la Vice-Rectorla
Acadéinlca pate su chullrtfeulu y lecalia acuse, -

Archiva acuse, . X
Vice-Rectoria 133 Recibe proptiesta, efabara oficio designando a | — Designacion 15 min
Académica los/las profesores/as-Investigadoresfas para ser | - Designacidnt
lurado de examen profesional, envla con copia de | - Prapuesta
conoclmlento a la Jefatura de Carrera y recaba | _ Acuse
acuse. Archiva oficlo y acuse. ‘
34. Elabora oficlo aulotzando |u slyulente: - Autorizacidn th
Impresidn de B ejemplares de tesis, empastada y | Acuso i
en formato digital. '
a) Lugar, fecha y hora en qua se llevara a cabo el ;
exatmen profesional.
b) lecha de enirega de ejemplares.
Y envia a la Jefatura de Carrera recabando acuse.
. Archiva oficio y acuse. '
"Jefatura de Camera (35. Recibe mediante oficio la autorizacién, genera | - Autarizaciéni - 20 min
' copia y entrega a ellla- egresadofa para su | — Autorizacién
conocimiento, recaba acuse. Archiva OfIClO copia ~Designacion 1
de oflcio y acuse. —-Acuse .

Egresado(a) 36. Recibe cop'ia de ‘autorizacién, génera y entrega | - Escrito 8h i
mediante escrito 8 elemplares Impresos y 3 CD'S | _ Tesls -6 '
con tesis a la Vice-Rectoria Académica para st | - D 0-3 ;
seguimiento, recaba. acuse. Archiva copia de oficio |  Autorizaciand
y acuse. ‘ —Acuse
Nota: La enfrega de [ae teeis, al menos cirico dlas
habiles previos a la fecha plogratnada para el
examen profesional

Vice-Rectoria 37. Recibe mediante escrito 8 ejemplares de tesis | - Oficio 2h

Académlca Impresa y 3 de manera digltal, y distrlbuye de la j . Tesis O-5 i
siguiente manera:

; F"m}rjrﬂfeﬁ#’
Diciembre 2018 ' 618
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Depatlatmenlo de
Servicios Escolares

Vice-Rectoria
Acadamica

Jijrado de Examen
Brofesional

Vice-Rectorfa
Académica

Jurado de Examen
Profeslonal

42,

38,

A0.

41.

2) 5 ejemplares al Jurado de Examen Profesionaly |

suplentes.
b} 1 ejemplar a la Rectoria.
C) 1 elernplar 4 fa Blbiloleca de la Unlversidad.
Solicita mediante oficio . al Departamento de
Setvicios  Escolares  la  generacion de  a

documentacion correspondionte y recaba acuse,

Archlva egerito, acuse, tesls y CD.

Nota: $a realizara la entrega de las tesis con al
menos cinco dias habiles previos a la fecha
progratiiada pata el exarnen profesional.

Recibe oficio, genera la sigulenle documentaclan:
a) Acta de examen profesional,

b) Constancia de examen, y

¢) Acta de toma de protesta

Y entrega a la Vice-Rectoria Académica pravic al |

acto protocolaric del examen profesional. Archiva
oficio. : .

. Recibe documentacion y envia alos integrantes del

jurado de examen profesional para levar & cabio
acto protocolario del examen profesional. -

Reciben documientacién, una vez terminada la
defensa de lesls en el examen profeslonal,
consensan el restltaco, emiten volo medianie firna

-y determinan si el veredicto es aprabatorio.

ZAprueba?

No: ' :
Emite por escrito la justificactdn de su veredicto de
reprobdcién o suspensidn, envia a la Vice-Rectoria
Académica y devuelve al Departamento de
Servicios Escolares la documentacion respectiva y
tecabi acuse Archiva aouse

Recibe por escrito la justificacion del veredicto de

reprobacion o suspension e informa de manera
verbal a elfla egresado/a la determinacion de la
fecha de reprogramacion del examen profeslenal
(rotorna a la actividad No. 34). Archiva oficio

Si;

. Emite verediclo de aprobado, informa.de manera

verbal, realiza toma protesta a ellla egresado/a

" Tesis
~-Ch
—Tesis
<CD
- Tesis

cD
Fsonito
—Acuse

- Agta

=~ Constancia
— Protesta
—ONcla

—Acta
-Lonstancla
- Profesta

— Acla
Constancia
Frotesta

—Reprobado

—Acta

- Constancia
Protesta

- Acusd

—Reprobado

—-Acta
— Canstancia

DECIMA SECCION 10

1h

h

Th

10 min

1h

ante el publico presente y devuelve documentacion

— Protesia
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" firmada al Departarento de Servicios Escolares
para su seguimientq. :

Egresado 44. Recibe de manera verbal el veredicto de aprobado 240 h
: y realiza toma de protesta, acude al Departamento

de Senvicios Fscolares y solicita de manera verbal
fecha para &l tegistio en ibros y entiega del t;lulu

profesional.
Depattamento de 15, Raciba sulit:'llud y documeritacion, ifarma fecha a | Tituo i h
- Servicios Escolares elfla egresado/a, ¢labora titulo profesionai con los | Acta -
-siguientes datos: ~ - | -~ Constancia
a) Nombre. ‘ - Prolesla
b) Carrera. — Expedienie

c) Clave de carrera.

d) Fecha de expedicion.

&) Datus de regislro, fiima y seffa al teverso del
titulo profesional. ‘

Recaba fima y sello de [a Vlcc I{eclorla-

Académica y del Rector e integra documentactén al

expediente de el/la egresado/a.

Departamento de 40, Geneta vopia de expediente y titulo profesiunaf,- —Tildo 1h
Serviclos Escolarey entregu a elfla egresado/a una vez realizado el | - Cxpedlente
| registro en fibros y recaba acuse. Archiva copia del | — Expediente 1
expediente, copia de ttulo y ucuse. ~Titulo 1
—Acuse

Fiti del procedimlento.

UIB-VAC-PG2, 10 Digiembire 2010
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9. Diagrana de flujo. o
Vice-Rectoria Académica Rectot

Jofatura de Carrera

Egresado(é)

1. Recbe solidtud de
revisidn del tema propuesto
de leshs y deteimiig o es
aprobada

Solickud J

- .

SR
8 -
R aprcrlm&b
-
/
No

? Informa de manera varbal
que su teme propueste nho
fa $7do uprobade.

4. Informa que U tema
p|PropUssto ha eldo agrobada,

3.  Recbe informadén,
modificy ¢l nombxe del teina
de  teslt ¥ prescida
nuevaments eserito,

L " SoiicRud J

=
()

|

Vice-Rectorla Aqadémlba. .

5. Reche sofidtud de
revisldn del tema propuests

tirha para recabar firma de
visto bueno. ]

6. Recibe solidtud de
ravistén del fama propuesio
con visto.bueno, registra el]

aprobadz, firna de - visto
bueno yturna para realizar

e registro. )

tema de tesis e informa que] |
ha  <ide  aprobade v

registrado. -
l Solickud
/""7“—'-..

r

A

UIS-VAC-PS2.10

Diclembre 2018
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9. Diagrama de flujo.

Egresado(a)

Viea Reclorla Académicy

Jefatura de Carrera

fRReclol

Vice-Rectoria Académica

\

2. Retlbe Informacidn  gis
st tema da tesis ha sick
aprobado y registrade, envia

l plopteibs del roimble de

) B. Reclbe mediante esalby

metliante escritp propuesta
de eifla director/a de tesis
para su seguimienio. |

-~

———

- =————del numbie de direclor(s) de

10 Retbe  informaddn,
modiice & nombre de
director{a) de. tesis y

4« -
presenta nuevamente|
serlile solicllande su
apmbacion, -

- Fserito
i —d

director{a) de tesis y
deteninling et t_mjuntu U

aprabatide.
T Tl ]
Aprueba Si
Jraptesta?, <
S

9. Informa gue [a propuesta

tesis noha selo aprebiads.

[ Eeerito

[
-

. Informa  gue s
proptesta ha sido aprobada,
elabara dosignacian formal
y envia ton cople del escrito

para reaabar firma de visto
bueno,

Desig nacid

Fserto

Escrito

ﬁ&clhs deslgnaddn
furmal de director(a} de tesis
con copiz  de ascrito de
propuesta, fima de visio
buéno y devuelve pard su
Imlente.

Designacic’m

—
Escrito 1

UIS-VAC-P32.10°

1[]1'1@
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9. Diagrama de flujo. _ |

- Vice-Rectoria Académica

' Jefatu‘ra de Carrera

Egresado(a)

B

i

1 Recihe desigiacion
foringl de diretlorfa) de tesls
con uisto busno,  envia
designacin con copia de
conoclmicio,

-Designacidn Ql,l_’ﬁf_tgp"g’
dotesiy

o
Psignacidn 1

17. Recibe reecrnenr]acimos,

4

4

14  Recibe copla, realiza

W

£

\fu':e-Rect-nr[a ‘Académica

Director(a) de tesis

borradar del traliajo de tesls
yemvia pate su gprobadidn.

Rorrader
—

Deslgrachin L

p——

Acuse

-

—_ . =

" {coerige ¥ envla nuevamente
para su revisidn.

" Borrador

Retunentlackin

1%, Regbe barmdor del
trebujo de ledls e sul
aprobaddn, anallza v
detormina sy aprobadn.

[ Terrado I

[ ——

' Ei
. ésarmhadn?, -
~. o
e

No

16. Reafies recomernidacion y}
entrega para s Comeccion
Inforinando gue su boeador
del frahaje de tesis ne cs

aprobado.

Recomendacion

ficerade
——
. Atuse )
N p—————
S

18. Informa gue su borrador,
del trabajo de tesls es
aprobado e Indica entregar«
Jent dos omigingles pard s

seguimiento.
l Bevrador ‘ .

‘ -,

1118




11z DECIMA SECCION

SABADO 5 DE FEBRERO DEL ANO 2022

3. Diagrama de fitjo.

Vice-Regtorla Académica

|19, Reclhe irformacidn que
su trabajo de tesls ef
aprobada, generz dos tantas
de su {rahajo de tess
engarpeladns y sutiega pata
sU seguimientn,
’ Trabajo D-2

M VAT

5

23, Reclbe obiseivaciones,
atiende,  geners’ en dos
uriginales wabajo de tesis|

Egresado(a)
‘ Jefatura de Carrera
Mota: Una wi recbido of
trabsit  de  tasis  losflag
c profescresfas  Euisaresfas -
, B emitirdn qus observationes
4 - o ub plazo no mayor & 10 a

diaz diag hiblles. .
20. Recie -dos lantos def
trabajo de tesis, designa a
des profesores(as)
revisoras(as) sogpin of tema
de lvestigadbn v envu
ddjuriando irabajo delesls.
) Desigmacion -

e /
Trabajo O-2

Actice

p———,

AL, Heclben designacién v
des orginales dal tratajo de
Lesis, revisan y detesiniine 4
auistan obsarvaconss.

TrabajoD-2
. —
TDasipuckin
e —

~
iExisten
gbsorvaciones?
5 :

Nota Ante cuzlgiier
confroversia ton las
ulsevacitnes v el plaa de
eatrega,  provalecerd  ha
opinidn del elifla Direclorfs
detesis.

engargolados ¥y emtregal
nuevatried s para L4
ravisidn. . —

Trabajo Q-2

22. Reallzan observatlones
informando e ptaro. en el
que deberén ser stendidas y
envian para sur comecddn

Observacime;\—(
rabajo 0-2 \}
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8. Diagrama de flujo. _

Diréctor(a) de tesis

Vice-Reclorfa Académica

birector(a) de tesis

Diré&or(a) de tesis

ola7 Ext2 3ceptacion [VEto
bueno} na compromatsrs el
veto  dal sinodal en sl
Lpyaman,

24, Fmillen vokn ravanado
fimando acta de revisidn de
feds v un tanlo da teslk,
snvian para u visto byeno,

25. Heglbe acta de revbsldn
da tasks y un tanto da tesis,
firma de visto hueno v envia
medianta aserita acta de
tevblon de tesls y besly
1segdn corresponda.

7. Recbe actd de ravisidn
de  tesis, elabora  ofido|
sofidtande fa  opmbacida
para ba Tt esidn final dela
tesks v s programacion del

examen profegionl y envla,
. Solicftud
frs - TN
Act
-
Escrita
. -
Actge
| LT
————
¥

SRTE
No aplica- - +iagina - 131
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Diagrama de flujo.
Reclor

Vlce-Rectorfa Académica

Vice-Rectoria Académica

7. Neebe  solleitud v
requiere el estatus  del

Departamento dé Servicios Egresado(u)
Escolares
Nobs. Lo reguitiios

presentados  por elfb
egrosado/a se integracd 2 su
expediente pat# s
pctoh

28, Naciba acliciud y revisa
_|que el expediente esté

eapetllenie tle el
cgresado/a.

L Soliciud \J

-

V/

THeomplelo yocutnpla cote ks

requisitos safialados.

T :D‘tpe t]
;

Nota: elfla  epresade/s
daberd tand sr las
ulsenaciones ndicadas en
un pluzts no mayer & cinco
dias  hdbiles previns  al

ple con Icn
requ]tas? st

No

examen profesional

1 Informa de dos requisitos

30 'Recibe, integra requisitos

faltantas para 3 Integradcn
completa de su expediente.

faltantes y entrega para su
Integracion al expediente

L ... ]\——REiujsitos J

UIS-VAC-PS2.10

Diciembre 2018

No aplfc.‘a
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DECIMA SECCION 115

9. Diagrama de flujo.

Vice-Iectoria Acadéimica

Vice-Reactoria Académica

Departamento de Servicios
Escolares

~ Departamento de Serviclos

Escolares

. Vice-Ractorfa Académica

r

/

Nula:

la

\q{cd Ractorja
Acadérolea seid la encargads
de infertnar  de trune

B

verbalo elfla egresoda/fs e
sy expedlente estd
¥ylcomplato. ) .
32, Rewibe infonnadon, 33.  Reclbe  propuesta,
31 Ifoira de maners olabora propuestas do logf elabora ofido desigrando »
verhat que &l expediente de s profesares/as- | los/las profesaresfas-
elfla  egresadofa  esti investigadores/as que, investigadoresfas para ser
eomplate. . confonnardn el Juadu vy urada ¥ envia con ropla da
envia para su seguimierto. coneclmienta, T T
L Expediaiie " Propucsta Gesgriaciin
R e . O
Actig [\iﬁagdr.saciénl
—— —— ]
(E ) Bropuesta
e -
Ariso
Nl e T
h
4. Elabara” - ofido
4 Reclbe mediante ofide la auterizando lmpresidn de g
autorizacin, genera copia y tesis, empastada, Iugar,
4 — ]
entrega para su fecha v hora dd examen,
conocimierto. ‘|fecha  de  entrega de
A sletniduresy gnvia,: -
Autarizacidn 1 Autarizacién
N o
T Attorizacion 1
T Fcwe
\‘-—/"'“_'\
. .
<1

—

Diglgrobie 2018

“No aplica ~Higina
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2020

9. Diagrama de fiujo,

Egresado(n)

Reutal

Vica-Reclol la Asadétniva

Vice-Rector(a Académica

Depatlainento de Servidios

Hota: La entrega de faf

tesss,

autoricatlin,  gencld  y
enltega medinte escaito 8
gjemplares Improses vy 3

CD'S con  tesis para su
seguinrionte. o
kserito J
Tesls OB
T
™ thos
.

e
Autorlzacidn L

- -
T Acuse ]
L T

o meties cdneo dias Hibllas
. previos 2 la |lecha
programada para el examen
mofeskial,
36 Reribe copin de

Tota! §e realizar In antragn
da fes tesls won al manos
einco dias hdbiles previos a
iy fachz pogramads parx el

37. Rautlha medierte wtciito
elernplares de tasks tmoresa

Escolares

2B, Reelbe oflge, puiea
documentacion y  antrega

y 3 da manera digital, v

prevo af acke protocolario

distribuye. ‘def examen profesional.
ida \l Acls

— Huroda de boman —

Tesla O 5 Profeslotaly "Luostareln
— suplentes. ]

Tesls i 'M@slﬂ

} Rectorla —
/ =~
Ofido

—

39, Recibe documenlaclon yi
envia para llevar 2 cabo acto

— e =]

pratecdlario del  examenf
profesional.

LI&-VAC-PE? 10

Niglembra 2018

AR
16/18

" No aplica Pagiia
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DECIMA SECCION 117

8 Diagrama e f ﬂ'lhl_j(‘)..

Vice-Retloria Académica

Reclor

Vice-Rectorla Académics

L

40, Reclben docutnentoekin,
consensan & resultade,
emiten voto medianle finma
y detemminan si el veredicto
es aprohatarlo

P o

- P 8

~

< ifpruebd?
o

v

No

4. Emite por esolto B
justificacién de su versdicto
da reprobacldn a
suspersion, cnvis v devuelve
la datumentadda

leinectiv,

Reperbada
]
Acta

Constangia

Pidetla

Acuse

- Jurado de Examen I 'rofesional

- -
~

Vice-l{ectoria Académica

7 Reche & jusbhicacion del
veradicle de reprotadon o
suspansién ¢ Informa la
determinacion de la fecha de
reprogramacidn del examen
prrcefie giomad

|\ Reporbada

———

Derartamento de
Senlicios Escolares {

Departamento de Servicios
Escolares

UIB-VAC-T93. 10

Dlglembre 2079

Nu aplics 1418
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| 9. Diagrama de flujo.
Vies Recloria Académica

Jurado de Examen Profesional

kgresado(a)

Vice Rectotla Acadéinica

Departamento de Servicios
Escolares

43, tmte veredcte de
aprabrsdn e informa , realiza
toma protesta ante el

aprabada v realiza toma de
protesta, acude y solicita

plblito presenile y devaelve
documentaeién firmada para
{su segulinleng.

Acta
——

—
Constancla

Fratosta
—

-

a—

4. Reche  sdichid v
documantacldn, informa
1 fecha, elabora  titulo

"|fecha para el reglstro en
libros y entrega del titulo

profesioil.

, |[Depattainatode

hervicios Fsoolares

profesional, iy sell,
recate frmas vy sellos e
Integra dl expedierte,

fitulu

Expedienie

———

e —

UIS-VAC-PS§2 10

- Diciembre 2019

Béagina 1819
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—a

9 Dlagrama de flujo.
Vice Rectoria Acadéimica

Departamento. de Servicios
- Esculares

46,  Gonele  wpla e
expediente Y titulo
profesional, entraga una voz
realizado el registro & fibros
¥ lecals dcuiy.

(ks

-'..,:nggesadu[a »
™ Gredente

-
~ Fxpediente 1
o
T w1
Actse

Elaboro:.

e
P P

rampln "‘l""u

’M

Aprobé:

f %@_ﬂ-

L.Casenia BarciaPalavios C. TPy Dr. Istael Floies Sundoval
Jata del Departamento de - Jefa de! Departamonto de Vice-Rector Académico
~ Senvicios Estolares Serviclos Escolares

Fn e
Biotene
‘!5/19

UIS-VAG-PS2 10 tiembre 2019




120 DECIMA SECCION SABADO 5 DE I*EBRERO DEIL ANO 2029

1. Nombre del procedimlento: Presentacion de Fxamen General de Evaluaeton de Licenciatura (EGEL) |
__ bara la oblencion del Tilulo Profesional de Licenciatura.
Insumo: Solicitud para la presentacion-del EGEL.
Producte/serviclo: Titulo profesional de licenciatura, ]
Area lee»p(msable del procedimlento: Departamento ds %ruicios Lscolares/Vice Rectoria Avadéica.
| llempo de e]ecucion 89 horasl 45 minutos.

| Nombre del proceso: Mormacién profesional y postgrado

2. Objetivo: :
Aptobar el Exatnent General de Evaluacion de Licencialura (i:(.xl:L) inedianis [a obtencfon det 1 estimonto de
Desempetio emitido tavorabloemente por of Centro Nacionat de Evaluacién para la Educacion Superior, AC

| (CENEVAL) para obtener el titulo profesional de lucenmatura

3. Alcance:
Inicia von la presentacian de la sulicilud paia la presenlacicn def EGEL y lerinlna con la obtencién del Tituio

Profesional de Licenciatura, _ o
4, Marco Juridlco:

o tlegreto de cleacion de la Universidad del Istio
IPublicado en el Periddico Oficial del Gobisrno del Estado de Oaxaca 8l 18 du junio de 2002,

Articulos 5, fracclon [II; 14, 11

¢ Reglamento Inletno de la Unlversidad del Istiie. .
I'ublicado en el Perlddico Oficlal de! Goblerna del Estado de Qaxaca el 23 de oclubre de 2015.

Articuto 16, fraccion VIH, 19, VIL, 24, [l y V.

= Reglamento de Alumnos de Licenciatura.
* Aprobado por el Consglo Académico el 25 de mayo de 2016.-
Articulo 111-145.

e Manual de Organizacién de la Universidad del lstmo.
Validado el 22 de encro de 2016.

5.. Personas, dreas administrativas o entes que ejocutan:

« Vice-Rectorfa Académica.

¢ Jefalura da Carrera,

. Departamento de Servicios Escolares,
 Egresado(a). '
6. Politicas de operac:on

» No aplica.

7. Fornmatos:

T

¢ No aplica.

1/8

T UISVACPS21 © Noaplica




DECIMA SECCION 121

| 8. Déscripcion del procedimients.

Ejecutante

Descripcion de la actividad

Documnento en

tramite

Departamento de
Searviclos Faeolares

Egesado(y)

Departamento de
Servicios Escolares

" | Egresado(a)

Jefatura de Carrera

Egresado(a)

Inicio del procedimlentd.

1 Redihe salicitud verhal de elfla egresado/a pata la
_presentacitn del FGEFL y verifica que el expediente

este completo y cubra todos los requisitos
sefialados en el reglamento de alumnos de
liconciuluru y determing.

 Nota: Presentarta 25 dias hablles antes de [a fecha

del examen EGEL a exvepcion dé lus progiainas
de salud.

&Cumple con fos requisitos?

No:
Informa de manera verbal a elfla egresadofa, los
requisitos faltantes para fa integracion completa da
su expedients, .

3. Reclhe do manera verbal informe, Integra

requisitos faltantes y entrega al Depatlarmento de

‘Servioios. Escolares para sy Integracion  al

expediente (retorna a fa acfividad No. 1).

si:

. Informa de manera verbal a elfla eyiesado/a que

el expediente estd completo, indica que elabore y
entregue la solicitud para la presentacién del
EGEL a la Jefatura de Carrcra para recabar visto
bueno : .

- Recibe informacion de manera verbal da que el

expediente estd completo, elabora y entrega la

- solicitud para la presentacién del EGEL para

recabar visto bueno de la Jefatura de Carrera.

. Recibe la soficitud,- corrobora de manera verbal
.con el Departamento de Servicios Escolares ef
gslalus del expediente, firma de visto buena y |

entrega la solicitud a elfla egresado/a e instruye
gue acuda a la Vice-Rectoria Académica para

_ tecabar el seflo y firma de autorizacidn. |

. Raecibe indicacion y solicitud con visto bueno
~acude y entrega a la Vice-Recloria Académica

para recabar el sello y fima de autorizacion.

Royuisitos

-~ Solicitud

— Solicitud

— Sulicitud

Tlempo

(h/min)

8

15 min

15 min

8h

1h

Th
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Vice-Rectoria
Académica

Egresado(a)

Departamenta de
. 1 Senvicios Escolares

Egresado

Vii;e-Retzitnr fa
Académica

{ Vice-Rectoria
Académica

8.

©

10

1?

13.

Rec[be sol:cltud para ia presen[acmn del EGEL
con vistp bueng, correbora de manera verbal con
el Departamento de Servicios Escolares el estatus
del expediente, sella y fira de autorizacion,
entrega, solicita a elfla egresadofa realizar el pago
do detechos de EGEL y votdituat con el proteso
an Hempao y foima y tecalia acuse. Alchiva attise

Reclbe solicitud autorizada, reallza pago del
EGEL, recaba del Vice-Rectarla-Académica folio
asignado por CENEVAL, gehera copia y enttoya al
Departamento de Servicios Escolares fa siguiente
documentacion:

a) Sullcitud.
b} Copia fuliv asighado por CENEVAL
¢) Comprobante de pago por derecho a EGEL.
d) Copia de identificacion oficial {INE).
Y tecaba acuse. Archiva folio y acuse.

Recibe solicitud attorizada vy documentacion,
indica de manera verbal a ellla egresado/a fecha
hora, lugat y reyuisitus pard presentar el EGEL.
Archiva salicitud y documentacién

11. Reotbe [ndicaciones, se presenta cumpliendo los

roquisitas establecidos, contesta y entrege EGEL
a la Vice-Reclorfa Académica.

Recibe FGFL conlestado, enirega a ("FNFVA[
recibe resuftado y ccnrobora resuftado.

LEs aprobatorio?

No:
Infortna de tnaneta vetbal a elfla eglesadofa y
entrega el resultado del CENEVAL no favorable.

Nota: Elfla egresado/fa podra solicitar Ia
presentacion del EGEL por segunda ocasion,
agotada esta via solo podra titularse por

efabioracion y defonsa de losis

Fin de procedimiento.
Sit

14. Informa de manera verbal a elfla egresado/a del

resuitado del CENFVAL favorable entregando sl
Testimonio de: descmpefio satisfactorio-TDS o
desempefio sobresaliente TDSS vy reporte
individual, e indica al elfla egresado/a acudir al
Depailamerdo  de  Servigivs Estcolates para
proceder con la elaboracldn del Acta de Recepcidn
Profesional, recaba acuses. Archiva acuse.

— Solicitud
— Aclise

—~Documentacion
- Folio
—Atuse

- Soljcitud
-~ Dotumentacion

-LCGEL

_Resultadb
- EGEL_

-TDS/TDSS
Reporte
—-Acuse

1h

8h

8h

8h

~ 18 min

1h
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Egresado(a)

Depatlamento de

Servicios Fscolares -

Egresado(a)

Departamento de -

Servicios Escolares

Departamento de

Serviios Esculares

1b.

Recibe -de .manera verbaf‘ el resultado del
CENEVAL favorable con leshmoniv y reporle
Individual, reallza payo de derechos por los
gorviclos  educaetives, y presenta a al

Departamento de Gervicios Escolares la siguiente |-

ductnenlacion.

a) laslmonio de. Desernpeto Salisfaclorio-TDS
- 0 Desempeito Sobresallente [DSS.

b) Reporle Individual. : '

¢) Tres fotografias tamaiio tiulo en blanco y

- negro,

d) Recibo del pago de derechos por los servicios

educativos.
Sulicita fecha para el 1egistro en libros y del Al,ta
de Recepclon Profeslonal y recaba ac.ue.e Arc.luva

) acuse

17.

18.

18.

20.

. Reclbe documentacion y solicitud e informa de

manera verbal lecha para &l ragistro y firma de
ella egresado/a, elabora acta de recepcidn
profesional, firma y sella, recaba firma y sello de la
Vice-Rectoria. Académica. Archiva
ducumenlacion.

Enlrega elfla egresado/a acta de recepgidn
profesional y rocaba acuse. Archiva acuse &n el
expediente de el/la egreeado/a

F{ecrbe acta de recepmon profesmnal y solicita de
manera verbal fecha para el registro en libros y
entrega del titulo profesional. Archiva acta

Retibe solicilud e inforna fecha a elfla egresado/a,
elabora titulo profesional con los s:gu:entes datos
a} Nombre..
b) Carmrera
) Clave de carrera.
d) Fecha de expedicion.
e) Dalos de reglstro, firma y sella al reverso clel
titulo profesional.
Recaba firma y sello de la. Vice-Rectoria-
Académica y del Rector.

Genera copla de expediente y ltulo profesional,
entrega a ellla egresado/a expedlente originat y
tilulo profesional e vez realizado el regisiro en
llros y recaba acuse. Archiva copia del
expediente, copia de titulo y acuse.

Fin del procedimiento.

e

- Documentacron
—Acuse

- Acta
~ Dactirmentacion

- Acta
— Acuse

~Acta

— TftUIO

— Thulo

- Expediente
i tulo 1

~ Expediente 1
Acuse

DECIMA SECCION 123

3h

Th

Bh

24 h

8h

UIS-VAC-PS2.11

“Diciembre 2019
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9. Dlagrama de fluju.

Vive-Rettul ia Acadatniica

'Egresado(a)

Vice Raeoctoria Académica

Jefatura de Carrera

Departamento de Servicios
Esculares
( Inigie )
- ﬁuta- Presentarla 29 dias
A hibiles antes da fu facha del
) exainen EGEL a exeepeidn de
— lot reograntas de salud
1. Retibe solieitud werbal| |
pata la presentuckin  del
EGEL y verlfia que el
expediente cné completa v
cubm Ledos les requisllos y
determing, - . ]
|\ Eupodlente
/ - .
AN -
S A’Eumple con o5,
~ reguistosd

Na

2. Informa de manera verbal
los requisitus faltantes para
ta Iitegraddn cunplela de
su expediente.

[xpadiente

—

4, Informa de manera verbal
que el expediente  eqld
completo, indica que elabore

13. Reebe de manera verbal
Infatme, integra rouuicitos
fullanites y entregd para su
integracidn al expedierte.

]
o

—

E.  Reclbe infnrm_adfn.
elalora y entrega fa solkeitug

y entregue la solidiud para
la presentacién del EGEL
ar: tecs bar visio bueno.

o expediente, fima de visto

para la presentacidn del
EGEL pdra rembar visto

huana. —

7  Recihe indiacion y
sullotud con visto bueno

“|bueha vy entrega e instruye

6. Recbe [a  sdicitid,
corrchord el estotus  dell.

gue acuda para recabar el

selio v firma de autorizacion.
o Solicitud

»

acude y enfrega para recabar
e sello y fima de

dlitsrizacion -
L Solicitud
e

y-- -

\3’.]
~,
.

Ny splics
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9. Diagrama de fiujo.
i{ector - ' , Vice-{Rectorla Académica
- - Egresado{a) AR
Vice-Rectorfa Académica : Jefatura de Carrers
A
R Recibre sclicitud, corrcdika ! " ‘ :
’ g Ruclbe auliciiud . Recibe sulidted
ol estatis del cxpediente, autorizada, realiza pago del dutnrizada y documentacion,

sella y i de autgnzacldn,
entregas, solidta el pago de
derechos  de  EGEL . y|.

-~ = -|—#{ £GEL, recoba falfo aslgrmdo . indica focka hom, lugar vy
por CENEVAL, genera copla ¥ requisitos para presentor elf©
entraga dowrnentaddi. . T | P¥GEL

Ductinentaedn | Dgtanantaeion
e, ———

= —— e
Foile

w

el - L - ~
- Acuse
R

12, Reciba EGEL contestado, il. Recibe indicaciones, se
eilregs a CENEVAL reclbel presents  aumnpllendo  losf
resaltade ¥ corrohora] roquistios astableddos, b
resullado. contesta y entrega FGEL.

Kesuttado

T
< 2Es si
aprabatorjo?

Nota: Eifla egresadofe pudrd
solichar 1a presentacidn del
EGEL por segunda oasién,
agotada esta viz sblo podrd
titwdarse por elaboracién vy
defensy deteds,

=]

Nu

13. Informa te manera )|
entrega el resultade del
CENLVAL o fuvarable

UIS-VAG-PS2.11 " “igiembra 3019 - No'atiica
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P——————— - — r— — —
9. Diagrama de flujo. S

Reclor _ Vice-lRectorfa Académica
. Egresado(a) Departamento de Serviclos
Vice-Rectoria Académica
N _ Escolares
B
i 18, T Reche  resutada 6. Recibe doclmentacion y
4 Ifoama o resubtada favorabie con testimonio y : soliditud @ informa facha
favorable entregando el |reporte  Individual, realiza fpam el registra y firma,
Lestimondn de teseinpedio v pago de deretlos por bos sisbora arta de recepdin
reporte individual. servitlos  eduatlvos, pofesolual, fnng y setly,
N predenta documentaddn. recaba brma ysslio.
LS/ 1bSS Documenlaclon Acta
heporle B [incumentacifin
Acuse f T
——
b

1R. Reclbe acta de necepcién -
pofedotal vy solldts de 17.  Entregs  dacta  de
ranetd vorhal facla s el recepekon  profestonal y
registro en libros y entrega recaba acuse.

- tdel titwlo profesional \l

F Y

.-

vV

. 19, Recibe solicitud e
Y informa fecha, elabora thulo
profesioral, recaba firma y
sallo.
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9 Dtagrama de flujo.
VIL:e~Rentuna Academlca

Departamento de Servicios
LCscolares

20. - Genera eopia. de
axpediente y [ terdes
prolesional, entraga
expedients wighal y bk
profecional wnavez realizado
el registro el libros,

‘muk:

Expediente

() ~—ier 1
6 e —

[ e
Expediente 1

[——

“Jefa del Depaﬂamento de-
Servicios Escolares

L.C. Ybsd cT'a P;,dzlos
Jefa del Departamento de
Servicios Escolares

D, Istael FloTes Salidowsl
Vice-Rector Acadérmiico

Uis-vac-Bs2.11
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G R A AR e e SR

[® Nombre del plocesu Formacton prorestundl y postgrddo

1.

Insumn Sollcltud para la obtgneién del grade por elfta alumnoia
Praducto/servicio: Grado académico de maestria/doctorado.

Nombre del procedimlento: Presentacion da tesis para la obtencidn del grado académico de
maestria/doctorada.

| Area responsable del procedimiento: Jefatura de la Division de Estudios de Postgrado/Vice Rectoria
Académica.

| liempo de ejecucion: 168 horas/50 minutos.

2.

Objetivo:

3.

Aprobar el trabajo de tesis por parte del jurado de examen de grado presentando el examen para [a obtencién
| del grade acudémico de maesiria o doctorado.

Alcance

Inicia con la sollmtud para la obtencton del grado por elfla alumnof/a y termina con la obtenmon del grado
académico.

4.

Marco juridico:

Reglamento General de Posgrado.

Daurslu de creadion de la Universidad del stmo.
Publicado an el Periédico Oficial de! Gobierno del Estado de Oaxaca el 18 de junio de 2002.
Articulos 5, fraccion ll; 14, 1L

Roglamento Inteind de ke Univetslded dol Istino.
Publicado en el Periddico Oficial del Gobierna del Estado de Oaxd(.a el 23 de otlubre de 2015,
Amcuio 16, fraccién VIEI 20, VI; 24, iy V. .

Aprobado por el Consejo Académico el 27 oclubre de 2016.
Articulos 66-82.

Manual de Organizacion de la Universidad del [stmo.
Validado el 22 de enero de 2016.

. Personas, areas administrativas o entes que ejecutan:

Vice-Rectoria Académica.

Jefatura de [a Division de Fstudios de Posigrado
Departamento de Servicios Escalares., -
Jurade de examen de grado/Vice-Rectoria Académica.
Alurmnofa).

. Politicas de operacion:

. Formatos:

Los/las profesores/as investigadores/as que conformaran el jurado de examen de grade seran
deslgnados/as considerando el tema de investigacidn y perfil académico.

‘No aplica. .

Diclembra 2018
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Ejecutante

8. Deqcrtpcmn del

e ——————— Y Iy Ty

procedimiento.

Descripcion de la actmdad

Jefatura de la
Division de Estudios
de Postgrado

Jurado de examsan
de grado

Jofatura dela
Division de Esludios
de Postgrado

. Retibe mediante

[nicio del procedimiento.

Recibe de el/la aliumno/a salicilud do 1evision del
borrador de tesis de maestria o doctorado con fa
.;lgwentc documentacion:

a) Oficio’de Vo. Bo. de ellla directar/a da tesis.

b} En caso de tesls: Cinco herradores de tesls

para cada unp de los integrantes de! comité

tutorlal

¢) Fn caso de doctorado: Siele borradores de
lesls para cada uno de lus tefranles del
comité tutotial.

Nota: Ef oficio de Vo. Bo. Es entregado por eifla
directorfa de tesis una vez concluida la tesis.

. Reallza mesa de trabajo con'la Vice-Reclorfa

Académica y aptuebd la asignacion de lus/las

_profesores/as Investigadoresfas que conformaran

el jurado de examen de grado para revisar el
butrador de lesis. Arcliva uficlos.

. Elabora oficio designande a losflas profesores/as

investigadores/as quie conformaran el jurado de
exdmen de grado con la siguiente nfotmacion:
a) Nombre y matricuta de elfla alumnofa.
1) Nombre de la tesis.

¢) Fecha, lugary horarlo de la preqentamon de la

revision final del trabajo de tesls.

Y solicita realizar la entrega de las observaciones
del borrador de tesis en forma- escrita, envia
anexando borradores de tesis de invesligacion y
recaba acuse. Archiva douse. '

“oficio  designacién  como
integrante del jurado de exarrien de gradu con

" borrador de tesis.

. Revisa borrador de tesis de investigacion y entrega |

de manera escrita observaciones a fa Jefatura de
la Division de Fstudios de Postgrado y recaba
acues. Archiva oficia y acise y archiva
temporaimenle botrador.

. Recibe documento de obsarvaciones del jurado de-

exanen de grado y envia copia a ellla alumno/a.

' DECIMA SECCION 129

Documento en
tramite

Solicitud
—Vo. Bo.
— Borrador

-

—Borrador
- Solicitud
-Vo. Bo.

- Designacion
Borrador
—Acuse

Designacion
Borrador

—Obseérvaciones
— Borrador

- Designacion

~ Acuse

- QObservaciones
— QObservacionest

Tiempo
(himin)

I5 min

2h

2h

10 min

48h

8
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%

Jurado de examen
de grado

Alurmno(a)

Jurado de examen
de grado

Jafatura de la
Division de Fstudios
de Postgrado

v

7. Genera docuinento de acta de revision de tesis de.

investigagion para la  oblencion  del grado
académico (maestrfa o doctorado) y entrega al
jurado de exarrert de grado para recabar las firmas
el la presenlacion de la revision final de tesis.
Archiva oliservactones.

8. Recthen acta de revision de tesis de investigacion

* pata la obtendclon del grado académico, acude a la
presentacion de ka revision final y determinan.

" Nota: Para la aprobacion det trabajo final debera |

habel aprobacion del kabajo de tesis de al Inenos
3 de los 5 revisores o 4 do los 7/ reviscres en cas
do dodtorado. -

JExisten observaciches™?

. Si: '
Aclara de manera verbal a elfla alumno/a las
observaciones detectadas en el borador de tesls
de investigacion gquien deberda realizar las
correcclones en un plezo maxkno de 15 dias
habiles.  Archiva temporalments revision vy
borrador

o)

10.Recibe de manera verbal las observaciones
detecladas en el botradat de tesis de invesligacian,

colrige y entrega al jurado de examen de grado.

Archiva copia de obsetvadiones.

11.Recibe correcciones reslizadas y confima que
estas hayan sido realizadas (continda en la
actividad No., 12). .

. No:

(2. Aprusba -y fnoa acla de revision de lesis de
investigacion para la obtencion del grado
académica (maestria/doctorado) y entrega a la
‘Jefatura de Divisldn de Estudlos de Poslgrado pars
que elfla alumno/a inicie .con el trdmite para la
presentacion de examen de grado, entrega vy
recaba acuse. Archiva borrador y acuse.

13.Recibe acta de revision de tesis firmada por todo el

iurado de examen de grado e informa de manera
verbal a4 ella alumno/a pata dar segulinletto
directo con la Vice-Rectoria Académica de la
programacidn del mismo y los requisitos que debo
cubrir para tal cfecto.

- (Ubservaciones

.—Revislén

~Revisian
-~ Borrada

—Revision’
— Borrador

- Borrador .
— Observaclones|

-~ Borrador

Revision
- Borrador
Acuse

Revision

2h

4h

15 min

40 h

2h

15 min

Digignbre 2019

No ajiza
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T i, e

14, Genera uficlo dIrI(JIdu a la Vice Rectoria Academ!c:a - Uficio Smin |
“ con la siguiente informacion: . Rovision ‘
a) Nombre de elfla alumno/a. _ Acuse

b} Maestria/doclarado cursado.
- o) Tiwlo de tesls

d) Nombra de ditectol (a) y coditector(a).

&) Nombre de los/las profesores/as
investigadores/as revisores/as. ' ‘

f) Motivo: que elfla alumno/a pueda solicitar la
feoha de su examen de grado.,

Y recaba acuse. Archiva acta y acuse.

Vice-Rectoria 156.Reciba oficio y proporciona de manera verbal | — Ofigic 1 : 30 min
Académica . indicactones g elfla aluminola pata la prasentacion | — Oficio
del examen de giado, envia copia de oficlo de {-
solleitud de examen de grado & indica al
Departamento - de .Serviclos Escolares que
entregue la lista de requisitus. Archiva oficio.

Deparlumentode | 16 Recibe copta de ofivio e solcitud de examen de | Usta - | h
Selvicios Escolares grado, elabora y entrega Ia lista de requisitos a ella | - Oficio 1
- ) alumno/a. Archiva copia dé¢ oficio. :

Alumno(a) 17 Reclbe lista de requisitos y acude al Deparlamento Documentacion [0 min
- . de Servicios Escolares para entrega de la | -Lista '
c_tocuméntaclc‘m. Archiva lista.

Departainento de 18. Reclbe documnentacian y valida que elfla alurmnofa | - Documentacién | . 8 h
Servicios Escolares cumpla con los requisitos necesarias para iniciar el '
' tramite y obtener el grado.
Maesliia:

a) Original del cerificado de estudins de
ticenciatura legalizado.
b) Original de |a cedula profesional de . la
licenciatura. o
¢) Origihal det Hiulo profesional de ta lleendlatura.
d) Constancia original de ferminacién de inglés con
600 puntos del TOEFL..
8) Hola original de no adeudo.
f) Original del certificada, de ‘estudios de maestria
legallzado.
g) Origina! del recibo de pago de eXpedleOﬂ de
grado.
h) Original del recibo de pago del examen de
‘grado.
1} Griginal del recibo de pago del certificado de
- grado. ,
[} Fecha de nacimlento.
k) Promedio general de la maestria.
[} Fotografias para grado académico.

UIs-VAG-PSZAZ
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Alumno(a) -

Departamento de
Servicios Escolares

Vice-Rectoria.
Académica

Doctorado:
a) Origing! de! certificado de estudios de maestria
legalizado.
* b) Original da la cedula profesianal de lu IfldSSUId
c) Original del titulo profesional de la meestria
d) Conslandia original de terminacitn de inglés con
550 puntos del TOCFL,
e) Hoja original de no adeudo.
Ny Original del certificado de sstudios de doctorado
legalizado..
g} Original del recibo de pago de expedlmon de
grado (doctorado).
h} Ongmai del racibe de pago del examen de grddn
{doclorado),

i) Original del recbo de pago del certificado de |

yrado {doctorado).
i} Fecha de nacimiento.
k) Promedio general de doctorado.
" 1) Fotografias para grado académico.

g,Cumplé con los requisitos?

No:

14.Informa de manera verbal a ellla alumnofa que

debe de cumplir con los requisitos para poder
terminar con el trémite de la obtencion del grado.
Archiva documentacion.

20.Recibe infarmacion y cumple con los requisitos en
el Depailatnenio de Servicios Lscolares (retorna a
la actividad No. 18).

Si:- )
21.Informa  mediante oficio a la Vice-Rectoria
Académica que elfla alumnofa cumple con los
requisitos, recaba acuse. Archiva documentaclon y
acuse,

22.Recibe oficio donde se notifica que elfla alumnol/a
cumple con los requisitos y genera oficio de
notificacion a elfla alumnofa con copia a los
miembros del jurado de examen de grado
especificando la fecha, hora, lugar del examen,
recaba acuse. Archiva oficio y acuse.

Nota: En el oficio s¢ le Informa a elfta-alumno/a que
debe entregar 5 dias previos al examen a la Vice-
Rectorfa Académica et formato fisico y dfgntdl 50
7 tesis empastadas.

- Documentacion

- Qficio -
- Documentacion
—Acuse

— Notificacién
— Notificacion 1
— Oficio

- Acuse

15 i

10 min

16h -

8h

UIS-VAC-PS2.12
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DI‘(‘IMA SECCION 133

A[umnn( a)

.1 Vise Redlutia
1 Académica

Departamento de -
Servicios Escolares

Vive Roctorfa
Académilca

Jurado de examen
de grado

Vi(re-Rstrtdria
Académica

23 Rorlhe aficio de natificacién y entrega a la Vice-
Recloria Académica cinco o siete tesis empastadas
de maesiria o doctorado- respectivamenle, asi
camo eh furtnato digital. Archiva oficio.

24. Retibe cincu o siete tesfs empastadas de maestria
o doctorado respectivamente, asi comio en formato
digital y solicita por escrito al Departamento de
Servicius Csuolares fa generadion de la siguler tte
docutnenlaclon.

a) Acta de examen de grado,

h) Constancla de exaimen, y

) Acla de topna de prolesta

Previu « la fecha programada para ¢f examen y
recaba acuse. Archtva acuse y temporalmente
fesls.

25.Recibe oficio, y genera los siguientes documentos:
a} Acta de examen de grado,
b) Constancia de examen, y
¢) Acta de toma de protesta
Y enlreya imediante oficio a ia Vice-Rectoria
Acadérmica pata st seguimlento. Recaba acuse.
Archiva escrito y acuse.

26. Rocibe mediante oficio el acta de examen de |-

grado, conslancia de exarnen, y acta de toma de
protesta, ¥ entrega al jurado de examen de grado
los documentos antes mencionados funto con las
cinco o siete tesis Pmpmtadaq de maestria o
doctorado respcct!vamente previo &l examen,
recaba acuse. Archiva oficio y acuse.

27.Rectbe documentos y lesis etnpaslada de maestiia
o doctorade, acude a la defensa de tesis de el/la
alumnofa, delibera, - firma y distibuye de la
siguiente manera:
a) Acta de examen de grado y acta de toma de

protestas a Vice-Recloriz Académicu.

b) Constancia de examen a elfla alumno/a.
Archiva tasis

?ﬂ Ramhe aota de examen de grado y acta detoma de
protesta y revisa que contenga las firmas del
(presidentc(a), secrctario(a) y vocal(es), firma,
sella y envia al Departamento de Servicios
Escolares para su seguimiento. |

~Tesis

- Notificacion

Escrito

- | e5is

--Aouse

— Oficio
Documentos

—~Escrito
Acuse

Doctimentos
—Tesiy
- Ofigio
— Acuse

- Examen
— Protesta

.- Constanhcia
- Tesis

Examen
- Protesta -

N/

"2 h

3h

40 min

2“,'

15 min

UISVAC-PS2.12
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134 DUCIMA STICCION

Departarmento de
Servicios Escolares

—— P

1"29. Recibe acta de examen de grado y acta_de toha de |

protesta firmadas y genera {a expedicion del grado
académico con los siguientes datos:

a) Nombre de el/la egresadofa.

b} Grado acadéinico.

) Clave del Programa Cducativo de Poslq[adu
d) Fecha de expedicion.

Al reverso del Grado académico agrega datos te
roqistro, firma, sella’ y recaba firma de la Vice-
Rectoria Académica y del Rector. Archiva acta de
toma de protesta y acta de examen de grado en el
expedients de alumno(a)

30.Entreya grado académicu y los  documentos

orlginales a elfla egresado/a que se tengan en su
expedienle  sstudlanll, recaba atuse  Archiva
acuse

Fin del procedimiento.

- Grado
- Examen

- Protesta

~ Qriginales
—Grado
Acligs

SABADO 5 I)L FEBRERO DEL ARO zo22

Ibll

h

UIS-VAL-P&2.12

Digietmbre 2018
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9. Diagramé de flujo.

Vice-Rectoria Académica

Jefatura de la Division de Estudios
de Poglarade

-

Jirada de examen de gradb

- Inldn
[Not: B oficio de Vo. Bo. B
. - | |eniregado por el fla drettor/
a de tesls una vez concluida
Ia tesls.

LRectbe soficllud de revilé
del borreder de lesis de
maestria o dortorado.

Soliiterd

-,
-

Vo, Bo,

e /
Borrador . L.

1 Raaliaa mesa de trabajo
con Vice-Rectorfa Académica
y aprueba asignacibn de
Jurado.

Solicitud
o S
Vo. Bo. -

3. Flabora oficio designando). . b : L
a losflas  profesorasfas

investigadoresfas  que 4. Recibe designaddn con

conformardn el jurado vy o borrador de tesk.
solidla : realizar .

Desig nacidn !
" 8orradar

ohsenaciones.

D‘ﬁ& nack;

-

Borrador




136 DECIMA SECCION

9. Dlagrama de flujo.

Vice-Rectoria Acad¢mica

SABADO 5 DE FEBRERO DEL ANO 2022’

Jurado de examen de grado

5. Revira borrader da tesic
“{deinvestigaddn yenirega de

Jefdlara de la Division de Lstudios
de Puslyrado

. Alumnu(a)r

o6, Reclbe ohservaciones y

manera escrila

ulgevationgs,
{hservadones i

Borrader J

Nuta. Bara la aprolisdice del
trabrafo final debetd baler
aptobaclén del Urabaju de
Lews do almetps 3 delos b o
4 de los 7'en so ck
dectarada,

#. Reclbe acta de tevisidn de

'lenu‘a copia. -

(aser vadenies

Ohservaciones 1

— /,

7. Geneta dcladd tevkidn de
Invostigheltin y entrogs para
recabar firmas ’

Revistdn
- . - -
- Dfiservadenar

- -

investigaciGn y determiinan,

Revisitn

8. Aclara las chservaciones

2.

detectadas para su
correcelgn,

Revisi6t

T Burradar

—
e

1

10, Recibe obsewaéion’es,
corrige y ontrega

Borrador

Observadiones &

UIS-VAC—PSZJZ

Dicleimbr 2019
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DECIMA SECCION 137

9, Di; Diagram ade fiujo.

Vice-Rectoria Académica

Jurado de examen de graco

¥

LU ftsribe  cartoctiones
realizadas y confinpa,

", Borrador '
@_'.

4

12 Aprueba Y fima aeto de

Jefatura de fa Division de Estudios
de Postgrado -

- [13. Recibe acta de revision,
fflmnada e inforz De la

revision de  Investigacion,
thliegs yiretaby ase

Reisldn

programacion del mismo y
requisitos que debe cubii .

"Revisidn

14, Gengra

Rector

. Vice Rectoria Acadéinlca

para [a presentacién  del

dfickh  con
Infarmacién -

Revisidn

19, Reclbe
proporclona

efido "y
.indicationes

examen  envih copla de
oficio e indica que entregue

Oficio 1

‘Diciembre 2019 . .

=

10A3

“ Mo aplica
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(9. Diagrama de f[u'j_o.w ]

Vice-Rectoria Académica

Departamento de Sefvicios
Escolares

16. Recthe oficia da soliciud,

i

Alumno(a)

17, Recibe ista, para entregaj

glabora y entrega Ista e
requisitos.

18 Recihe documentacion y
valida que cumpla con lost

tle documentaddn,

Dorumentacion

——

S
o) v

requisos para iniciar el
tramite y nbtener of grado.

l Docurmentacion '

—

fiumple con I
regLesites?

No

19. informa  que debe

20. Retibe Tnfurmecidh ¥
B ugile . on b regusile

cumplir con los requisttes.

Documentackin

deferminades.
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9. Diagrama de flujo.

Belogrm o ap s

DFCIMA SECCION 139

Vice Rectoria Acaderriica

‘Rector

Depariatnento de Serviclos
Escolares

SR

. \ﬁce—Recton’a Académica

0

/

1. Inferma mediante ohick
qua olfla alumnofa armple
o los requisilos.

. Dhdo
Docurnentacién

Actse

25. Recibe ofigo, genera
documentos  y - entrega
riadiante oficdo para au
seguimlento.

- {lugar def examen.

Not: [n el afldose |llf(ﬂl’|ls

~ [que ed/la alurnnofa que debe

“Neutregar 5 dlus previes al

examan a la Vica Regtorfa

Acatlrmiea en fornat fislee

y dighal -5 8 7 tess
empastadas..

22. Retlie vfido y gtﬂt&f-a
uliddo rollficande
Espetilkando feck, hog,

Notficadian

tificadion 3 [Jurado de exame

/“'—--.

nf‘rm

e
Aclse

——

-
[

24. Recthe tesis empastadas
y digital,- solicita pot eserito

L — —— - — e bt

~ Alumno(a)

4. Reobe oficlo de
notlfimdén v entrega tesis
empastadas asi comio el
formato digital.

fe dis

la genetockin de
docunenlaeldn,

¥ documentns y entrega con

Acuse

Tasis Escrrto J

2. Reclke medante oficlo

tasic,

Doturmenios

UIS-VAC-RS2.12 "

" Digieinlre 2018
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9 Diagrama de fiujo.

Vice-Rectoria Académica

Rector

- Jurado de examen de grado

7. Mecibe
atide o fn defensa de lesh,
delibera, fimna y distribuye.

documentas,

Vice-Recloria Académica .

Vice-Kectoria Académica

Depatlaineiio de Senvicios
Escolates

28. Recibe ada3, fimna, sella y

- Pratesta
../——
Conslancia

T esls

Exammen

s Alu:rulu[u]

Vi

Plenvfa para st segulnierio

Exarnen

ﬂesld

—

29. Recibe. actas,
pradn  acaddinico,
selly y recabsr finngs.

genera
firma,

Grado

—

Exalneh

30, Entrega grado acaddimice
eon documentos ariginates,
e expexliantn

Criginales

‘Hn

Dr. Vlb[or
Jefe de la Di

Elaboro:

Moreno Oliva
ion de Estudios de
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| Nombre dol procasﬁz Degarrolio de inVegtAiu;";abi»_én cientffica y tecnoldgica

1. Nombre del procedlmlento Integracion del programa institucional de actividades de mvesﬂgactcn

Insumo: Programas anuales de actividades de investigacion dé los Institutos.

Producto/serviclo: Programa Institucional de nelividades do nvestigaclon. =~
Krea responsable del procedimlento: Coordinacidn de Invesligagion/Rector.

| Tiempo de ejecucion 130 horas/a0 m!nutos

2. Objelivo;

Integrar el programa institucional de actividades de investigacion concentrando los programas anuales de

actividades de investigacidn de los Institutos para la vmculacmn de las mismas con el entorno regional, esiatai :

y naciotial.

1 3. Alcance: ~ -
Inicia con los programas anuales de actividades de investigacion de los Institutos v terruny con mtegmt dan |

del programa institucional de agfividades de investigacion. :

4. Marco juridico:

« Daoreto de creacion de la Universidad del Istrmo. )
Publicado en & Pericdico Oficial del Gobierno del Estado de Oaxaca el 18 de junio de 2002.
Articuios 4, fraccton Hy ik 5, Il; 14, V; 18, '

. Reglamaerilo Inlsmu Ua la Uulve!hldad det Istino -
Publicado en el Perigdico Oficial del Gobierno del Estado de Oaxaca el 23 de octubre de 2015
Artlculo 15, fraccion lly V; 16, [; 18, L

o Manusl de Organizacién de la Universidad del Istmo.
Validado el 22 de enero de 2016,

. Rector
‘o Coordinacion de Investlgar:ion
» Direccidn de lnstztuto de Investlgacmn

| 6. Politicas de aperacién:

o No éplica.

7. Formatos:

é No aplica.

- UISREC-PSE1
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Ejecutante

Coordinacion de
Investigacion

Direcion de
Instituto de
Investigacion

Investigacion

‘Dirgccion de
Instituto de
Investigacion

Coordinacion de

1.

8. Desctipcion del procedimietito.

Descripcidn de la actividad

bo_cumento en
tramite

Tlempo
(h/min)

iniclo del p"r'ciﬁgd_i'r'ni'énio.

Salicita mediante oficle a- cada Direcclon de

Instituto de Invesligacldn el programa anual de

aclividades de Invesligacidn el cual deberd

contener la slgulente Informacidn: _

a) Lista de proyectas de investigacion a realzar
coh cronograma de actividades,

b) Lineas de Iinvestigacion y generacion del
conocimiento  (LGAC)  qus se  estan

. desarrollando, _ S

¢} Cuatpus Acadéricos (CA) v su grado de
consolldaclon existente, )

d) Proyectos con algin tipo de recurso con los
cuales estan trabajando,

&) Propuestuas de convenios por formalizar para el
desarrollo de proyectos de investigacion.

f) Recaba acuse. Archiva acuse.

Nota: La solicitud se realizarg gl finalizer el tercer
trimestre para desarollar las investigaciones del
slgulente oo, '

Recibe sulicilud, elabora propuesta del progiama
de actividades de investigacion de su instituto de
geterdo 4 lo solicitado v envia mediante oficio & la
Coordlnacldn de Investigacidn para su revisldn y
recaba acuse. Archiva oficio y acuse.

Recibe mediante oficio propuesta del programa de
actlvidades de Investigacion del instltuto, revisa vy
evalda, apoydndose de un(us) gspedialista(s) de
area(s) o especialidad(es) y determina.

- Existen ohservaciones?
. Si' ’

- Informa mediante. oficio las observaciones a la

Direccion de Instituto de Investigacion para que
realice las correcciones a la propuesta del
programa de actividades de investigacion del
inslitulo y 1ecaba acuse Archiva propuesta, oficio
y aclse.

Recibe mediante oficioc observaciones de la
propuesta del programa de actividades de

investigacion, corrige y envia nuevamente

— Solicltud
— Actise

=(Xicio

- Propuesla
- Suligitud
- Acuse

~ Oficio
— Propuesta

~ Observaciones
—Proptiesta

— Oficio

- Acuse.

— Oficio
—Propuesta .

2h

16 b

40n

30 min

8.h

Uiglembire 2049
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Coordinaedon do
Invesligacidn

Rectot

investigacion

Coordinacion de

prograuma .
-investigacion. Archiva recoimendaviones.

mediunte oficio a la Coordinacion de lnchhgqﬂon
para su revisidn y recaba acuse. Arc,hlva oficio y
acuse (retorna a la actlvidad No.3).

No:
Integra programa Instituclonal de actividades de

“Investigaclon y envia mediante oflcia al Rector para

su valldacion, con copla a la Vice-Rectorla
Acadéimica para su  conocirlento, 1ecabando
acuses. Archiva oficio y acusce. : :

. Recibe prograra institucional de actividades de
‘ascity

invesligacion — y  emile  medianta
recomendeciones en la ejecucion del programa y
turna a la Coordinaclon de Invesfigacién para su
segulmlento y recaba scuse. Archiva  oficio,
programea y aclise.

Recibe recomendaciones en la ejecucién del
institucional - de  adlividades  de

M del procedimianto.

- Acuse

Oficio
Programa
—Programa 1
-Propuesta

~ Acuse

~Recomendacion

- Qliciv

- Programa
Acuse

— Recomendacton

40 h

IGh

8h

. UIS-REC-PS3.1

: '!'jii;.ietﬁbre 2019

33
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9. Diagrama de flujo.

Rector -

Vlce-Recforié Académlca

Coordinacion de Investigacicn

fnal del tercer timestre
para desarrollar [as
investigaciones del siguiente
aiic

Néta: 1a solteitud se lwd al

- Direcitn de Institiio de
_Investigacion

L Sollcha medunle oficl

plog: ditid -atillal de
actlddades de vesllgacidic

4
Soligitud
—
Avuse

mme——

3. Recibe mediante oftelo
plopuesta, revisa &n

su reviskdn.

2, Neclbe solidiud, eldbora
propuesta Hel programa da
actividades de lnvostizgadon
y envls roedanle oficiv patd

conjunta can espasalistas
de dreas o espedalidades y}
dotermina,

Ofido

Propuesls

) &Existén
hservaciones?

§ Flabara obsarvaciones e

No

Informa medrntepfido pata
realizar [as comecciones

- coige vy envia nuevainsnle

€  Racibe ohservadones,

para sy revisioe, iy

SABADO 5 DL FEBRERO DEL ANO 2022

UIS-REC-PS3.1
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9. Diag@rwnadeﬂu!d“ B i T

Rector - : .
: = . . Rector - _
(taordinacion dé investigacion - ‘ '
6. integra programa ‘[7. Reche medante oficia]
institueional de actividadas - brograma, emite

|de investigarion y  envia Jlrectmendscionss  an fa
medishte  offdo para su glectekin del progratnd y)

valldacién eon copia de tuns medante cofids paa

Cutoginienty, su seguilentu,

1 Ofido '

Hecomendacion
-‘_'-"-‘-n_
——
_ Programa
. T )
ismgfama 1 WL&-REC{U![J,;_
i} dbatieti)icd

\_p{msh -

_:___/-"_‘-\
Actse

M et - ' \/ s
= N\ |

8. Aplica recomendaciones . ’ ’ ’ :

e fa  efcuddn  delit

pragrama.
Reeunendacidn !
_Fin

Vo. Bo. _ " Aprobb:

AN
-2 Tl Qck

Goordinador(a) de Investigacion

gdesto Seara Vazquez
Rector

UIS-REC-PS3. - Diglembre 26189
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| Nombra del procese: Desarrallo da i_n_yastigaclén clentifica y tecnoldgica.

1. Nombre del Erooedlmlento Formuiaclon del programa anual de actividades de mvest:gac:on
Insumo: Propussta de aclividades de Invesiigacion de profesores(as) investigadores(as).
Producto/servicio; Prograina de adlividades de itvestigacion del instituto.

Area responsable del pwuadimieuto, Direu,lon de Institly de lnvestigacion/Vice Recluria Acadéinica.
| Tiempo de ejec.ueion 202 l101as/45 Hiifutus.

2. Objetivo:

Realizar sl programa de actividades de |nVeshgamon del institulo solicitando a iosflas pmfeso:eslds
investigadores/as las actividades necesatias y requendas por la UmverSIdad para coniribuir al desarrolle de
investigacion
3. Alcance:
Inicia con ta propuesia de actnwdades de mvestlgaclon y termma eon ei pmgrama da actividades de
investigacion def instituto. .
4. Margo Juridico:

» Decreto de creacion de‘!a. Universidad déI Istrno.
Publicado en el Periodico (ficial del Goblermo del Estado de Oaxaca el 18 de |unlo de 2002.

Articulos 4, fracciones Ily HIf; 5, 11; 10, |; 14, IV; 18

. ﬁeglumamu fntarno de la Universidad del Istme
Publicado en ol Periddico Oficlal del Gobierno def Estado de Oaxaca el 23 de octubre de 2015..

" Articulo 15, fraccion It 16, [; 18, I ,

». Manual de Organlzacion de la Unlversidad del Istino.
Vatidado el 22 de enero de 2016, '

5. Personas, areas administrativas o entes gue ejecutan:

-| » Coordinacion de Investigacion.
» Dirgccidn de Instituto de investigacién.
s Profesor(a) investigador(a)/Vice-Rectoria Académica.

6. Politicas de operacion:

e Noaplica. . B

7. Formatos:

¢ No aplica.

" Nao ‘apiié'a

UIS-REC-PS3.2° . Diciembre 2019
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8. Dcscrlpmon del procedlmiénto

DI IMA SLLLIC)N 14'-

Ejecutante

Descripcion de la‘actividad -

Documento en

tramite

Tiempo

Direcclon de
Instituto de
Investigacion

Profesor(a)
invesligador ()

’| Direccién de
[nslitulo de
Investigacidn

* Inicio del. procedimiento.

.. Recibe mediante oficio de la L.oonilnarmn tle

Investigacian solicitud da informacion para genarar
al programa da actividades de mvestlgqcidn anual
coh la siguiente informacion:

_a) Lista dé proyectos de investigacion a reallzar

con cronograma da actividades,
b) | GAC que se estan desarrollando,
c) CAy su grado de cunsulidacion exislerile, -

) Proyectos con algdn. tipo de recurso con los

cliales estan trabajanco,
e) Propuostas de convenios por formallzar para el
desarrolio de proyactos‘de investigacidn. E

. Spiic:ta pot escrilo a inicio del tercer trlmestre de

cada afio a cada profesor{d) invesligador(a) su
propuesla de aclividades de Invesllgaclon para el
pridxlmo afle con copie 8 la Vice-rectorla
Académica y recaba acusé. Archlva oficlo y acuse.

. Recibe solicitud e integra propuesta de actividades

de investigacion con la siguiente informacion:

" a) Lista de proyecto de investigacion a rcaltzar con

cronograma de actividades
h) LGAC en'la que se encuentra adscrito.

- ¢) CAal que estd inlegrado.
d) Manifestar si-su proyecto de mvestigac:on esta _

financianda por algin tipo de recursa.

e) Manifesfar si en su desarrolfo de investigacion,

‘considera la generacion de convenios. con
instituciones exiemas.
Y lurna propuesta por escritc a la Dlreuoién de
Instituloe de Invesligacién para sy revision y recaba
acuse, Archiva _.ohcrtud y actse

. Recibe propuesta de actividades de investigacion,

revisa y evaldy, apoydndose de un especlallsta del
drea, y detennlna

- ¢Existen observaciones?

Uficlo

~Solicitud
- Ofichs
Acuse.

- ?rnpuest‘a
— Solivilul |
—Acuse

-- Propuesta

(h/min)

§0 trin -

10 min

40h

40 h
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Irofesor(a)
investigador(a)

Diraccidn de’
instituto de
Investigacion

Coordinacion de .
Ihvesligacion

Direbci’én de -
instituip de
Invesligacion

Coordinacion de

Investigacidn

profesuor/a
-Investigador/a con cbservaciones de la-propuesta

de actividades de investigacién, envia para su
- golventacion y recaba acuse. Archiva acuse.

0. Reulbe dficio, colllys obssrvaciones en la
propuesta de actividades de Investigacion y envia
a la Direccidn de Instituto de Investigacion para su
revisidn (retornz a |2 actividad No.4). Archiva oficio.

No:

7 Integra propuesta de aclividades de invesligacidn'

de la universidad en el proyecto de programa anual
de actividades del instifuto y envia madiante oficio
a la Coordinacion de investigacion para su andlisis,
recaba actse. Archiva propuesla y acuse.,

8. Recibe, revisa y determina si el proyecto de
prograing anual de actividades de Investigaclon del
Instriute cumple con los criterios que establece el
Rector y la Vice-Rectorla Académica.

Cunple con fos critertus?

o No: :
Realza obsarvaciones en el proyasto; alabora
escrito . dirigidc a [a Direccidn de Institulo de
Investigacién -informando que gl proyecto de
pragrama antial de actividades de investigacion no
cumple con los criterlos establecidos por el Rector
y la Vice-Rectoria Académica, envia anexando
proyecto pard su correccion y recaba acuse.
Archiva proyecto, oficio y actise.

=

10.Recibe mediante escrito observaciones, comige
proyecto de programa anual de actividades de
~Investlgaclon y envia nuevarmente medlanle oflcle
a la Coordinacidn de Investigacion para su revision,
y fecaba acuse. Archiva upservaciones y acuse
(retoma en la actividad No. 8). '
. R ]
Si :

11.Notifica mediante oficio a la Direccion de Instituto
de Investigacian la aceptacion del programa anual
"de actividades de investigacion para su
seguimlento y recaba acuge. Archiva programa,

uficlo y acuse. . '

. — Ubservadciones.

~ Propulesta

—Acuse

~Propuesla
Observaciones

- Offclo
Mrayeclo
Propuesta

—Aclisa

- Proyactn
— Oficio

Qbscrvaciones
—Proyecto
‘Offcio
= Aclse

~ Oficio .

= Proyecto
—Observaciones
- Aclise

— Acaptdcion
Mrogramea
- Oflcio

—Acuse

T

20h

8h

80

30 min

. 8h

15 min

UIS-REC-PS3.2

Diciernbre' 3019
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12.Recibé oficlo de aceptaclon del programa ag:ﬁér"aaé‘f

ejecuta las - actividades programadas - de
investigacioh. Archiva oficio.

Fin del.proc;adimiento.

Dlreccicn de - Oflclo 30 min
Instituto de actividades de investigacion del instituto e informa | - Aceptacion '
Investigacion - ‘mediante oficio a ella profesor/a. investigador/a | _ Acuse
’ para realizar'las actividades de investigaciin| ~
propuestas. erchiva aceplacion y acuse.
Profesor(a) 13. Redibe mediatile oficio la aceptacion del prograina | - Oficlo 5ol
investigadur(a) anual de acflvidades de Investigacldn del institutoy |

_ UISREC-PS3.2

“Diclembre 2019 - 3
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9. Diagrama de flufo.
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Vice-Recloria Académica
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inforlracitn,
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L. - ‘-" -

——

F - .
2. s¢iliclte pot &alto a nldu
del tereor trimestre do encla
afio propuests de

3. Reclhe sullkhud & Integra
praptiestn de actividades dey

| nvestigacidn Lol

aclividdacles de investigacion
para el préximo afio con
cog@yrecabaa 5 [

So icrtud
T
Dficie

—

-
Acusa

actividades da inwestigocidn,

4. Recihe propuesta de \/

inforinaciin  y  turna  por
escrito para sy revisldn y
recaba acuse,

revisa y evalla, apoydndose & ‘
de un especlallsla del dica yj

determina,
. Propuesia l
’ ——

L FElabara ofido con
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propuesta de actividades de
investigacion y envia para su

solventaddn.
Observadones
Prapuestn
2 S -/
Aclge
M
A
A

gE\m‘ten

UIS-RCCPE3.2

Ditiernbre 2018
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. Diagrama de flujo.

~ Vice-Rectorla Acédémlca

Rector

6. Reelbe oficly, coutrlge
observacionas en la
propuesta de actividades de
Ravestigad idn y envla prara su
rovisidn, ' :

Popuestas

(o)

Profesdr(a) Investigador(a)

Ubservagiones

‘Direccién de instituto de
_Investlqacién

Goordinacion de Investigacion

3

7. fitegd powsts de (

actividadas de investgadcn
en ¢l proyecte de programa

8. Recbe, revisa y determina
sl el poyedo de pogtdnd

anual de aciidades del
instilule v emvla inellanle
oficiopars susndlicis.
Ufico

mp———

7 mnrtn

——,
- -~

.I"mpuasta

e
Acute

—

L -

10. Recibe mediante escrito
observaciones y proyecto,

Investizaeién sumple tn Ios
cilletes establecidos,

—Ianua_! de actividades de

Froveclo
————

Oftela

- e

/Eftmrﬂemnkﬁ\ S . \B/i
criteriog?

{8 Realza chservadionss &n
el proyectn, elabora escrito

informande que €l proyecto
no cumple con log critarlos
eslabladdos Y enva

corrige v envia. mediante
oficio pdra cu revigion.

Oficio
Proyecto
QObservaciones )

Acuse

Ll
g

anexando proyetto. .
Bbservacicnes
S N
5mvecto
Cfido -~
J\
. Acuse ‘
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9. Diagrama de flujo.

Ractor

Vice-Reulorla Académica

Coordinacidn de Investigacion

14, Notiflca wedlanle okl
la ateptacidn del programal.
Ctanual | de detividaldes  dej
fvestizacidn  para sy -
seguimiento yrecaba acute.

Aceptacion

L
Programa

—_—

Dfido.

S

Acuse

Direcdén de Instituto de
Investigaclon

12, Retibe dlide de
aceptacién  del programa
anuel de adividades de
Investigaclin. e Infarma
rneciante oficio ppra realizar
|las actividades propuestas. |

. Olide

————

¥

A:E-"[lld( tn

Profasar(a) Investigador(a)

1. Recibe medionte ofido la
aceptaclén  del  programal |
fanual de adividades de
investigacidn del Instituto v
giectta  as  actividades

rograrmacdas.
APREE l Ofica |
.. N

et
v

L
Fin )

“ Elaboré:

-~

; ol 2

Br. Israel Fitres Sandoval
Vice-Rector Acadeémico

NURQRE

L)

. Israel Flares Sandoval
Vice-Rector Académico

\S-REC-PSa.2

_ Diciembra 2014
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{ Nominre_ del i)roceso: Désarruilu de inv-esliga(:i(]ﬁ clentifica y-te(:nulﬁgi(:a.

1. Nombre del procedlmrento Registro de nuevos-proyectos de mvestlgacuon
| Ingtimo: Mrotoc: blo dle proyediu de vestigacion
Produrto{samom Iroyscto de investigacion con clave de reglstm ms’ﬂtuclonai
rea |esponsabla del promd!mlanio. Direccion de Institulo de Invasl{gauorll\!iw -Retlorls-Acaddmica,
- | Tlampo de ejecucién: 122 horas/50 minutos.

2. Objetnm
: Reglstrar un proyecto de mvestlgacron con base al cumphmlen{o delos Ilneamlentos eslablecidos pdra oblener
1 la clave de registro institucional. :

3. Al¢ance: - -

Inlcla con el prntomln de prnyacln de investigacion y lermina con el ragmlm ingliliional del proyecto de
lnvastlgac'mn

4. Marco juridico:

» Dacrsto de creacion de la Universidad dol Istmo. :
Publicado en el Periddico Oficial del Gobierno del Fstado de Oaxara el 18.de junio de 2002
Articulos 4, fraccion II, 11 6, Il; 10, 1; 14, v 18, ' :

. Regldmanlo inlormno de la Universldad del Islmo
Publicade an al Perlddico Oficial deof Goblorno dol Fetado de Qaxaca ol 23 de ortubra e 2015
Artleulo 15, frdwlén i 16 I; 18,1, V.

. '. Manual de Organizacién da la Universidad del Istmo.
Validado el 22 de enero de 2016.

5. Personhas, areas adminlstrativas o antes que efecutan:

* Vice-Rectoria Académica.

» Direccién de Instituto de Inwshgamon

) Profasor(d) investigador (a)/Vive Reolotia AdeUll‘llbd
» ReVISDres(as)N!ce Rectorfa Academlca

6. Politicas de operacién: -

4 * No aplica. . ' S

| 7. Formatos:

» -No aplica.

UIS-REC-PS33 " .



154 DECIMA SECCION

SABADO 5 DE FEBRERO DEL ANO 2022

Direcoion de
hslituto de
[nvestigacidn

Prolesores(as) .
iinvestigadores(as)

{hreccion de
Instituto-de
Investigacion

Profesores(as)
invesligadores(as)

Ejecutante

8. Descrlpc[éﬁ del procedlmlento. .

Descnpclén de la actlvldad

Inicio del procadimtanto.

Cnvia mediante culteo slectrdnico dirlgido & lus/las
prufesutes/as. lvestigadotesfas convocalotla con
base a los lineamientos de la Direccién de Ingtituto
de Investigacldn para elaborar proyectos de
investigacion con los slgulentes requisitos:

&) Nonbre omnpleto.

b) Titulo de la propuesta.

c) Protocoio de proyecto de Investigacion.
d) Fecha de solicltud.

e) Firma autdgrafa.

Y envia para su seguimiento.

Nota: B} protocolo de proyecto de investigacién

puede -ser elaborado por varips profesores(as) |

investigadores(as) quienes designaran & elfig
director{a} del proyecto de investigacion firmando
el protocolo de proyecio de investigacion.

Recibe medianle correo electionico convocslofia,
eluborg’ profocolo de proyecto de investigacién de
acuerdo a los lineamientos de la Direccion.de
Instituto de Invesligaclon y envia medtante est,rlto
para su revialon

Recibe mediante escrito protocolo de proyecto de-

Investigacion, -revisa que cumpla con  los
lineamientos generales de Investigacion -y
determina. -

¢ Cumple con los requisitos?
- No:

, Rsmilm ubselvacioties del protocolo de proyecly
de investigacion y turna mediante oficio a elfla

profesor/a investigador/a para su solventacion
recabando acuse. Archiva protocolo, escrito y
acuse. - :

)

Recihe observaciones del protocolo de proyecto de
invasligacion, solvetla y presenla nuevamente
medianta escrifo a la Direccion do Instituto de
livesliyacidn para su revision y recaba acuse.
Archiva cobservaclones y acuse. {retoma a la
actlvidad Na. 3)- ‘

| Documento en
. (n/min)

tramite

- I'scnlo
'~ Protocolo

- Fsorito
~ Protocolo

Qlssrvaclunes
- Protacolo
- Escrito
~ Acuse’

- Lserito

- Prolocolo

— QObservaciones
—~ Acuse

Tiempo

30 miln

- BUh

20 min

10h

AUIS-RELPELS
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SABADO 5 DI FEBRERO DEL ANO 2022

Direccidn de
Instltuto de
- | hivesligacion

Profesor(a)

Direccion de
Instituto de
lveslgaclon

Revisoras{as)

Revisores(as)

investigador(a) -

: Si:
8. Elabora oficios mediante el cual designa a dos
Tevisores(as), adjunta coplas del protocolo de
' proyeclo de investigacion y envia .para su
evaluacion y recaba acuse. Archiiva esotily, dt,use

y lmnpura!menle prolobola

7. Reciben deslgnacion y copla del protusolo de

. proyecto de investigngion, revisa que cumpla con
los siguientes criterios de eleglhllldad -

a} Ser consistanta con las 1 ineas de Generaciony |

Aplicacton  del -
Universidad.

b) Presentar originalidad y no dupl;caouon con ofros
proyactos vigeites. A

c) Viabilidad de desarrollo.

Gonecimlento  (LGAC) de 14

d) Congruencia de los productos entregables con |

los objetivos y métodaos.
.Y determina. Archiva designacion.

¢ Tlane observaciones?

Si:

“8.' Reahzan observaciones del protocolo de proyecto

de investigacion, envla mediante oficlo a elfla

profeso/a invesligadonfa a ravés de la Diteccion |-
de Insfituto de Investigacion, para su solventacian

y recaba acuse Archiva copias de protocolo de
 proyecto de Investigacith y acuse.
las observaciones del

9. Recibe protocolo  de

_ proyecto de investigacion, corrige y envia metiante’
escrito a la Direccidn de Instliuto de Investigacidn.

para su seguimiento y recaba acuse. Archlva
' observacmnes y acuse.

10. Recibe mediante escrito protocolo de provecto de
investigacién corregido, genera dos copias y envia
nuevarenle a los tevisores para su seguimlento.
Archiva escrito y tempora!mente protocolo {retoma
ala artlvxdad No. ?) :

‘No:
11. Solicita mediante oficio a la Direccion de !nst:tuto
dé Investigacion la asignacion de Clave de

Proyecto de Investigacion y recaba acuse. Archiva

coplas del protocolo y acuse.,

Dosﬂgnaclon
0/f2
—-Profocolo 2
- Protocolo -
- Fscrto
- Aguse

- Prolocolo 2
- De‘aignaci(m

- Observacicnes .

Protocolo 2
Aguse -

- Escrito

- Protocolo.

— Observaciones
- Acuse

- Piolocolo 2
~ Protocolo .
— Escrito

— Sdlicitud
— Pioluculo 2
—~ Acuse

40 h

10 min

8H.

Z2h

10 min




156 DIICIMA SCCCION ‘ ; SABADO 5 DE E]-_',BRJ-_'.RO DEL ANO 2022

Direccldn de 12 Revtbe  sollitud, asigna clave de reglstio Clave 30 1nin
nelitwlo de . isfilucional  de  Proyecto  de  Investigacidn § — Clave 1.
Invesligacion considerando los siguientes datos: - - Proyecto
‘ a) Dos digitos, ndmerg asignado al Institufo de | - golicitud
Investigation y primera lelra def Instituto. — Acuse

b} Un digito de’ la primora lotra del nombro del
Institulo de Iuveshgauén
c) Dos digitos del nimero consecutlvo del Proyecto
de Investigacion
d) Daos digitos del Afio de Reyistro del proyecto de
Investigaclén.
Y remite mediante oficio a ella profesor/a
investigatiar/a con copia a la "Vice-Rectoria
Académlca pata su conodiniento, recaba actise,
* Archlva solicitud, proyects y acuse.

_Fin del procedimiento

Diclembre 2019
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9. Dlagtama de fiujo.
| ' Vice-Rectorla Académica

Direccién de Instituto de
investlgacldn

()

Noth: O  powels  oe
proyec ede ser
elaborado por -~ varlos
Profeseras(as)-

Investigadores(as)  quienes -
desfpeardn a olfle :
Director(a}  del  Proyecto - . ' o
finnanda o probwdu de

- Profesores(as) invesligadoes(as)

de investi -
. ' . 2. Recibe mediante correo| -
I Envia modiante cormeo) clacténico  convncatorid,
electrdnico wrivacatorda] - . glabora  protocole - de
Ipara_elaberar provectes de ‘I proyecto de Iivestigacién y| . -
Ivestigaclin, . . enviz mediarte escrito para
' sl revislin. .

. Eserllo
3. Recibe mediante esaito I
protikolu de proyecl dr;‘ . . -
investigaeidn,  ravila  y
determina.

— Eserilo A

e / —
Protocda-

——

L

Cuemple con Ind
requisits ¢

5. Reche observadones, - o
sulvenld y pesentd
nuevamenta  mediante
escrito para su rewvision y
recaba acuise.

4. Regliza ohservadones vy
turna mediante ofide para
su solvenladdn recabando
actse, '

h -4

Observarionet Lscrite

- — /'_‘.\-‘\
Protocolo
Tamar )
Gﬁ’mfvadmes

Adise

" Pmotocolo

———

Uls-REC-PS33 " Noapfica .



158 DECIMA SI‘.CC‘ION

9. Diagmnm de flulo.

SABADO 5 DE FEBRERO DEL ANO 2022

Vice-Rectorfa Académica

Direccidn de Instituto de

. |designacian, adjunta conlag

copia del protocolo  de

proyecto de  Investigacidn,

del pratocdle de proyecto de
investigacion y envia para suj .
wvaluacton.

F'lmm.oiu Deslgieclin Of2

Protocolo 2

—

. Escrito

Acuse

10. Recihe inediante esciito
piuloeco counegidy, genera

s —a_|

revisa que ‘mpla con kos
giiterios de efegilxrd.ld

Desigracién 0/2

—_——

o~

s -

srT
8. Realitan observaciones del
protocclo, envia mediante} -

A~ [Tiene \\: N B
(\qsewacion/a"’/_ Mo \/ -

- .R..VL. res(as Protesores(as)investigadores(as
investigacién P, in es(as) res(a )_._n _(fstg (as)
s o e\ (7

g . oow S eme
9. R?x:ihe las ohaervadoes
def protocalo de proyecto de

oficio para su solventacion y
tacdli agien

T Ohservadtne

Tratocels 2

1 Investigacldn, corrige y envia
mediante escrito para su
seguimlento y recaba acuse.

Escrito

Protocolo

Observaciones

S

Acuge
— ___/.

dos  coplas  y  envale
nuzvamente
sogulmiento,

Protocoln

pars  su

Protocclo 2 -

UIS RECPE3.3

Diciembrg 2019

No aplica
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SABADO 5 DT. TEBRERO DEL ANO 2022 - DIICIMA SECCION 159

e

9. Diagrama de flujo. : _
Vice-Ruciurfa Académica

+ . Direceidn de Instituto de

Revisores(as) Investigacion

1

12, Recibe solictud, asigna)
cave  de reglsto}
nstiluciohal da Proyedo da
Imissfigeddn 'y remite
mediante ofkcio con copla

11, Sokchta medlante oficio|-
la asignacidn’ de Gave de
Proyecto de’Investigacicn v
- |recoba peuse.

y

. uta sU tehadmlento, . '
Solictud - bild . e profasor/s-|
. investigador/y
Pomecio 2 (tava 1 Viga-Rectorl
‘ 1 Acads
<y AR :
Proyeulo \ . )
X /-——\.,\
Solichud
\'-_4-_./.——"“—-\__
Acise
L -
'

labord;
[
Aor. tsrael Floras Sahdaval - - , 1Tr. Israal Flores San\dovqi
Vice-Rector Académico Vice-Rector Académico Rector

Dﬁ?’!gmﬁré 2019



160 DECIMA SECCION - SABADO 5 DE FEBRERO DEL ANO 2022

[ Nuinbre del proceso: Desarwilo de Inveasligadon dletilifica y lecnoldgica. - _ |

1. Nomibre del procedimiento: Segunruentm y evaluacu.:n de proyectos de investigacion registrados.

‘Insumo: Repotte parcial ylo completo del proyesta de investigacion - - :

Prt)dm,to!serwclo, Constancla de liberacion del proyecto de investigacion.

Area responasble del procadlmlento Direccion de Instituto de Investigacidn/Vice- Rectona Académica.
‘ ] Tiempo de ejecucion: 62 horas/10 minutos.

2. Objelivo. -
Dar seguimlento a los proyecios de investigacion reglstrados medlante la evaluacion de los reportes parcial 70
cuinpleto del avance para asz:gurar sU t,umpllmlentu de acuerdo a la plal ieacldn establecida. ‘

3. Alcance: -

inlcia coti el reputle pamial y/u wmpfetu dsl ptoyevlo Ue Invosthabiéu y tettnina cot la.conslandia de liberacldn
del proyoolo de Invesllgacion. .

4. .Marco juridico:”

| s Dacrato de creacion de la Unlversmad del lslmo
~ Publicado-en el Periddico Oficial del Gobierno del Estado de Oaxaca el 18 de Junio de 2002.
. Artlculos 4, fracmon Iy ill;-5, 1; 10; 1; 14, IV; 18.

] Reglamanto Interno de la Univarsldad del [stmo.
Mublicado en el Periodico Ofliciat (el Gobiatno del l”a[adu de Oaxa( ael 23 (Ea octulite e 2015,
Artlculo 16, fraccion {; 18, 1, H y il

= Manuai de (‘irgan[:raclén de la Universidad del Istmo
Vlickado & 22 de eneto de 2016,

5. Personas, dreas administrativas o entes que ejecutan;

¢ Vice-Rectoria Académica.
» Direccion de Inshtuto de Investrgacson
» Profesor(a) investigador(a)/Vice-Rectoria Academica.

6. Politicas de operacion:

e ' No aplica.

7. Formatos:

s Nodplica.

ciembre 2019
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DECIMA SECCION 161

8. Descnpcmn del procadlmlento

peerm— s r—

Ejecutante

Descnpcron de la dcthiddd :

Documento en
tramite

Tiempo
{h/min)

Dlracdion de
Instituto de
1 Investigacion

Profesor{a)

 investigador(a)

Immn del pracedimiento.

Solicita, medlanle  oficle & elfla profesor/a
investigadar/a responsable del.
investiyacion entrega repurte parcial yfo completo
del proyecto de investigacion, con los datos
slgulentes de acuerdo al reporte:
4} Repurte pardial, el cual debera contener:
Nombre def proyecto de Investigacion
-Clave de Proyeulo de Invesllyaglon.
Nombre de elfla profesorfa lnvestlgadorla
Periodo del reparta.
- Logro de los objetivos.
Paorcentgje de avange.
Referir actividades relativas a la gjecucién
del proyeclo en sl periodo que reporta.
Entregables (articulos publicados en el
periodo que reporta y “pohencias en
eventos académicos). |
Fontnaddn de iecursos huinanos (leslstas,
capacitacion, nimero de asesorias en tesis
o exdmenes de grade).

O rheap Fw

=3

. b) Reporte completo, el cual debe f:umplir con los

mismos requisitos sefialadds en el inciso a),
informando de las accicnes reslizadas durante
el desamrollo del proyecto, indicando el grado
de cumplimiento de las metas y actividades en
relacidn con lo programade y los resultados o
productos académicos asociados al migmo,

. anexando copia de [os documentos
“probatorios, mencionando la conclusidn y
constancia dé liberacion del proyecto de
investigacion.

Enwa y recaba acuse. Archiva acuse.

2. Recibe solicitud, genera reporte parcial ylo
completo de manera impresa cor los datos

requeridos y envia mediante escrito a la Direccidn
de Instituto de Investigaclén para su segulmlento,
lecaba acuss. Archiva oficio ¥ acuse.

‘Nota: En caso de reporte completo- elabora |. -
salicitud de constancia de liberacién del proyecto |-
-~ de investigacion. -

proyacto. de

- Suliciud
- Acuse

— Escrito
~Reporte
- Solleltud
—Atuse

30 min

24-h

IS REG P34 . EIa00monnG: -



162 DECIMA SECCION

SABADO 5 DE TEBRERO DEL ANO 2022

Direcclén de
institutn de
investigacion

Profeéor(a)
investigador(a)

' Diraccién de
instituto de
Inyestigacion

Direccion de
Instituto de
Invesligacion

3.

6.

Re_cﬁbe mediante escrito reporfe parcfal ylo

cumpleto y evalia de acueido al logro de objetivos,

porcentdje de avance y delermina.

Nota: En caso de reporte complete elabora |

constancia  de  lbatacion  del  proyecle  de
Invesligacion. .

4 Exlstan observacliones?

o Si:

Reallza observaclones del reporte parclal ylo
completo y turna copla a ella profesor/a
investigador/a responsable del proyecto de
investigacion para su solventacidn, recaba acuse.
Archiva escrito, reparte v acuse.

Redlbe vbservaciones del reporie parciai ylo

‘completo, solventa y envia medlante escrito a la

Direccion de Instilulo de Invesligacion, pata sy
revision, recaba acuse. Archiva observaciones:y
acuse (retorna a la actividad No. 3).

No:. ‘
Revisa y detarmina el tipo da reporie del proyacto
de investigacion.

¢Tipo de informe?
Parcial:

Indica de manera verbal a ellla bréfesorla
investigadorfa responsable del proyecto - de

‘investigacidn capturar ena plataforma instituciona

la informacion del reporte parcial del proyecto de
investigacion, solicitanda ~continuar  con  los
reportes parciales comespondientes. - Archiva

~ esclito y reporte. '

Fin del procedimlento.

. Completo:
Indica . de manera verbal ‘a ella profesorfa
investigador/a responsable  del - proyecto de
Investigacldn capturar en la plataforma Instituclonal
ta infarmacion del reporto completo del proyecio de
invesligacion,  solicilando  mediarnte
constancia de llberacion del proyecto . de

- Investigacion a la Vice-Rectorfa Académica,

recaba acuse. Archiva escrito, reporie y acuse.

uficio:

~Esuiilo
-Reporte

~ Observaciones
Escrito

-Reporle

- Acuse -

—Escrito

- Repnrte

— Observacionss
- Acuse

Esurilo
Reporte

- Escrito
- Reporte

|- Solicitud

- Escrito
~Reporte
. A(:tls;a

8

10min

24 h

"1k

30 min

Uis-REC-PS3A
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SABADQ 5 DE FFRRFRO DEL ANO 2022 N : DT.CIMA STCCION 163

Vice-Rectoria - 1 9. Reclbe soilcllud elabora wnstdndd de [!belaulérl — Conslancla Th ]
Académica del proyects do .investigacion, genera copla y| Constancia 1" '
’ dlstrlbuye de la siguiente manera: — Solicltud

Original: A elffta  profesarfa l_nvestigadorla - Acuse
responsable del proyectu de Invesliyacion.

Copia de conoclmlento: A la Direccion de Instituto
de Investigacion.

Y recaba acuse. Archlva so!lc‘itud y acuse.

Fin del procedlml‘ento.




164 DECIMA SECCION - SABADO 5 DE FEBRERO DEL ANO zo22

9. Diagrama de flujo. -
Vice-Rectoria Académica
Direceidn de Instltuto de ' L ”
' T Profesor(a) investigador(a}
. Invesligacion N .
- [Nolo: Bn £adh de reporte
Inidin - . eomplets elobora solicitud
~ |de constancia de liberacidn
) l _ del preyecto de
. —— — Lvestigacian.
) 2, Recibe solicilud, - genera
1 Solicta mediantle ofide reporte parclal yio completo
entregar reporte parcial y/o de manera impresa con’ fos
- feompleto del proyecto de “Tldatos requerides ¥ enva
Investigacion y eivia medlaite 3alie s s
— {segulmienta
Solicitud Eserito ‘
. Repurte
T
Selicitud
— ]
| Acuse
T N / B
Notai En caso de reparte '
completo elabora coislantda |
che libier acin del pr oyecte de
Hivestigatidn,
3 Recihe mediante escrito .
reporte parcial y/o completo . N
y evalila de acverdo al logro [« -
de olfelivos, parcasntale de
avance ydetermina. ’
@
;Existen
servaciones?
Y
4. Realiza ohservacionos dal ?é[f::ffe ob?ﬁ]ﬁ?cdl?nes ;ﬁ!
leprer L& patetat y/o wingleta) . M canpleto, solventa v enva
. yl;lem;la“ccpla para su medante esaifo pera-s_Ll
solentacion. ‘ revisian, recabe aause.
Observadones Escrito
~ Escrite , _ Repurle
. P
S S .
Reporie Oliser vadanes
T
T Acuse ‘ to. T Auuse
’ '/-‘-}--..,‘_
X :

‘UIS-REC-PSA4 -
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DILCIMA SECCION 165
Y. Diagrama de flujo. C :
Vice-Rectorfa Académica
- Direccion de Instituto de
investigacion

G. Revisa y determina el thoo
{de reporte del proyecto def
kvestigacidn, .

Eserfo

. PR
comt  mas ™,
. informe?
NG

P-xlt.]le

17. indica de’ manera vetbal : ’ .
Capturar en |3 plataformal
Institictonal la Informaadn|
del repurLe prarcial
spfidtando contitiat o los
reportes pardales.

Cscrito

B. Indiéa de manera verbal " : f
capturar en fa plataforma
Institucional fa informacida|
del  reporte  comgpleto, . : . - . L]
sofititando  constanda e ) ’
liberadidn del proyecto.

Sulicitud

- -

Escrttn

G
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9. Dilayramna dé‘ﬁﬁjg.' -
Rector

Vice-Rectoria A_cadémica

9, Rechhe solidtud, élabora
cohstancid de liberacion del
proyectn de inwestigacion,
generacoplay distribuye. -
: Profoesa fa lnves lipedor fa
o Constancia respensabie del provedio de
. | [ p}lﬁaﬁkﬁll.
“Constancia 1 Dlrecdénde Instltgo

. . deiavestigac on.
- " =
: (B )ﬁ —-pl| *  Salicitud
- . T

Acusa

A

Vo. Bo.

LY [} )
e A ed
Jr. isiael ['iBtes Sandoval Bf. lstael Mores Sandoval
V!c(a-Rector Académico Vice-Rector Académico

IR

UIS-REGPS34
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lﬁgmbl'e del p.l-u(;eso: Desarroliv dg investigagion glentlfica y tecnolégica.

1. Nombre dsl procedlmianto !ntwion de pmfesor(a)—lnvest:gador(a) aun cuarpo ararlemlro

insumo: Carta-invitacion. .

Productolsemcgo OF icio de aceptacion | para mtegrarse aun cuerpo académico.

Area lesponsabie del pml.e*dlmlenlo Ditoeeldn de lmlllu[u de Inveslgménl\f ce-Rectoria Avadérrica,
| Tiempo de ejecucion: 19 horas/25 minutos.

e 1 e - -

2, Objetivo, .
Inlegrar a a/e! profesor(a) investigador(a) a un cuerpo académlco, para la colaboracién dentro da los proyeclos
de invesligacidn de dcuerdo a las lineas de Investigaclén y generamdn del conocimlento desarrolladas enla
_Universidad. -

3. Alt.am.e

Inicia con la carta-invilacion y lpmurm Gon el nnuu dg dceptdcmn para mtegralse @ un Guetpo academrw

4. Marg_j_uridlco

"« Decroto de creacion ds la Universidad del [stmo.
~ Publicado en &l Paiiddico Oficial dél Gobierno del Estado de Oaxaca ol 18 dej junio ‘de 2002.

Artrcuios4 fraccidn Ilylll,b II; 14 v; 18

. Ruglamento Interno dela Unlversldad dal Istmo.
Miblicada en el PariGdico Oficiat dol Gobiemo del Fetado de Oaxara el 23 da octubre dn ?01 5

Artlculo15 fraccion 1I; 16, IyV 18, Vil y IX.

«  Manual de Organizacion de la Universidad del {stmo.
{  Validado el 22 de enero de 2016. :

9, Personas, areas adminlstrativas o entes que ejeculan; -

o Direccion de Institute de investigacion
» Responsable del cuerpo acadtmico/Vice Rectoria Académica.
» Profesor(a) investigador(a)/Vice-Rectorla Académica. - -

| 6. Politicas de operacién;

' ;&o aplica. _ ' s B o

7. Formatos: -

» Noaplica.
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8. Descr lp{,!on del proyadimlento. _

Ejecutante

Descripcidn de la ar.livaddd

Documenlo en
tramite

Direceidn de
Institulo de
Investigacion

Profesor{a)
investigador(a)

Direccidn de
Inslituto de
"Investigacion

Résponsable del
| Cuerpo Académico

Inlclo del procedimlento.

_ Informa de manera verhal a elffa profesorfa

investiyador/a las lineas de Investigacién y
generacion del conocimiento de la Direccidn para
su conoclmlento. -

Elabora carta-invitacion siguiente

con la
infarmacion: :

" a) Nombre de al/la profesara investigador/a.

.

b) Informacion de los cusrpos  académicos
existentes, lineas de investigacidn y generacion
del - conocimiento  (LGAC),  proyectos,
responsables de proysctos y responsables de
cuerpus acadérmicos.

¢) Nombre y fitma de la Direcclén de instltuto de
investigacion. '

d) Lugar y fecha.

Entrega a el/la profesor/a mvest[gadorla y recaba

acuse. Archiva acuse.

linea de

Recibe carta invitacion, selecciona

_invesligacion gfin a las investigaciones que ha

detarrollado

Elabora carta de exposicion de motivos dirigida ala
Direccién de  Instituto do  Investigacion  para
incorporarse a-alguno de los cuerpos acadénicos,
la cual debeid juslificar Ja compatibilidad de su
investigacion reahzada con las lheas de
investigacion 'y ~ generacion “del conocimiento
(LGAG) del cuerpe académico,  envia y recabu
acuse, Archiva carla y acuse.

Rocibe carta de exposicién de motivos y tuma a

alfla rasponsab!e del ouerpu uoudunlw pum U
revision y aprobacion.

Recibe carta de exposuc;on de motwos revisa gue
la linea de investigacion vy generacmn “del
conocimiento  (LGAC) de ella profesarfa
_investigador/a se apegue al cuerpo académico al
"cual solzcna st integracion

¢Se apega al cuerpo académico?

Invitacion .
~ Actise

invitacién

- Exposicién
~ Invitacion
- Acuse

-— Exposicién

— Exposicion

Tlemnpo
{h/min)}

30 mm

5 min

8h

10 min

30 min

8h
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Direccidn de-
-| Instituto de

Investigacion -

7.

8.

Infonme medignle oficlu & la Direccion de Instilulo

de Investigacidn, ias razones por [as cuales los

trabajos desarrollados ~ por ella profesorfa
investigador/a no se apegan a la linea de
investigacién y generacion del conocimionto
(LGAC) al cuetpo acudémico sullvilado, ehvia
copla a ellla prufesotfa Invesliyadotfa vy feLaba

acuse. Archivs carta y acusc.

Fin del prot_;edl_mten@p.

Si:
Informa medianle Oficio a la Direcoidn de lnstitulo
de  Iwestlgacidn, que elffla  profesoria
investigador/a ha sido aceptado(a) para integratse

al cuetpio acagléinico y envia Gopla te conocitrdento |

a elfla profesora mveqt:gadnr}a rs*cal:a acuse
Archiva carta y acuse.

Recibe oficio de araptacién para la integracion de
ella  profesorfa lnveshgddorla al  cuerpo

académico. Archiva ofi icia.

Fin del pruuedil nlento

— Exposicién

Razones dh
—~Razones

- Acuse

~ Aceptacion Th

« Ageplagion | '

— Exposicion
Acuse

- Aceptacion 1 .10 min
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Vice-Rectoria Académica

Direccién de Instituto de
Investigacion

Profesor(a) investigador(a)

Inido )

11, Informa da manara verbal
las lineas de investigaciin y
generacion “del
conocimiernto. '

g

%, Elabota carte invitacidn,

{3. Recthe carta-invitackn,
selecdona Ilhea de

enfraga y racaha acusa

lnvitarﬁ?i
————

——
Acuse

5. Racibe crtada axpasicion

hvestigacion  afie 3 las
investigaciones  que  ha
dasarrdlado. ) I

Invitacidn

—

h

-

Y
4 Fahara  cacls de]
exposicion de motivas, I
cual debera justifier la

de motfvos y para su revisicn

y aprobacién,
Exposlddn I
,/"“"“—s.

—

compatibilidad  ‘de - su
investigacién, envia y recabs
aclse,

Dxposidon

[
frwitacian

[P

Respunsable del Cuerpu
Académico

6. Recibe carta de exposicién
de motlvas, revia que s
fnen do iwesligaion v
generacidn del conodmiento
se  apegue al cusrpo

pcadémicp. |

Diclembre 2018
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9. Diagrama de flujo. | - - o

Vice-Recloria Académica

Responsable del Cuarpn Direccian del Instifuto de Do
Acadernico Investigacion . - -

7 irfecma mediaits Wide
fas mzonog por las cualos los
trebajos no sa apegen a'la
inex de imvestigaddn vy
geieratidn del whodmertdo

ahvia copia, '

Razones irecdon de Instituto de
frivesligadicn

‘“*R'a'z;qen [ Prefesorfa- .
e Fhvestigador/a

3. Infcrr.m mnrigm C?{!(I(:r - o Rebe  ofide | de
gue ha sido aceptadofa para
L] intesrise I - jaceplacidn para 13
-ac:é?m! o 2 nrer:o ' integraddn  al  cuerpe
Y arwia copia de . - |académico. :
conucholento, .
rofesor/a-

Exposiden

“Aceptackdn 1 F Aceptacibn

[

estigador/a . I

Aceptaﬁén

o tr——

(\k& ©_Elaboié;
AT SIS
s“Ln. israel Flores Sandoval (9 Israel Flores Sanddwal
Vice Raector Académico " Vice Rector Académico

D Seara Vazqliez
Reotor '

o

RS IR ey e, -

A3 505
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[ Nomhre del proceso: Desarrallo de InVas[Igadon clentifica v lacholdgica. o L 1

1. Nombre del procedimlento: Estableéer convenios o acUerdos de colaboracion en investigacion.
Insumo: Propumta de convenio o aCUerdo de colaboracion en investigacion.
ProductoTservlclo. Convenio o dcuerdo de colaboracion én investigacion, -
Area responsable del pm{,ednﬁms:lo Cootdingaidn de fnvostigacion/Reclor
[ Ttempo de ejecucién: 10 horas/55 minutos.

2. Objetivo; :
Establecer convenios o acuardos de coiaboracron en |nvestlgacmn para Ia difusién e intercambio cnent:ﬂco

mediante fa vinculacion con las instituciones académicas de eduocacion superior, centros de investigacion,
olyarisirius afines a la mvestlgduun pe:teneuel |tes al sector publicu y ptivado a nivel liacional e inlet nacional
gnlre la utivarsidad y ofras, _

3. Aloance:
Inicia con la propuesta de convenio o acuerdo de cofaboracwn en mv\estlgauon c{entn" ica y termma con el

sotvenio auuerdo de coldburgeidn ey mves,tlgauun
4. Marco ]llrldlco

s, Decreto de creacidn de la Un]verqldad del [stmo.
Publicado en el Periddica Oficial del Gobiernt del Estado de Ouxaca el 18 de Iunlo de 2002.

Articulos 4, fraccién Il y 11l: 5, 1I; 13, XVII 14, 1V; 18.

. Reglamento Interno de a Universidad def Istmo.
-Publicado ¢n el Petiddice Ofidial del Gobierno def Eslado de Qaxaca el 23 de uulubw de 2015,

Articulo 15, fraccion |y lfi; 16, 1y V; 18, ..

« Manual dé Organizacién do fa Universidad del fstmo.
- Validado el 22 de eneto de 2016.

5. Personas, areas adminlstrativas o enles gue ejeculan:

+ Rector. :
Coprdinacion de Envestlgacioanector

» Abogado General.

o Institucién u organlsmo

6. Politicas de operaciodn:

. No aplica.

7. Fomraatos..

» Noaplica.

" Diciarmbra 2018 -

UIS-REC-P3.5
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18. Dascti ipcion del procedlmiento.

Ejec:utante

Coordlnacion de
Investigacion -

Rector

Coordinacién de
'| Investigacion

Descnp(uon de la actlv:dad

“Inico del procedimients,
Fnvia mediante oficlo al Rector copia de Ia

propusslade convenlo o actierdo de colaboracion

pana la difuslon e Intercambio clentffico de acuerdo
a la Invesligacldn que se determine para su
aprobacxon y recaba acuse. Archiva acuse y

* temporaimente propuasta

Notg: Pueden celebrarse convenios o acuerdos de

~ colaporacion con las instituciones académicas e

nivel  superior, cenlros  de . investigacién,
organismos afines ala mvestlgaclon perteneﬂenteq
al. setlof plbllco "y p;lvedu a nivel national e
iriternagional. : -

Recibe medianta oficio copia do'ld propuesta de

convenioc o acuerdo. de colaboracidn para [a
difusion e intercambio cientffico, analiza
considerando o slgulerie;

a) nstitucion Ac adémiua.

b) Tipo de Organism

¢}.Colaboracion requerlda y beneficio obtemdo

. Y determina su autorizacion.

sAutoriza la proanesta’é

: "No:
Nofifica mediante oficio a la Coordinacion de
Investigacion la implocedencla de la propuesla de

convenio o acuerdo de colaboracidn indicando los

motivos "y recaba ' acuse. Archwa copia de
pmpuasta ofi cloyacuse

- Fin del procedimiento.

: Si: -
Notifica ‘mediante oficio a la Coofdinacién de

Investigacidn la autorizacién -de convenio o

acuerdo de cofaboracién para su seguimiento y
recaba acuse. Archiva off CIO, copia de la pmpumta

"y acuse.

Reciha autnnzamon solicita eolabaracion medlanto
oficio a la institucion académica u organismo

propuesto y envia anexando propuesta original

recabando acuse Archlva oficio y acuse.

Documento en

~Improcedencia

-— Acuse

" tramite

(Micio

Propuesta |
—Propuesta
~ Acuse

-

- Oflcio’
-- Propuestai

- Propuestat
- Oficio

- Autorizacion
- Propuestat
— Oficio,
—Acuse

- Solicitud |
~Propuesta
~—Autprizacion

DECIMA SECCION 173

Tiempo

_{h/min)

25 min

10 min

- 10 mit

30 min

- Actise

| éi%%? :

Didipmbia 208 "

' w@éﬁiﬁ%‘%ﬁ a;:
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Institucién u
argarismo

Institucion u
urganismy

Coardinacion de
| investigacion

Coordinaclon de
investigacion

ABngédn General

G.

©

.Y envia mediante oficio al abogado general para su |-
_revision. - Archiva oficio, reglas de operacién y

RRecibe solicitud con propuesta de colaboracién,
anallza y detenning su aceplaclon.

¢Autoriza la propuesta?

Nov:
Informa mediante oflclo a Ta Coordinaclon de
Investigacion la impracedencia de la solicitud de
colaboracién indicando los motivos y recaba acuse.
Archiva oficio, propuesta y acuse.

Fin del proced!m]en[o.

sk
Informa mediante oficio a la Coordinacion de
Itivestigacion  l&  aceptacion “indicando  los
requenmientos, delalles de lo coluboracion, las
reglas de operaclén que correspenden al programa
o Institucidn y recaba acuse. Au,h:vcx ofmn
propuesta y acuse.

Recibe aceptacion con requerimientos y reglas de
opelacion, elabora borrader del convenic o
acuerdo  de colaboracion con base a los
1eguerimientos, detalles de la colaboracion y reglas
de vpetacion gue conespundan al programa o
Instituclén, conslderando los siyulentes datos:

a) ‘Nombre, Regisiro Federat de Conlribuyentes y

domicilio fiscal, de los tifulares de las partes |
(Reclor y tepresentanle de la lIl.':.l[lULIUlI '

. académica u organismo). _
b) Antecedentes de la Universidad.
¢) Declaraciones de.las partes.

d} Clausulas de las partes.’
g) Firma de las partes y testigos.

aclse

10 Recibe mediante oficio borrador del convenio o

11

acuerdo de colaboracion, analiza y envia escrito de
revisidn con correcciones u abservaciones en su
caso a la Coordinacién de Investlgamon Archiva
oficio y borrador. :

.Reclhe revisién con las observaclones en caso de

existir en el convenio o acuerdo de colaboracion, y
envia para revision de la institucién u organismo.

— Solicitud -

— Propuasta

- Improcedencla

~ Sollcitud
- Propuesti
—Acuse

- Aceptacion -

Reylas

- Solicitud

—Propuesta”
Actse

- Oficio
—Bottadot
— Aceptacion

- Reglas

- Acuseg

— Revisian
-~ Oficio
— Borrador

- Revislon

1h -

20 min

20min

2h

1h

1h
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Institucion u
OrgUNIsMo

Coordinacion. de
Investigacion

12 Reclbe revision del convenio o acuerdo de

co[aborauon, elabora olicio de confirmacién o

_ correcg:!on de las qbservaciones en caso de ser
necesarivc y envia a - la Coordinacion de

Investigauion pata ta formafizacion del convenlo.
Alchiva esllo.

o

13.Recibe confifmacion  de “manera veibal ylo

correcciones en caso de ser necesario, genera en
dos tantos convenio o acuerdo de colaborac:én
recaba las siguienles | fmnas

a) Rector,

' b) Representants de la mstltumun académniva u

orgatistuo, ¥
c} Tesligos.
Y. disiibuye “un fanto wrighnal (Iel convenio o
acuerdo de colaboracion al Rector y otro lanto  fa
Institucion u  Organismo pdra su conocimiento
recabando acuses. Archiva oficio y acuses.

Fin del procedimiento.

- 0ficlo
— Ravision

_ Colaboracidn
Colabutaddn
— Oficio

—Acuse

th

th

TERERE - ok SRR

© ERHENE
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9. Diagrama de flujo.
Ractor

Coordinacion de Investigaclon

Nata:  Pusden  celebedrse
cowveiios o Ecuerdos e
{eotaboracidn &an las
instituciones académieas de
educacidn . nivel supedor,
cenlies  de  vestigackin,

¥ Inadonal e inlemdtional, |

1 Envia mediante  oficio
topls da 14 propumsts de

arganismos afines 3, nivel]

2. Recibe mediante oficig
tipid ko la prepuesta da

convernio o acerdo de
colobutaddn -~ pta Bu
sprobacdn y recaba actie

I Pfomu:m (Hida
) . . "-—.......--"/.-‘\
: Propuesta 1
-~
“Atuwse

— . __{ -

colaboracidn,  amaliza 'y
determina su autarizacién.

- .v}:)ﬁdo \]
/' —
‘T’“ﬁ”ﬂ,ﬂ

e
* s Autoriza fa s
propuesta?
N A'
3. Notifics mediante ohicig
la improcedencia de la|
popuesta de convenio o

acuerdg  do  colaboraddn
Indlcande los  malivs ¢

rlc:tywenlu v dwerdo de

i
P A

improced.encia

TR
1

Dicigenbre 2019 -
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.[8. Diagrama de fiujo.

Rector

Rdctor

Institucion u organismo

5

A

4. Netifica atliaide oficiola
autorlzacion de convenio o

Coordinacién de Investigacion

5 Recibie  autinicatidn,
solidta cdtaberaddn

acuerdo  de” colaboradén

para su seguimiento y igaba
acuse-
‘ Au-lorizacldn
—_——r—

- -
Bropuesta |
LT
— Ofldo

— T
Actise

6 Recle  sollllk!  con
propuesta de colaboracidn,

mediante ofido y enva
anexando propussta original]’

recabando acuse. ] -
Solicttud
) __', ‘-/. - ™~
" Propuesta
e oo
Adlurzacldn.
T
. —

" aceptacian,

] :\ jirapuesia? .-
~.

andliza y detepming ol

Solicitud

~ -"f

Propuesta
——y
-

S 4[("&‘}.

N;\;’:

7. Informa medianta oficio la
Improeedancia de a selicitud
de  eolabomrcién [ndicando
bus totivis v recabis acuse

Improcedancls
3 ——
T
Eofichud

P -

Propuesla |

- -~
Acuse

b AN e

oN

.

8, Informa medlante dficlo la
acepfacidn  indicando  los
requermientos, detalles de!
la colaboracion, fas reglas de
aperacian. ’

Aeeptac!

Replas
T
Soticitud

ropuests
— /-'_‘—'-...‘_
Acyse
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9. Diagrarha de fiujo.

SABRADO 5 DE FEBRERO

,

DEL ANO 2022

Rector -

Coordinacion de Investigacién

Abogado general

Institucion u organistno

3, Recibe ateptacidn y 1egas
de operaddn, elabora
borrador del comerio @

10. Retibe mediante ofitio
borrador del conwenio o
acterdo de  éolaboracion,

lacuerdo de ecolaboracidn y
envia  medantg  ofklo

borrador parg s rayielon,
" ido

Aceptacion

—
T Ttegles

| revisa analiza ¥ enviz escritn
de tevisiiu Lon wrrett kines
i absg lvacionas at su caso
" Revisiéh

Ulide

[ e / —
Borrador

—

o ST

y

11. Necibe revisién con loa
observaciones en caso dej
wistit en’ o towonio  ofr————- o
sevendo de wlaboraddn, y ’
“ lenvig para revisidn

. Reche rovisldn  del
convenio o awerdo de
ctdaborudd, elabora oficlo|*
de corflrmacion o cotrecddn
da las observadones y anvial
ara su formalizaddn.

Ofido

" Revisidn
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9. Dlagrama de flujo.

Rector

t

Coardinacion de Investigacién

13 Recibe confirmation vio| .
corricciunes el tasu de ser
necesario, genera en dos| ”
tantos convenio o acuerde

. lde eolaboraddn, recaba
firmas y distribuye . '
Ealabaiaddn | Iistiloeded s o
. —
P ey . )
' Colaboracidn Bg{;erT >
I: A : ) : Uficia
. Aousps
.. /—d-"""‘-n-.‘
v o

R AR ALY

| 2
flediARAg R . LY RN

N . 48
- Gpatid! 618
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Nombre dal proceso: Vinetlacldn de las. Inslliucioties de edutalon stpetion ot el seuton productive y
sudil.

1. Nombre del procedimiento: Andlisis, evaluacion y desarrolio de asistencia técnica y/o capacitacién.
Insuino: Sollciud de aslstencia Léonica Yo supadilaclon.
Productolsewlclo Conetancia de aglglencia (écnica y/o capaciiacion.

Area responsable del procedlmlento Coordinaclén de Promoclon al Desarrollo/Rector.
| Tiempo de ejecucion: 224 horas/30 1inutos.

2. Objetivo: o .
Proporcmnar asistencizn [ecnua ylu capacitacian para incentivar y promover las diferentes actividades
economicas o productivas on la rogidn y el estado, mediante el analisis y evaluacion de nuevas tecnn[og:as y
métodos de trabajo.

3. Algance: _
-1 Inicla con la sqlicitud de aslstencla técnlca ylo capacltauon y lermina cen [d conslancia de asisteticia I.(:‘Llllbd‘ -

-ylo capacitacién,
4, __Marco ;und:co:

" Decreto de credcion de lg Unwerqldad del Istmo.
Fublicado en el Periadico Oficial del Gobierno del Estado de Oaxaca el18 de Junlo de 2002

Articulos 4, fraccion VH 5, XVI; 14, IV 18

. Rt)gidmallhl Intal 1o de la Universidad del [stma
Publicado ¢n el Periodico Oficial del Gobierno del kstado de Qaxaca eI 23 de octubre de 2015.

Articulo 13, fraccion 1-VI; 16, 1y V; 18, lEy V.,

¢ Manual de Organlzacion de la Universidad del stino. .
Validado el 22 de encro de 2016. '

5. Personas, areas administrativas o entes que sjecutan:

s Reclor. -

+ Abogado General.’

| Coordinaclén de Moroddn del Desarrollu.

= Direccion de Instituto de Investigacion.

e Profesor(a) investigador(a) responsable/Direccion de ]nstltuto de {nvestlgaclon
. Comunidad, organizacion o institucion.

6. Politicas de cperacion:
e No aplica.

7. Formatos:

* No aplica.

UIS-CPD-PS41
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SABADO 5 DE FEBRERO DEL ANO 2022,
8. Desciipcion del procediiniento. _ _ ,
- Ejecutante Descripcion de fa dclividad Pocumento en [ iempo
. : _ R tramite {h/min)
. Inlclo del procedimlento. :
Rector - Recibe de la comunidad, arganteaeton o nstlivelon | - Solicitud 1 10 min
mediante escrito la solicitud de asistencla-técnica | Selloitud
ylo rapantamnn ‘para algunn de los siguientes | _ Acuse
servicios: -
a} Apoyo v aslstencia técnica; ,
b) Reallzaclon de proyectos de desarrollo;
¢} Imparticion de cursos, talleres o seminarios.
La solitilud debe contene la siguients informacion;
a) Nuinlre del solivitanle,
b) Direccion, teléfono y fecha de la presiauon del
servicio
¢) Servidio solicilado.
d) Fecha de solicitud.
- €} Firma autografa.
. 1) Sello (Ln su caso).
_ Gernera copia y envia a la Coordmacmn de
Promocidn dol Desarrollo, para su alencion y
recaba acuse. Archlva escrito y acuse,
Coordinacién de . Recibe ¢opia de Ia solicitud de asistencia técnlca | — Solicitud 1 10 min
Promocion del ylo capacitacion, deternnina de manera conjunia
Desarrollo con la DPireccidn de Instituto de investigacion la
: factibilidad técnica y econdmica. '
¢Es factible?
, No:
: . Nutifica por escrito & la comunidad, organizayian o | - mprocedencla 30 min -
institucion la improcedencia de su solicitud de | — Solicitud 1
asistencia técnica y/o capacitacion indicando los | Acuss
motivos y recaba acuse. Archiva copia de solicitud :
yacuse. ’
. ~ Fin del procedimiento.
: Sz' ' . oL
. Elabora oficio dmgxdo a la Direccién de Instituto de | — Procedencia 10 min
Investlgacmn indicando la procedenma de la | - Solicitud 1 :

solicitud de asisténcia técnica y/o capacitacion y
envia ahexando una copla de la misima cor Gopla
de conocimiento a la comunidad, organizacion o
institucian, recaba acus. Archiva copia de solicitud
y acuse. ' .

-~ Procedsncia 1
= Sallcllud !
Acuse

TH

2t




Coordinaclon de
Promocién del
Desarrolio

escrita la a la Coordinacion de *Promocidn del
Desartollo, recaba actise Archiva nficio y acuse,

. Reclbe Informacidn referente a la aslsfencls técnica |

ylo capacitacion, entrega a elfia profasor/a
Investigador/a responsable para su segulmiento,
recaba acuse. Archiva aguse

18z DECIMA SECCION
Direccidn de 5. Reclbe oficio de procedencia con copla de Ia —Designacfén
Instituta de sohcitud de asistencia técnica yo capacitacion, | Solicitud 1
Investigacién elabora oficia de designacidn dirigido a elfla | _Designacion1
profesor/a investigador/a responsable del equipo | . procedencia
de rabajo multidisciplihatio Indicando 1ealizer las | _ gyi1ctid 1
aelividades y elabotat propiesta de la astslencls | Actises
técnica y/o capacitacion adjunta tina copla de la
soficltud y envia con copia de conocimiento a
los/lag profesores/as investigadores/as; recaba
acuses. Archiva oficlo, copia de la solicitud y acuse.
Profesor(a) . Recibe oficio de designacion y copia de la solicitud | - Escrilo
investigador(e) de: nsistencia téonica /o capacitacion, elabora _pmm,eg,ta
responsgable - propuesta del programa de trabajo con la siguiente | .. Designaclén
: ' informacidn segdn corresponda: Solicitud 1
d) Apuyo y aslslencla lecnla (Clabora Plan dé | _ a0 g0
_trabalo de acfividades de capacitacldn vy
proyeclo lécnico y econdmico). o
b) Realizacion de proyectos de desarrollo (Flabora
Plan de trabajo, cronograma de actividades y
proyeclo lécnico y econdmico, planos, disefios),
¢) lmpartleion de cursos, lallwes o seminarlus
(Flabota plan de lUabajo de aclividades de
capacitacion y proyecto técnico y econdmico).:
Y envla mediante escrito & la Coordlnacién de
P'romocion del Desarrollo a través de Ia
Direccidn de Instiiuto.de Investigacién para su
- seguimiento, recaba acuse. Archiva oficio, copia |
de solicifuid y acuse
Coordinacion de . Recibe mediante escrito propuesta del programa | - Oficiu
Promocion del - de trabajo, solicita informacién mediante oficio a la | — Escrito
Desarroflo comunidad, organzacion o Institucidn referente ala | - Propuesta
~ solicitud de asistencia técnica yfo capacitacion, | Aguse
" recaba acuse. Archiva escrito, propuesta y acuse. _
Comunidad, . Reclbe medlante oflclo la salicitud de Infarmaclon | - Informacion -
grganizacion o referente a la asistencia técnica yfo capacitacin, | — Oficio
institucién genera informacion solicitada y entrega de manera | _"Agyuse

Infermacian
-Aclse

SABADO 5 DE FEBRERO DEIL, ANO 2022

3h

41

1h

30 min

30 min

UIS-CPDPELT
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Profesor(a) 10 Recibe 1nformac10n referente a ia asistencia tecnica Escrito 40 h
investigador{a) * ylo- capacitacién, segun comesponds, elabora e! | —Proyacto
rasponsablo . ~ proyecte do-dsistencia técnica ylo capacitacion, | - Informacién’
- “envla mediante escrito a la Direccion de Inslituto de | _ Aciise
Investigacion para su seguimiento y recaba aeuse. '
Al-‘ui liva Inifotinacion y acuse. .
Direccién de 11.Recibe mediante escnto el proyecto de asistencia | — Oficio 10 min
Instituty de téurica ylo capacitacion, turma mediante oficio ala | - Proyeclo
investigacion _ Coordinacién de Promocidn del Desarrollo para su | - Escrito
sequimiento y recaba acuse. Archiva escrito y | . Acuse
acuse. ' ‘ :
Coordinacion de 12.Regibe mediante oficio el proyecto de asistencia |- Oficio 10 min
-Promocién del técnica ylo. capacitacién y envia mediante oficlo | - Proyecto? :
Desarrallo copia dol proyaclo de asislencla écnica yio I’royscto
capaditacion a la Comunidad, -organizaclon o | - oficia
institucién para su aceptacion, recaba aclse. . Acuse
- Archiva oficio, acuse y temporalmente proyecto. . ﬁ
Cormunidad, 13 Recibe: mediante oficio copia del proyeoto de | —Oficio 20 min
arganizacion o asistencia técnica "y/o capacitacién, analiza yi Proyecto1
inslitucion * determina. o
LAcepta ol proyacto?
. ... No - _
14 Informa mediante escrito a la Coordinacion de | - Rechaza 15 min
Promocicn’ del-Desarrolio, la no aceptacién de fa | - (sficio '
as[t.leam da lécnica y/o capaditacion indicando los ~ Proyacto 1
motivos - para ‘su - conocimiento, recaba acuse. | _Acuse
Archiva oficio, copia del proyecio y acuse. - :
Coordinacion de 15.Recibe escrito de la ho aceptacidn de la asistencla | — Rechaza - 5 min
Promocion del técnica y/o capacitacion para su conocimiento y : :
Nasarolio ‘nofifica de manera verbal ala Direccldn de Instituto
para su conoc:mlento Archwa escnto
Fm del procedi_miento. .
: Si; :
Comunidad, ' 16. Informa mediante escrito a la Coordlnacmn de | Aceptacion
organizaclon o Promocion del Desanrollo la aceplacion de la. | - Oficlo
instilucion aslstencla léenlea y/o capycilacion, recaba acuss. | .. Moyeuto 1
' Archiva ofido, copia del proyecto y acuse. — Acuse
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Coordinacion de
Promocion del
Desafrro![o

Profesor(a) .
investigador(a)
responsable

Courdinacion de
Promocion del
Desarrolla

17.Recibe escrito de aceptacion de {a asistencia
técnica y/o capacitacién, elabora oficia dingide la
Vice-Rectoria de Administracién soficitando  log
recursos para lievar a cabo el proyecto de
asistencla técnica  y/o capacitacion y envia con
copla de conocimiento con ol proyecto de
asistencig  técnica  yio  capadladdon a  elfa
_profesar/a Investigador/a responsable para su
seguimiento, recaba acuse. Archiva escrito y
acuse. ' :

Nota: En su caso, se genera dos tantos originales
del convenio o confrato de prestacién'de servicios.

IS Reclbe copia de gestldn de los recursos para agistir
en la(s) fecha(s) programada(s) y el original del
-proyacto da asistencita técnica y/o capacitacion
para realizarlo, comunica do manera verbal al.
equipc de traba[o multldtsmplmarlo Archava copia
del oficio,

19.Imparte capacitacién y élabora informes de

acuerdo a la asistencia técnica y/o capacitacion
realizada, con la siguiente informacion:

a) Parcial; Avance del desarrollo de la aslstencia
tecnica ylo capacitacidn solicitada anexando
aclividades y emotigs fotograficas.

b} Final: Entrega de la asistencla técnlca ylo
capacitacién solicitada con-memoria fotoqraflca
y etvarchive elecionico.”
Firma, tufna por escrito a la Coordinacién. de
Pramocion del Desarrolfo para su seguimiento,
" recaba acuse. Archiva proyecto y acuse. -

~ Nota: Elnimero de informes parciales, debera ser
entregado de acuerdo al tiempo que dure la

asistendia técnica vio capacitacian solicitada hasta:

la cunclusion,

20.Recibe mediante escrito informes de.acuerd'o. ala

asistencia técnica ylo capacitatién- realizada,

elabora constancia de terminacion de 14 asistencla

técnica ylo capacitacion realizada, firma y envia por |

oficio  adjuntanda informes a la  Comunidad,
organizacion o mstiticion con copia al Rector para
su cunodirmlento y recaba acuse. Archiva escrito y
acuse.

‘Recursos

- Regursos 1
- Proyecto
- Aceplacion
- Actise

- — Proyecto

Reuursos 1

- Esailo
— Informes
- Proyecto-

- Acuse

- Oficio

~ Terminacién
informos

- Oficio 1

- Psefa .

- — ALUse

6 h

C160h

“Hh

30 min
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Comunldad,
organizacion o
Ifistitucion

Coordinacion de

|-Promocioén del
Desarrollo

Nota: 8i la asistencia téonica ylo capamtaclon 50
realiza por convenio con la {(omunidad,
organizacién o institucién se le requiere constancia
‘de participacion considerando los nombres de
losflas - profesores/as  investigadoresfas  que
realizaron la asistencla lécnica yio .oapacltacién.

21 Reclbe medtante oficio constancia de termlnac:on
de la asistencia téonica y/o capacitacidn realizada
g Inforimes, elabota conslancia de-parliclpacion
losfias profesores/as Investigadores/as  que
realizaron la asistencia técnica. y/o capacitacion y
envia a la Coordinacion de Promocion del
Desarrolln, recaba acuse. Arrhlva oflclo, informes,

. constancia y acuse.

23 R-eciba congtancla- de participacion de losfias
profesorgs/as investigadores/as integrantes del
equipo de frabajo multidigciplinario, genera copia y
distribuye de la sigtiiente manera:

a) Original; Profesores(as) investigadores(as).
~b) Copia- Direccion del Instituto de Investigacion
Recala aclises AtGhiva aclises

Fin del procedimiento

Constancia
-~ Oficio
- [ erminagion
— Informes
—~Acuse

Constanoia
Constancia 1

—Acuses
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9. Diagrama de fiujo.

1. Recibie imediare esuity 1o
soficitud  de  asittencia

2. Reclba  copia &e {2
solidiud  de  asitenda
| Lémiea y/o cagecitacibn v

téenica  y/o . capacitadidn,
genera.copia y envia, para su
stencidn

Solellud L

determina  de * manera
conjunta fa - factibilidad
téenleay econdmica,

i Solk. ltml l

! ¢Es factilde ? )
\r /
3. Notifica por escrlta la
improcedencia © de su
salldtud  do aslstenda

téenlca  vlo  camaatackin
Ingdleandp los rotives

improcede:

Sulicitud 1
——

Acuse

4. Blabura oficio Indieanda ta
procedencia de fa solicitud v

¥

etvia anexardo una copia def -
la misma con capia de
conocimiarto.

Procedencia

——
-

Solicttud 1

coinunid ad
organizatiéa
institucion

Safictud L. ©

Rectol Vive-Rectol7a Acadétrica
Rector. Coordinacién de Promocion del Direccldn de Instituto de
Desamrplio _ invasngacihn
Intcio

5. Recbe procedenda conj -
copia, efabera designacidn
indicando  reafizar  las
actividades v propussta
adjuild ung eopls ¥ envia
con copia de conodimiento. -

k!

Designacién

- —

Soiic'rtug] 1
Cresigracion L
Procadencia

Solicitud

- =~
—

Acuse

Giciemdre 2019
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8. _Diaggfgma de flujo.

. Vice-Reclota Acadatiilca

Reviot”

Profesor(a) investigador(a)

_responsable

Desarrolio

Coordinacién de Promocion del |

Cornunidad, organizacién o
. institucion .

o

6. Recibe dasignacidn y copla
defa soficitud de asistencia
téaiica - y/o capacitadion,}
elabora propuesta y envaf
imedlante eagite  pars sy
segulmiento.

- Fscrito

Propliesta
" Designacion
———r -
Sulisitud 1

110 Reche  Wfarinacitn,

glabora ‘el proyecta de

- -

B 4

7. Reche medlanle escrito
propyesta del programa de
trabajo, solidta informadion

mediante ofitio referente a
Jl2 sdieiud . de  ashtenda
ténkay/o ca[mltat'kin

Ufide

Acuse
/ —d

B,  Reclbe  infurtnadidn
" |roferente o fo ushtendal,

B. Reche sobdiud . de
informacin referante 2 |la

adstericia  témica /o
capacitacian, gehera
mformecidn.  solldtada v

entregade maners esaita,
' . litemaddn

asistercia - téonica  yloi
capacitaddn, envia mediante
escrito para su seguimlerto.

Lserito

‘Acusa

Prbyecto

Informaddn

téenica yfo capacitacion v
entrega para su séguimiento.

Irformacién
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9 Diagrama d@ ﬂu;o

Vice-Rectoria Académilca

Rectol

Comunidad, organizacion o

* Direccidn de Instituto de
Investigacién

11, Recibe mediante escritn
.+ el proyedto de asistenda
téenics  y/o  copacitacdn,
turna mediante ofido para
4 se pudniento.

Ofido

"--.___,_—-"
- Proyacte

—

Eserito .

Acuse

-
g

Coordinacion de Promocldn del
Desarrollo

12, Rectbe mnediarte oficio el
proyectn.  de  asislenda
|téenica yfo eapacitacion vl

instifucion

"lenvia mediante oficio copial

dal  moyotlo  pars g
| aceplatitin. I o
Proyaco. o
= it
. . ) Proyedto 1
) L
) T ‘ ——Tfido
) . - ———
’ Acuse
- o F

e

15. Recibe escrito de la no
aceptaclin de ki zsistendia
téenica y/o capacitacion para

13. Retlbe medlante oficl
copls el poyecto  de
agstencia  waiica y/o
‘capacitaddn, - analiza
detarmina
Glido
Proyecto 1

P -

4{.(.;:1‘:&[ ‘: O
pmvecm? ..
pal

wy
14, Informa medlante esallo)
la no aceptackin de la
asistancia tdonice y/o
capicliucion ndicanda o
motivos para su
conociminnte,

Rechaza

su conndmiento y notifical
de manera verbal para su

conor:.tmiento
[ Rechara

——

Uhiclo

Proyedto 1
- —-"—‘*--

Actse

—
S -

16, ifornw rmediaate ¢serito
la acepiadon de laasistendal

Jtémica ylo  cpacitaddn,
recaba acuse.

o —— :
Proyecto 1 -

" 8-CRPD-PS4.1

*

m '

¢ AL
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[9. Dlagtama de flujo.

[ . . fp—

. Vice-Rectoria. Acadéhica

Rector
LCoardinacton de I'romocion del Profesor(a) investigador(a)
respynsable

De_.sarrouc:

(

Nota: En su caso, se geneta
dos  tartes ollginales  del
convenlo o contrato de
... ¥ |prestocion desenddies.
17. Recibe escrito de :
‘{aceptacion, elabora oficio

solldtando los recises  y

envia  ton copla  de
conoehnianto - con el

{ouyeclo.

REI‘.‘U!SUS VEE-RECTﬁrfa&

leh bals} fechals)

o~ —/ e
.Rocursos 1

P aanal

Proyecto

h..____.__/ .

Aceptaclin

S —
Acusa

Not, 8 ly asistenda téehlea
yfo tapadiecidn e realiza
por enmvenio se le requiers
constancia de participadon -

Admindstrcin

- jetshara Informes de acuerda

18 Recii:e copia de gasﬁé;z?
de log recursos para asistir
programada(s) ¥ el origlnalf

del proyecla parareslizarlo y
comunica.

Proyedto -

o _/
Recursos

w2

Vi

Nota* Bl numaio de infrrmes
parcliles; deherd ser
entragadn da aruerdo al
Jtlamps  que  dwe la

| capacitaddn solicitada, -

asistercia tmica o

19, Impathé topucitacion y

a la- agltencla tgonica yfo
| capacitadén realizada, firma,
turna por eserito para su

consideranda loc nambres
de losflas  profesoresfas-
investigadoresfas _que. tserito
reafbaron  fa  asistenda 3
Léenica v/ camcilacion, . informes
- |20, Recibe mediante escrito AR .o -
informes, elabora constancial - - '
de terminaddo, flunay enda, - Proyecto
por  oficic  adjumtando] -
" |mformes  con copia de ) : Acise

conocimiento, . ‘_____/—-\
Ofico L _— . i
[ e = . 3 .
Terminadcn . .
- - . s )
Infarmes ] A
1 T—6mr . Restar/aly, L o

Escrito

segulrmiente.

2n

Tt
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T e p—p—

9. D!agrama de-flujo.

Comunidad, organizacién o
institucion

Rector

" Courdinacion de Promocion del

Desarrollo

21. Recibe mediante oficio
constancia de terminacidn e

72 Reche constancia de

informes, eloborn constancia

h

patticipacion, genera copiay
cistriviye

%M%JQ

ord!nddur (a) de Promoclén del
Desarrolio

R0

botdinadur (a) de Promocion del
Desarrollo

de participaridn yenvia
‘ pipfesorestas)
Constancia Constancia Aivepligaoresfas). N
- L . .
Ulitio ! Teistancia e del
( A ) ’ futo de
Taminacén ' o gac
./‘—H_‘“' ) -
Informes
e
T Acike
- - — .
\/ ‘ Hn j
L -
Elaboro: Vo. Bo. Aprobo:

Uls-GPE-HSE
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{ Nombreig—gi proceso: Promncidg,_ formento y difusion de las diversidades culturales y biocylturales.

[1. Nombre del procedlmlento. Organizacion de eventos culturafes '

Insumop: Propuesta del programa del evento.

Produeto/servicio: Informe de everito, - _

Area responsable del prouedhnlento Coordinacion de Difusién Cullural/Rector.

_ | Tiempo de ejecucion: 70 horas/30 minutos.

2. Objetivo:
Urganizar eventos de las diversas manifestaciones culturales que fomenten fa difusion de la cultura y de las
expresiones artisticas, dentro y fuera de la Unlversldad a beneﬂcio de la comunidad unlvere.liaz lay pubhw gn
general, :

3, Algunce:
Inicid con la propuesta dei pmgrama de[ evento y tarmma (,on el tnforme de evento
4. Marco jurldico -

e Decreto de. creacion de la Universidad del Istmn ' ' : :
Fublicado en el Perigdico Oficial dal Gobierno.del Estado do Oaxaoa ol 18 de junio de AUUE
_Amcu!os 4, fraccuones IVyV; 5, lly XIV

.- Heglaumnlo Intemn de la Universidad del Islmo,
Publivado en ol Pariddico Oflma! el Gobierno del Estado de Oaxaca el 23 de potubre de 201 5.

Art:culo 14, ﬂacuones V.

» Manual de Organizacion de la Universidad del lstmo -
Validado el 22 de enero de2016.

5. Personas, areas administrativas o entes que ejecutan:

'+ Rector. _ S

{ » Coordinacion de,Difusién Culfural.
e Vice-Rectoria de Admm:stracnon
. Art|sta(s)

6. Politicas de operacién:

1+ No aplica.

T Formatos

-o No aplica, ..
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~ Ejecutante

1| 8. Desciipelon del procediiniento.

Descripclén de Ia actividad

Cuurdir;acifm do
Difusidn Cultural

Rector

Courditracion ﬂe
Difusjc’m Cultural

Rector

Cooydinacién de
Difusién Cultural

Attista(s)

Inicio del procedimlento.‘ '

Raecibe Indicacion de manera verbal del -Reclor,

elabora propusesta del programa de everito cultural

con fa siguiente informacion;

a) Actividades a dosatiolfar

b) Fechas en las que se llevaran a cabo. las
actividades. : .

¢} Participantes.

dy Custo.

e) Persohas beneficladas.

Y envia al Rector para su autorizacion y recaba

actise Arcliva dcuse

Recibe propuesta de programa de evento cultural,
revisa y determina su autorizacion.

¢ Es autorizada?
R No:
Realiza escrito indicando fas observaciones de la

. propuesta de programa- de evento cultural

indlcando los motivos y enliegd a la Coordinacian
de Difusién Cultural ‘solicitando su solventacion.
Archiva propuesta y acuse.

Recibe mediante escrito observaciones, corrige y
- presenta nuevamente propuesta de programa de

evento cultural para su revision y recaba acuse

Archiva escrito y acuse {retorna a la actividad No..

2).

Si:
Autoriza mediante oficio programa de evento
cultural v envia a la Coordinacion de Difusion

. Cultwal ihstruyendo su gjecuuton y lecaba acuse.

Archiva programa y acuse.

Recibe autorizacién e instruccidn para gjecutar el-

programa de-evento cultural, elabora invitacion y

. envia al(los) artista(s) indicando fecha, lugar y hora

del avento y recaba acuse Archiva ofwm Y AGLSE

Recibe inwilacion y envia mediante ofczo ala
Coordinacién de Difusion Cultural la confirmacian
de su asistencia ai evento rulturat
Invitacidn, :

Archiva

Docutniento en | Tiempuo.
tramite (h/min)

- E“rdpuesla 8h
Acuse

= Prnbuesta 1h
Observacionas 8h

— Propuesta

—Acuse

- Propuesta 8h

— Observaciones
Acuse

— Auforizacion 3h

- Programa

~Acuse

— [nvitacion 24n
Autorizacion

- Acuse

— Confirmacion 2h

- Invitacion

' UESuPSS}j

ey aned Akl

Digiembre- 319"

RN
ma



SABADO DI I‘EBI[ERO DEL ANO zoge . . . DECIMA SECCION 193

Coordinacion de 8. Recibe conﬂrmaclén de asistencia a evento cullural | - Solicitud 8h
Difusion Cultural y solicita mediante oficio & la Vice-Reclorla de. | - Confirmacion
' ' Administracién los recursos humanos, l&cnicos, | - Acuse
materisles, financieros y demds nocesarios para
llevar a cabo el eventa cuitural recabando acuse.
Atchilva oficio ¥ acuse.

Vice-Rectoria de 9. Recibe qohcntud de recursos autoriza aegun lo{ Autorizada - 8h

Administracion ' siguiente: : - Solioitud |

o a) Vialicos. qu de coision y salicitud ™ de

recursos econdémicos, ]

b) Personal:  Asignacion  de actividad &

_ trebajadores. : ‘ '
¢) Compra: Solioitud de compra.

. d) Transporte: Solicitud de fransporta. . _

Y entrega recursos mediante solicitud autorizada a

- o Courdinacion de Difusion Culturat para el apoyo

a Ias 4reas correspondientes.

Coordinacién de 10, Reclba medianle solicilud. de . aulotizaGion | - informe 30 it
Ditusion Cultural recursos, roaliza evento cultural, elabora y-envia | - Autorizads
informe af Rector conforme al programa de evento | — Acuge:
cultural autorizado, recaba acuse. Archiva oficio y |
gouse.

"~ Fin del procedimiento. .
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9. Dlagrama de flujq.

Rector

Rector

Coordinaclén de leusién Cultural

“Iritia

17 Necla  indiccion  del” A
manera  verbal, elabora
propussta dal programa de

evento cultural y ena para
su autorizaddn y  tecaba

T Ko
. .
4

_—

V

4, Recbe madiante escrita
observaciones, * corrige Y
[nesenla fevatierie pata
L revisidn y recalrs acse.

6. Reche autorizacidn e
instrucddn para ejecutar el
elabora invitadén y enva

indficand o fecha, lugar yhora
del eventn.

Invitacion

.

—~——
Autorizacién

4. Recibe propuesta de
programa de evento cultural,
revisa  y  deterinbia U

.|las observadones de la

programa de eventorcultural, ~

attorlzacidn. i
' l Propesla ‘

e 5

Q Eq attorizada? >
e
~.
No

3. Healiza escrito indicandal -

propuesta de programa de
gvanto cuttural indicanda los
okl ¥ atill Gga
soliciando g0 salventzelin
Observatlohes

5. Autorizz mediante ofido
programa de eventa tkumh
|y envia instruyendo suf”
elecuclin yrecals atue.

. Autorkzacién

-

" Programa
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g, Diagtatona dé flujo.

Arfista(s)

7. fieeibe nvitadda y envla
" {mediante ofide * Taj

Rector o -

Coordinacidn de Difusién Cultural

Vice-Rectoria de Adminlstracion

asislercis a eventocflural y
, [solidta mediante ofido los

confirmadién dé  suf
aslstelchs al gvatita cultial,

‘Cmﬁrrpxci én

- Tilatldn

- [8. Reclbe confimiacion '&'e]

9. Reche solidiud de
[ recursas, autoriza y entregs

fécursos - necesarlos  para
fevar o who el eveutu

cultunl,

_ Socltud

st e,

S
Tulictnaddn

30.  Reclbe  mediante
solicitud  de aulerizadin
recursos, (ealim  evento
celtural, etabora informe de

¥

recursos mediante solicitud,
atiletbeada nara ol apova a
Ins droay enrrasponciontas

L Autorlada !
-

las actividadas dosarmiladas

¥ eftvia .
' Informa Rettoala}]
e g e B
Autorlzada
/ e
Acise
— T e

' E!aboré:

Cdbrdinador(a) de Actividades
Culturales -

[Cum dinador( a) de A(..ti\lldd\lft‘.s

(‘u[turales
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Fomhm del pruceso: Pmmuulon fomnento y difusion de fd& dlve[bidadas uu!lu:aias y bivgulturales.

.,l

1. Nombre del procedlmlento. Afoncion de sc;fléltudes para desarrollar actwldadas de difusion ¢ uiturdl

[ insumo: Sollditud de apoyu.

Productoisewlcio Infarme de apuyu Imparlido.

Awd wapuuwhiu dol procedimlento: Guordinag Ibn dle DHusion Cullwal/Revtor.
| Tiempo de ejecucitn: 51 Loras

2 Ob]ellvu

Evaluar y alender sollclivdes de HpUYD para desarmliar aclividades de difusion wullural y melyuvm el 8l
fortalecimiento dol mismo a travee de los recursos disponibles en Ia tlmverqtdad

3. Alcance: . s

" Inicia con una solicitud de spoyo y termiina con &l Infnrma da apoyo lmpart[do
4 Maico jutidico:

o Dectelu de creadlon de la Universidad del Jslinp. -
Publicada en el Periadico Oficlal def Goblerio del Estado de Oaxaca el 18 de junio de 2002.

_Artlcuios 4, fracclones [V y VI 5, Ity XIV.

»  Reglamenlo Intetno de le Universidad del [stmo.
Publicado en el Perlédlce Ofclal del Gobiermo del Cstado de Oaxaca.el 23 de octubre de 2015.

Artlculo ‘14, fracciones -V,

) Manual dP Organizaclén de la Univwsldad el lstmo
Validado el 22 de enero de 2016. ~

| 5. Personds, 4reas ;administrativ'as o entes que ejecutan:

. Rector
- Coordinacién de Difusidn Cultural
e Vlce—RectOI‘l_a de Admlmq‘trar‘ton
¢ Solicitante :

6. Politicas de operacién:

¢ No aplica. )

« No aplica. _ , . c

.| 7, Formatos: T , - - | ' —

B Diclembre 2019
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8. Descrlpcién del procedimiento.

Documento en | Tiempo |

Ejecutant ' " Descripcion deda actividad - |
__Hiecutante. o paion dea actividad tramite | (h/min)

Inicio del procedimiento. -

Retlor ' I Recibe mediante escrito solicltud para upuyu enel [ Soliuitud 1h
desartollo de aclividades de difusion cullural con la”
siguiente informacién'

u) Dirigido al Rector de Ia universidad.
b) Nombre y firma de ellla sohcltante
¢} Apuyo requerido.

- d) Fecha, hora y Jugar solicitada para rembrr
"~ apoyo ylo asesoria.

Y turtia a la Coordlnacion de Difuslon CuIlmal para
su seguimiento: '

Coordinacién de 2. Recihe snli(:itud para apoyo en el desarrollo de | - Solicitud a 1h
Difusién Cultural actividades de difusion cultural, analiza la
informaclén y deterrnina su procedencia.

Nota; Se revisara en conjunto con elfla solicitante
la informacidn para acordar [a procedenma de la
solicitud.

| ¢Es procedente?

. No:

1 3. Nntmm de manera verbal al Rector los motivos | - Solicitud 2h
porque no es procedente la atencién a la solicitud o :
para apaya en el desamollo de achvidades de
difusion cultural. Archiva solicitud. -

Rector 4. Recibe notificacion de 'improchencia de Ila Improcedencna - th
atencidn a la solicitud para apoyo en el desatrollo | — Agyse
de eactividades de difusion cultural, informa

_ mediante escrito a elfla solicitante para su
- conacimiento y recaba acuse. Archiva acuse.

Fin del procedimiento.

: : Sl .
' Coordinacién de 5. Rubrica de procedencia la solicitud para apoyo en | — Soligitud 1 2h
Difusién Cultural el desarrollo de aclividades de difusién cultural, | - Solicitud '
generacopia y tuma al Rector para su segmm]ento
Arc,hlva sulf(,llud

Nota: Se ac 'urdaté con elfla solicilante la logistica |-
para el desarrolio de las actwldadea de difusion
cuitura[ :

r‘lﬁ,%"
= 4
ATy
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Rectur

Coordinacion de
Difusion Culliral

Vige-Recloria de
Administracion

| Coordinacion de
Difusion Cultural

&,

Regbe copia de la soliditud para apoyo en el
desarrollc de sctividades de difusién  cultural
procedente e Informa medianle escrito a olfla
solicitante la procedencia para su’ conocimiento
yenelatlo copia. '

lnirega copla del escrilo de protedencia « [a
Coordinacion de Difusion’ Cultural inslrayendo de
manera verbal elecutar el apuyo en el desairollo de
actividades de difusion cultural y 1ecaba acuss.
Archiva capia de solicifud y acuse.

Regibe instruccién y copia de. procedencia de
solicilie), realiza y tuma a'la Vice Rectoria de

Adninistracion ta solicitud do los requerimientos

necesarios para atender de acuerdo al tipo de
apayo a tealizar cote fa copla de procedenda de
solicitud. ' o

Recibe oupia do procedencia con soficitud de los

requerinientos necesarios para atender ef apoyo,

atloriza seglu lo siguiente: '

a) Vidlicus. Hola de comision y solictud de
raclrsos econdmlcos

b) Personal:  Asignacion  de
{rabajadores. . :

¢) Culnpra: Solicitud de compra.

d) Transporte: Solicitud de transporle.

Y entrega requerimlentos mediante la solicitud

autorizada a las areas correspondientes para el

actividad a

.apoyo a la. Coordinacion de - [ifusion Cuitural.

Archiva copia de procedencia de solicitud.

10. Recipe ~ mediante -solicitud autorizada los

requerimientos, apoya en .el desarrolo de
actividades de difusion cultural, elabora y envia
informe al Rector conforme a los recursos
autorizadog, recaba actse Archiva oficio y acuse.

Fin dei proc:edimiehto.

Pracadencia
Procedencia 1
— Soficitid 1

Progedearncia 1
— Solicud |
— Acuse

" Reguerimientos
I'rocedencia 1

~ Reguerimientos
— Procedencia 1

- [nforme
'— Requerimientos
- Acuse

2h

2h

24 h

" 8h

8h

% . - Diclemibre 2018

uiS-COC-PS5.2-
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Ractor

Rector
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Istein )

1. Betibe' mediante csalto
soidtud para apoyd en el

Coordinacion de Difusién Culturs!

Nota:  Se " revkird  en
conjunte cot 8l /la sllcharde
It Ik rosalon para acot dar
la . precedends  de  la
Asoldul.
2. Reclhe solidtud  pam|’
apoyo en el desarolle de
aclividades de  difusién

desorrollo de ectividudas dal
difusién y turna para su
segulnlanto. .

L:m/ucuﬁ'ﬁ

4. Recibe nolificaddn de
inpracedencia, informa

evitural, analiza fa
infarmacion y determina suf - -

procedencia. :
I\—iﬂdtud l

B E'
£ s prnradanm;-‘} -
e

Ne

3, Natifica de manera verbol
los mcthvos porque no es
procedents 13 atenddn ala

mediante esoito para su
conaelinieido.

limprocedentla

Persiia

]
“Acuse

p——

oRva

b. Kectbe copla de la
soliditud para apoye ‘en el
desarrollo de actividades de|

salicitante

solicitud pard -apayo en el
desatrdle de actividodes de
diftsién cuftural.

Soticttud

Nota; 'Se acordard con b
persona elfia solldfante fa
loglstiea para el desarrclio
de las actividades de difusidn
cultural,

5. Rubrica de procedencia la
solicited para apoyo en el
“|desarroll de actividades de

difusidn cultural procedenta|
e infarma medlante escrito
su procedencla,

Persona

Procedencia
.’f""'_"‘"--..
Flocedeticla 1

Solicitud 1

solidtante

difusin eulturml,  ganeral
copla y twrna parg su
seguimiento.

Solicitud 1

Toliilud

UlS COC-PEA.2
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9. Dlagrama de flujo.

Rector

Rectnr

Coordinacién de Difusion Cultural

Vice-Rectoria de Administracion

7. Entregs copia instruyando
de maners veibol ejacutar ef

8. Reclbe instruecion ¥ copia
de procedancia de solicitud,
twrna  anexando [a solicitud

|

apye en o desarollo do
actividades de  difusidn
cultnaly ieeaba acuse.

Procedencla |
. LY

~—saliitud 1

“[de  les  reguerimientos
necesarios de acwerdo al tipo
deapoyo arealizar,

Hequm'tnﬁeribs

- -~

Brocedencia l
T )

L ——

10, Reglbe  solicitud
auterizada, apmya  en el
desarrdllo de actividades dej

9. Reche copla  de
procedencla con asfidtud de
los requerimientos, autorfzal
Yy enfrega  requerimicntas
mediants sollcitend
autorizada, '

Autorkadu

——

mcedencia 1

difusiéy  wiltwrdl, elabora
informe sobeg las actividadas
y envia.

Trfacme fiecln

el
Eitpruada

glal »

Elaborda:

Fodeo

nordinador(a) de Actividades
Cultirales

Vo. Bo.

fnnrdmﬂdnr () de Ao’nwdﬂdos
Cultrales

r. Mode;taﬂ’ara Vaiyues
-~ Roctor

(IS-CDG-PS5.2
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Viil, Directorio.

Pr. Modesta Seara Varquoy -

cctar .

Cwrrgtera @ sonflima Km. 2 & |Hugiuapan de Ledn Oax Médeoe © F 68000
- InsviEunxleco. uls.mx

(9593) 3 3204 14y 5 82 03 99

Lie. Silvario Josud Agutlar Vasquesz -

Bedretariv Parlcular N
Crludad Universitaria £/N, sarretera tranaistniica framo Juclitén-la ventosa kin 14
(Y1) 712/ 0BV

secretanoparticuiar@sandunga wniotmo edu mx

Lic. Joné Luls Ayala Alvare:

Abogndo Genesal . .

Cludad Universitaria S/N, Ciudad bdepec, Qaxaca, C.P. 70110
(BT 1} 71 4¢ 0 &0 o RO : :
Juis@gsandunga.unietma,odu.mx

L.A. Bealtriz Ruiz Alvarez

Jefe de Departarnento de Auditoria Intema -
Ciudad Unlversitaria $/N, Giudad Ixtepec, Oaxaca. C.P. 70110
{9/1) 71 27 0 80 ext. 217 . 3
awditorfa@enndunga.unistme.sut.rx

Vac anle .
Uourdinauclon de Frogodon del Desarrollo

Cludad Unlveraltata S, Darig Santa Grye 41 Seccldn
Hande domlnga Tahiuanlepeo, Oangya, GBS0 60
{Y$r1) 8z 2a 0 950

Vacante

Capopdinaaton de Difugion Cultural

Liudad Universitaria $/N. Barrio Santa Gruz, 4a. Seccion,
Santo domingo Tehuantapac, Qaxaca C P 70760

(92/1) 52240 50 -t

Vacanta .
Goordinacidn de Inveslygacion .

Ciudad Universitaria S/N, Barrio Santa Cruz, 4a. Seccién,
Sanlo domingo Tehuantepec, Qaxaca. .1, 70760
(87152 24‘ 0 50 ) ‘

Dr israel Flores Randaval

Vice-Reslor Académica

Ciudad Univeraitaria 6N, Oarrio Bunta Gruz, 4a. Seclén,
Santo dominge Tehuantepec Oumxaca, C P 70760

{021) B2 4G ED -
israelio@bianni.unistme.edu.mx

Dr. Edwin Roman Herndnde: - . . -
Director del Institulo de Enargia . .
Ciudacd Universitacia 8/N, Bareio Santa Crug, 44, Souston,

Sante domingo Tehuantepeo, Oaxacn G P 7O7O0

(871) A2 24 Q50

eroman@sandunga,unistmo.edu.mx

Dra D Cors Eilvia Bonilla Catredn

Jefe de la Carrara en Nercoho .
Clydad Universitaria S/N, Ciudad Iepee, Oanaca. Q.F*, 70110, -
{871} 71 27 0 50 ext. 215 . X -
.cora@bianni.unistmo.edu.mx

M. en C. Francisco-Agullar Acevedo

Jefe de la carrera de Ingenieria’en Computacién -
Ciudad Universitariz S/N, Barrio Santa Cruz, 4a. Seccidn,
Santo domingo Tehuantepec, Oaxaca. C.P. 70760

{971) 57 34 O R0 .
aguilar afco@sandunga,unistimo.edu.mx

M. en C. Affonso Flores Meza

Jefe de la carrera de Ingenierfa Qulmica

Ciudad Universitaria S/N, Bamio Santa Cruz, 4a. Seccidn,
Santo domingo Tehuantepee, Oaxaca. C.P. 70760

(AT 1) 63 29 G B0 .
alfunsolindusandunga.unistmo, edu.mx

Dr. Mario Arciga Alejandre . o

Jefe de la Carrera de Licenciatura en Matematicas Aplicadas
Ciudad Universitaria §/N, Betric Santa Crus, 48, Souldn,
Santo domingo Tehuantepec, Oaxaca. C.P, 70760

(971) 5224 050 -
arciga@sandunga.unistmo.edis.mx

Lic tMiges Ciaytdn Casas

" Jefe de la Camera de Licenciatura en Administracién Piblica
Cludad Univeraitarla 9/N, Ciudad Ixlepac, Qaxaca C P 70710
(971) 71 27 O°'50 ext. 215 .
acivenyaldic agidannt anleling edu rmse

br. en Q@ Rotrigo Basaleta Lasano

Jefe de la Carrera de Ingerdetia gn Digefio -

Cludad Univeraltarin $/N, Barriv 8aia Crue, 4a. Seccién,
Banlo dmnlné;nTalmanlspec, Oaxaca. C.I4, U760

(971) 52 24 0 50

escalera@esondingn unistmo. edu s

M. en 1. Carlos Edgarde Cruz Pérez. - .
Jefe de la Carrera de Licenciatura en Informética

Chudad Universitaria S/M, Ciudad Ixtepec, Oaxaca. C.P. 70110
{871) 7127 0 50 ext 214

carloseruz@bianni.unistms ad mx

tny. Israet Hernandez Meza
Jefe de la Carrera en Ingenierla da Petrdlens .
Cludad Unlversitaria /N, Borriu Sanla Cruz, 4a, Saculon,

© Banto dormingo Fabuamtepec, Oaxaca (P 70780

AT ) B2 24 0 A0
ihmeza@aandunga unistmo edu mx

M, en C. Nicolis Herndnder Ruiz

Jdefe de la Carrera de Ingepieria Industrial

Ciudad Universitaria /N, Barrio Santa Cruz, 4a. Beccidr,
Sante domingo [ehuantepes, Ouxaca, (2 17 70760.
(R71) &2 ¥4 0 bO

nlcelgs @aaudungn uidstiae. edu s

Doy en ¢ Marfa Aoledad Kamirez Flores

Jafa de la Carrera de Licencialure en Clanclas Empresarlalas
Cludlad Univergilaria §/MN, Cledad Ixtapee Oacaca CP Y0110
(/1 /1 27 UBUoxl 2214 .

sramirez @ bhinanl unistmo eds mx

M. en 8.A y N; Edu Ortega Ibarra *

Jafa dg la Carera de Licenciatura en Nutrician .
Ciudad Unlver sllaria 3/, carretera transistmica tramo Juchitan-la ventosa km 14
{971y71 27 0 50° .

eoci@bizendaa.unistmo.edu.mx

M en E.Luls Ainade Ramlie: Clang

Jefa de la Cadora do Liceneiatura en Enfermeia

Chudad Unlversitaria 3N, careterz tanststiniva barmo Juohitén-ky ventoas kin 14
(O71) 71 27 0 50 .

lulsrmzehang@bizendaa unistmo.edu.mx

L. Eclgar L dpes Marilires

Jele de la Garrers de Ingonterla en Eneiglas Kenovables
Ciudad Universitatla S/N, Barrlo Santa Cruz, 4a. Seccidn,
Sanlo domingo 1shuantapec, Qaxaca. C.1°, 70760

(371) 52 24 0 50

lupeze@sandunga.unistmo,edu.mx

Dr. en C. Victor Ivéin Morano Oliva

Jefe de [a Divisitn de Cstudivs de Pusgiado

Ciudad Univorsifaria S/N, Barrio Santa Crus, 4a. Seccitn,
Santu dumingy Teliwarlepes, Uaxaca. .. J0/50

{971) 52 24 0 50. -

nan morena@@sandunga, unisting. o du s

Vacante

Coonlinacién de la Unlversidad Virtual

Cludad Universitaria $/N, Barrio Santa Cruz, 4a. Seccién,
Santo domingo Tehuartepec, Caxaca. C.P. 70760

{971) 5224050

M en A Anthony Richard Gresco o

Jale del Contro de tdiuimas .

Qiuclad Universilaila </N, Burrdo £anta Lruz, 4a. Hecoin,

. Banlu domingo Telwanlepec, Oaxaca. .. 70260 .

{971} 52 24 Q 50 .
arviecte@sandunga.unistmo, ede.myx

Lic. Omar 3annienlo Gruz

Jele do Biblivleca Canpus [ehuastepec

Ciudad Universitaria S/, Bartio Santa Cruz, 4a, Seccidn,

Saanto dormningo Tehuantepes, Oaxaca, C.P. 70760

{871) 52 24 0 60 ° .

sarmiento@sandunga. unistmo_edu.mx N

Lic¢. Lizet Cortes Ramirez

‘Jefe de Biblioteca Campus Ixtepec

Cludad Unlversitaria S/N, Ciudad Ixlepec, Oaxaca, C.P. 70110,

(971} 71 27 0 50 ext. 219

blbllo@gbtannl.unistmo. edu.mx B

Lic, Edi Ruth Ldpez Sinchez

Jefe.de Biblioteca Campus Juchitdn .

Giudad Universitarla S/N, carretera transistmias trarme e hitdn-la venluca ki (4
GBTHTIRT 050 axl ) .
edirutfils@bianni.unistimo.edu.mx

.L..C. Yesenia Garcia Palacios

Jefe del Departamento de Servicios Eccalares .

Ciudad Universitaria S/N, carretera fransistmica tramo Juchitan-fa ventosa km 14
{871} 52 24 0;50 : . .
servesc@sandunga.unistrmo.edu. mx ' .

L .G F Cilauclia Herndndez, Cela

Jefe del Departamento de Gestion Académica

Ciudad Universilaria 9/N, Barriu 8anta Gruz, 4a. Secciodn,
Santo domingo | ehuantepec, Qaxacd. C.P. 70760

(SR 24 0RO

I prcnepE@idannl wlstinosduarne Wlaudla_hoslu@blannumsiiou. edemnx -

L.C.E. Eugenic Cortés Herndndez

Vice-Rtaclor de Adiminlairagion . .

Ciudad Univarsitaria 8/N, Oluded Ixlepied, Oaxaca. G, 701710,
(G21) 21 27 050 ext. 208 '

vice adming@Rbianni unistmo edu mx

L.C. Yazmin Carolina Lépez Morales

Jefe del Departamento de Recursos Financieros

Cludad Universitaria S/N, Cludad ixtepec, Osxaca. G.P. 70110.
(971} 71 27 0 50 ext, 290 . B
Ainanvisraa@bianni.unistine.adu,nx




202 DECTMA SECCION

. SABADO 5 DFE FEBRFRO DEL ANO 2022

L GO Verdnica Esteva Qarcia

Jefe del Deparlamento de Recursos Materiales

Gludad Universitaria $/N, Cliclacl [depae, Oaxaca C P01 l(l
(971) #127 050 exl. 218

vesteva@hianni.edu.ms

L.C.E. Nancy Pilar Dias Pérez

Jefe del Depattuanio s Recurses Hunanos

Ciudad Unlversitaria SN, Cludad Ixlepec, Oaxar:a C.P.70110.
(974} 7127 0 50 ext. 2171

nancyd@Ulannt.onlsimo.edu.mx

Iirg. Viator Hugo Castellanoo Garala

Jefe det Depattarmnento da Fruyectos, Construcclon y Manlenndenic

Ciudad Univiusilatiy SN, canctera anslstinica leno Jushildi-la vorduss km 14,
{971) 71 27 U 50 ext. 209

cocsavh@ublannl.unistmo.edu.mx

M. en D. Juliv Cesar Toledo Monlero

. Jefe de Departamento de Gestion Administrativa

Cludad Universitaria S/N, Barrio Santa (ruz, 4a Sdecitn,
Santo domingo Tehuentepen, Uaxasa. G.P. 707E0

(Y71) 52 24 ( 5l exd, 109
fetaledo@eandunga.uniclimo.edu.mx

1 G E. Eva Flena Mamirer Gasga

Jofa dal Daparlatmonto de Loylaloz

Ciudsd Univerailaria $/N, Cludad [xtepec, Onaca, CF. 70110,
(971} 7127 0 50 ext. 221

guiimmo@bianni unietmo. edu mx

Ing. Eduin Manuel Bofanzog
Jefe de Deputlanientu de Ked de Cornpula

" Cludad Unlversitaria &/N, Bamio Santa Cruz, 4a. Seccldn,
banlo domingo Iehuantepec, Uaxaca, (P, 70166
(87135224 0 50
eduinmanuel@sandunga.unistmo.edu.mx

Vacante

Dapalaimsnto de Clinfca UnlversHarla

Ciudad Unijversitaria S/N, cametera transistmica trame Juchitén-la ventoaa km 14
(BTN TI 270850

Yacante

Vice-Recloria de Refaciones y Recursos -

Ciudad Universilaria $/N, carretera transistmica tramo Juchitan-la venlosa.km 14,
. (97137127050

IX. Foja de firmas.

Emiié Valids

(N

y

D1, Maodest ara Vizquez ermdn Espinoza Santibdfez -
Rector nwersndad}ié[ Istmo Secretanio de Administracién
T

Se autorizd la publeasldn del p te Manual go Pt Fustantives gor al
Consejo Académica de la Unwem{dad del Istmo en seslén ordinarla de fecha 31 de mayu
de 2621.

Asoa administrative responsahle de elaborazién: Viee Medona de Administracién

_ SE PURLICA 05 DIAS SABADO -

PCRIODICO OFICIAL

INDICADOR
UNIDAD DE LOS TALLERES GRAFICDS

: OTICINA Y TALLCRLS
SANTOS DEGOLLADO No. 500 ESQ. RAYON
[ELEFONO Y FAX
5L6 3/ 26
OAXACA DE JUAREZ, DAXACA

CONDICIONES GENERALES

EL PAGD UE LAS PUBLICALIONES DE EDICTUS, AVISUS Y

USCRIPCIONES DLBL HALERSL &N LA RECAUDACION DE
RENT,‘L DEBIENDO PRESENTAR EL ORICINAL O LA COPIA-
DELRECIBO DI:?A(-.()

FODOS 106 DOCUMENTOS A PUBLICAR &6 DEBERAN
PNESENTAR £N ORIGINAL, ESTA UNIDAL NO RESTONDL I'UR
ERRORES ORIGINADOS EN ESCRITURA CONFUSA, BORROSA
OINCORRECTA.

LAS INSERCIONES CUYA SOLICITUD SE RECIBA DESPUES DEL
MEDIO DIA DE MIERCOLES, APARECERAN HASTA EL
NUMERO DELASIGUIENTE SEMANA.

. LOS E3EMPLARES DE PER!ODZCOS EN QUE APAREZCAN LA O
LAS INSERCIONES QUE INTERESAN AL SOLICITANTE, SOLO
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SERAN ENTREGADOS CON EL COMPROBANTE DEL
INTERESADO, DE 1ABERLO EXTRAVIADO 5B ENIREGAIAN
PREVIO PAGO DELOS MISMOS.

THPRESO EN LA UNIDAD DE TALLERES GRAFICOS DF GOBIERNO DEL ESTADO DE OAXACH




